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I. A bolcesodei felvétel eljarasrendje

A boles6de miikodési korzete

Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Boleséde, Szentlérine véaros kozigazgatasi teriilete.
Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Bolesdde 7940 Szentlérinc, Liszt Ferenc u. 2. kett6
bolesddei csoport miikodik.

Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Boleséde 7940 Szentlérinc, Arany Janos u. 22. egy
bolesddei csoport miikddik.

Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Boleséde, Biikkosdi Tagovodaja Biikkosd, Cserdi,
Dinnyeberki, Helesfa kozségek kozigazgatasi teriilete. Egy bolcsddei csoport miikodik.

A bolcséde a gyermekek ellatdsat - nevelését, gondozasat, felligyeletét,
étkeztetését — a sziilok munkavégzésének, munkaerd piaci részvételt elésegitd
programban, képzésben valo részvételének, betegségének idejére biztositja,
valamint egyéb okbol, ha a gyermek napkozbeni ellatasar6l nem tudnak a
gyermek csaladjaban megfeleléen gondoskodni.

Bolcsddei csoportjaink 18 hoénapos kortdol 3 éves korig biztositjadk a
kisgyermekek napkozbeni ellatasat, gondozésat ¢és nevelését. Felvételi
Szabalyzatban rogzitésre kertilt, hatalyba 1épés datuma 2022.04.29.

Bolcsddei  csoportjainkba  olyan  sajatos  nevelési  igényl  illetve
gyogypedagogiai tandcsadasra, korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek (tovabbiakban: sajatos nevelési igényi) vehetd fel, aki szakértoi
bizottsag altal kiadott szakvéleménnyel rendelkezik. A sziilének beirataskor
kotelessége tdjékoztatni az intézményt, korai fejlesztésben részesiild gyermek
esetén a Szakértdi véleményrdl, ennek masolatdt atadni, ez érinti a
folyamatban 1év6 kérelmeket is.

Az els6 3 honap lejartdval, az intézmény — bdlcsdde orvosa,
kisgyermekneveldje, intézmény vezetdje, sziikség esetén csaladgondozodja — a
sziilovel egyetértésben, értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek
tovabbi nevelésérdl, gondozasarol a 15/1998.(1V.30) NM rendelet 35.§ (1) a)
alapjan.

A felvételt kérheti:

e szild

e sziil6 hozzajarulasaval: a korzeti védono

e hazi gyermekorvos, vagy haziorvosa
e szocialis szolgalat és a gyamhatosag

Igénybejelentés: Egész évben folyamatos



Intézmény nyitva tartiasa: SzentlSrinci Kistérségi Ovoda és Bolcsdde Szentlérine, Liszt
Ferenc utca 2.
Nyitva tartasa 06.00-17.00

Intézmény nyitva tartisa: Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Bolcséde Szentlérinc, Arany
Janos u. 22.

Nyitva tartasa 06.00-17.00

Telephely nyitva tartasa: Szentl6rinci Kistérségi Ovoda és Boleséde Biikkosdi
Tagovodéjanak Bolcsddei csoportja.

Nyitva tartasa 06.00-16.15

A felvételi kérelemhez az alabbi dokumentumok csatoldsa sziikséges:

o sziilé/torvényes képviselok munkavégzése esetén a munkaltatoi igazolasok

e a munkaerd-piaci részvételt segitd programban, képzésben vald részvétel esetén az
illetékes munkaiigyi kozpont err6l szold igazolasa, nappali rendszeri iskolai
oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban,
felsGoktatasi intézményben nappali képzésben vald részvétel esetén az errdl szolo
igazolas,

o szl egészségiigyi indoka esetén orvosi igazolds,

e cgyéb ok megjelolése esetén az azt alatamaszto irat,

e a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok esetén az arrol szolo
hatarozat,

e 3 vagy tobb gyermeket neveld csalad esetén, egyediilallosag esetén, tartds betegség
esetén a MAK emelt csaladi potlék folyésitasardl sz616 hatarozata,

e védelembe vett gyermek esetén a védelembe vételrdl sz616 gyamhatosagi hatarozat,

e sajatos nevelési igényli gyermek esetén a szakvélemény,

o korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek esetén a szakértéi javaslat,
vélemény,

e korzeti védond, hazi gyermekorvos vagy haziorvos, csalad- és gyermekjoléti szolgalat,
illetve gyamhatosag ajanlésa,

e irasbeli hozzajarulas a személyes adatok kezeléséhez,

e nem magyar allampolgér ellatottak esetén a Gyvt.-ben eldirt jogosultsdgot alatamaszto
dokumentumok.

A felvételi kérelemhez az alabbi dokumentumok bemutatasa sziikséges:
e a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata,
e szilo/torvényes képviseld személyi okmanyai (személyi igazolvany, lakcimkartya)
e agyermek TAJ kartyaja, lakcimkartydja

A gyermek felvételérdl a féigazgaté dont, a bolcsdder felvételrdl (vardlistara kertilésrol,
elutasitasrol) a sziil6 irasbeli értesitést kap.

Biikkosdi tagovodaban a felvételrdl a féigazgatoval vald egyeztetést kovetden, a tagintézmény
igazgato dont.



A bolcsodei elhelyezés megsziinése

IL.

szil¢ irasban jelzi az intézmény felé gyermeke bolesddei elhelyezésének
megszintetési igényét.

jogosultsagi feltételek megsziinésével.

a gyermek 3. életévét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének betoltését kdvetd augusztus 31-ig nevelhetd
¢s gondozhato a bolcsédében.

sajatos nevelési igényll gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31. napjan,
amelyben a hatodik ¢életévét betolti.

Altalanos miikodési szabalyok

. A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd, ezért gydgyszer beadasat biztositani

nem tudjuk, kivéve, ha az szakorvos altal eldirt és a gyermek életmindségének
javitasat szolgalja.

Abban az esetben, ha a gyermek otthon beldzasodik (37 °C fol¢ emelkedik a
hémérséklete), illetve ha fertézésgyants tiineteket mutat, (példaul napokig tartd eros,
sturti valadékos orrfolyds, elhtizodo, erételjes kohogés, kotdhartya-gyulladas,
borkiiités, hanyas, hasmenés) nem johet a bolcsddébe. Kérjiik, hogy betegség esetén a
visszaesés elkeriilése miatt, a tiinetek megsziinte utan, gydgyultan hozzak
gyermekiiket Gjra a kozosségbe.

A csaladban el6forduld fert6z6 megbetegedést kérjiik jelezni a bolcsédében. Nem
gondozhat6d bdlcsddében a fertdz6 beteg gyermek mindaddig, amig a gyermekorvos
szerint ez az allapot fennall.

Amennyiben a gyermek nem rendelkezik az életkorahoz kotott kotelezd véddoltasok
valamelyikével, jelzéssel éliink a gyermek haziorvosa és/vagy védéndje felé.

A gyermek gyodgyszer és étel érzékenységérdl gyermekiik érdekében tdjékoztassak a
kisgyermekneveldt. Ezzel kapcsolatosan a meglévo és 1) kivizsgaladsok eredményét, a
megfeleld alkalmazés érdekében mutassak be.

Ha a gyermek napkozben betegszik meg a bolcsddében, a kisgyermekneveldnek
kotelessége értesiteni a sziil6t, illetve a hozzatartozot. Ebben az esetben kérjiik, minél
elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérél és orvosi ellatdsarol. A gyors
elérhetdséghez feltétleniil sziikséges a pontos lakcim és telefonszam. Kérjiik, hogyha
ebben valtozas all be, azt idében jelezzEék a csoport kisgyermekneveldi felé.
Amennyiben eldrelathatoan — barmely okbdl — gyermeke nem veszi igénybe a
bolcsddei ellatast, kérjiik haladéktalanul jelezni azt a kisgyermeknevelonek. Tavollét
esetén, a hianyzas okat 24 oran beliil kérjiik a bolcsddének jelezni.

Betegség miatti hidnyzas utan a bolcsdde csak gyermekorvosi igazolassal latogathato.
A bolcsddei ellatasban részesiilé gyermekek érdekeit, egyéni sziikségleteit és a csaladi
nevelés intézményi tdAmogatasat, a sziiléi egylittmiikodés megvaldsulasa esetén tudjuk
magas szakmai szinvonalon biztositani. Kérjiikk, hogy gyermeke ¢érdekében a
bolecsddével, a bolcsédei dolgozokkal mindenben egylittmilkddni sziveskedjenek. A
gyermek bolcsddei ellatdsa szempontjabol lényeges valtozasokrol, haladéktalanul
értesits€k az intézmény vezetdjét, és a kisgyermeknevelot.
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Kérjiik:

e téritési dijak hatariddre torténd pontos befizetését,

o sziikséges labbeli, ruhazat biztositasat a kisgyermek szamara,

e gyermek egyéni sziikségleteit kielégitd pelenka mennyiségét,

e valamint a folyamatos napi kommunikacioval, a sziil6i értekezleteken,
fogaddé orakon, az ellatast segitd szakemberekkel valdo egyéni
konzultaciokon valo részvételt,

e hazirend alapos megismerésével ¢és betartasaval segitse gyermeke
nevelésének-gondozdsdnak megvaldsitasat.

10. A bolcsdde naponta, Szentlrincen 6.00 6ratol 17.00 oraig tart nyitva, Biikkdsdon 6.00
oratol 16.15 oraig tart nyitva. A gyerekek érkezése a csoportba 8.00 6rdig torténjen
meg a reggeliztetés miatt. A késobb érkezd gyermekek atvétele a reggeli befejezte
utan torténik. A gyermekek hazavitelérdl a bolcséde zardsaig gondoskodjanak. A
bolcsdde linnepnapokon €s a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart.

11. A reggeli érkezést kovetden, mieldtt a gyermekcsoportba 4tadja a sziilé a gyermekét a
kisgyermekneveldnek, kérjik a mosdd haszndlatit a tisztdlkodas és gyermeki
szlikségletek elvégzésére.

12. A reggeli érkezéskor a gyermeket minden esetben a kisgyermekneveldnek kell atadni.

13. A bolcs6débdl a gyermeket, a sziild6 vagy az daltala megbizott — a gyermek
kisgyermekneveldjének személyesen bemutatott és a tdjékoztatd fiizetben irdsban
megnevezett személy viheti el

e 16 éven aluli kiskort személynek a gyermek nem adhato ki

e 18 éven aluli fiatalkorti személynek a gyermek, csak a sziil nyilatkozatdval
adhato ki

e ittas felnbttnek (sziilonek) a gyermek nem adhato ki.

14. Kérjiik, az intézmény teriiletén tartozkodni att6l, hogy mas sziild gyermekét mindsitse,
rendre utasitsa, fegyelmezze. Kérjliik amennyiben erre okot ad6 helyzettel talalkozik —
kivéve élet és balesetveszélyes azonnali beavatkozast igényld esetekben forduljon a
kisgyermeknevelokhoz. A fenti kérés kiterjed a sajat gyermekével szemben tapasztalt
konfliktushelyzetekre, vagy a gyermekek kozti sérelmes helyzetek rendezésére is.

15. A délutani zavartalan, neveld, gondozé munka érdekében kérjiik a sziiloket, hogy a
gyermekekért torténd érkezésiik egyben jelentse a hazamenetelt is a kisgyermek
szdmara, rovid 1d0 alatt hagyjak el az intézményt.

16. A bolcsddénkbe jaro kisgyermekek biztonsaganak védelme mindannyiunk kozds
felelossége, ezért megkérjik a tisztelt sziiloket, kisgyermekeket kisérd
hozzatartozoikat, hogy a bolcsddébe érkezéskor és tavozaskor a bejarati ajtokat,
kapukat kérjiik becsukni és a gyermekzarat hasznalni, azok zarddasarol meggydzodni.

17. A bolesédében a kozétkeztetésrol szolé 37/2014. (IV.30.) EMMI rendeletnek
megfelelden torténik a gyermekek étkeztetése. Az ételallergids vagy mas egészségiigyi
okbol diétara szoruld gyermeknek tudjuk biztositani a diétds étkezést abban az
esetben, ha a sziil6 szakorvosi véleménnyel tudja igazolni, hogy gyermeke diétara
szorul. A héziorvos erre vonatkozd javaslata nem elfogadhatd, kivéve a szakorvosi
vizsgalat lezajlasaig, melynek idépontjarol a haziorvos igazolasa sziikséges.



I11.

IVv.
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21.

22.
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24.

Felhivjuk a sziilok figyelmét a bolcsddei téritési dijak befizetési hataridejének pontos
betartasara, melyrdl a hirdetd tablan talalnak tdjékoztatast. A gyermek tavolléte esetén
is ezt a megjeldlt idopontot kérjiik betartani.

A gyermekek sziiletésnapjanak megiinneplésére, illetve mas linnepek megtartasara
lehetdség van a bolcsédében. Ezekre az eseményekre, kozegészségiigyi okok miatt
csak gyiimdlesot all modunkban elfogadni.

A Dbolcsddében hagyott targyakért, illetve a gyermek személyes targyaiért — pl.
fiilbevalod, nyaklanc, karlanc, babakocsi, jatékok, stb. — felelésséget nem tudunk
véllalni. A bolcséde tulajdondban 1évd eszkozok, jatékok az intézménybdl nem
vihetdk ki.

A gyermek altal hasznalt sajat ruhanemiibe, cipébe kérjlik beirni a gyermek nevét vagy
jelét, hogy ne lehessen Gsszecserélni azokat.

Az intézmény hazirendje a bolcsddei ellatdsban részesiilok sziileire/gondozoira is
érvényesek.

Veszélyhelyzet idején mindig az érvényben 1évé Kormanyrendelet az iranyado.
Felhivjuk a sziilék figyelmét, hogy a boélcséde teriiletén, valamint 15 méteres
korzetében tilos a dohanyzas.

Kapcsolattartas formai és ideje

e (Csaladlatogatast a gyermek felvételét megelézOen vagy az adaptacio alatt,
valamint aktudlisan sziikséges kezdeményezni.

o A gyermek sziildvel torténd beszoktatdsa — maximum két hét, sajatos nevelési
igényli gyermek esetében a gyermek allapotanak fiiggvényében hosszabb idejii
is lehet

e Sziildi értekezletet rendszeresen tart az intézmény vezetdje az ujfelvételes
gyermekek sziileinek. Az aktudlis események megvitatdsa a sziildi
kisgyermekneveldi értekezleteken torténik.

e Kisgyermekneveld — sziild napi talalkozas

e Fogaddora a sziilok részére, eldre egyeztetett idopontban

Szocialis tAmogatas rendszere

1. Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl €s gyamiigyi igazgatasrol
(tovabbiakban: Gyvt.) 150.§ (1) bekezdése alapjan, ha a fenntartd6 a bolcsddei
ellatds keretében biztositott gyermekétkeztetés mellett a bolcsddei ellatas
keretében nyujtott gondozasra is megallapit személyi téritési dijat, a személyi
téritési dij megallapitasanal a gyermek csaladjdban az egy fOre jutd rendszeres havi
jovedelem 25%-4t, ingyenes étkezés esetén 20 %-at kell figyelembe venni.

2. A gondozasi téritési dij fizetése aloli mentesség az aldbbi jogcimen vehetd igénybe:
e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek szamara,
e tartdsan beteg, vagy fogyatékos gyermek szamara,
e harom vagy tobbgyermekes csalad gyermekének,
e nevelésbe vett gyermek esetén,
e védelembe vett gyermek szdmadra.



3. A bolcsddében a gyermekétkeztetés téritésmentessége az alabbi jogcimeken vehetd
igénybe:

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek szdmara,

e tartdsan beteg, vagy fogyatékos gyermek szamara,

e amennyiben a csalddban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

e csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e agyermek nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag,

e olyan csaladban ¢l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére jutd
jovedelem nem haladja meg a kotelezd, legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi ¢€s nyugdijjarulékkal
csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-t.

A téritési dijkedvezmények igénybevételének lehetdségeirdl és modjarol a féigazgato
ad tovabbi tdjékoztatast, melynek dsszegét megallapodasban rogziti.

Az eltartott gyermekek szamanak megvaltozasa esetén az 1j téritési dij a bejelentést
kovetd honap elsd napjatol érvényes.

V. Erdekképviseleti forum

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szold 1997. évi. XXXI. torvény
értelmében, a bolcsddei ellatdsban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény
Erdekképviseleti Forumot kételes mitkddtetni. Tagjai: a csoportot képviseld sziilok (2 £6), a
bolesddét képviseld kisgyermekneveld, a fenntartd Onkormanyzat delegaltja. Az aktualis
tagok névsorat jol lathato helyen a sziilok tudomasara kell hozni.

Az Erdekképviseleti Férum miikodése:

A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatd érdekképviseleti €s szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal
élhetnek az intézmény vezet$jénél vagy az Erdekképviseleti Forumnal:

e az intézményi jogviszony megsértése, kiilondsen a személyiségi jogainak,
kapcsolattartasainak sérelme, tovabba az intézmény dolgozodinak szakmai,
titoktartasi és vagyonvédelmi kotelezettségeinek megszegése esetén

e az ellatas koriilményeit érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

A f8igazgato, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a
panasz orvosldsanak lehetséges modjarol.

VI. Nyilvanossag

A dokumentumok kotelezd nyilvanossaga: A féigazgato /tagintézmény igazgatd kotelesek
a mikodési alapdokumentumokat nyilvanossagra hozni, annak érdekében, hogy az
alkalmazottak, a sziildk, érdekl6dok tajékozoddhassanak a belsé dokumentumokrol.

A dokumentaciok hivatalos helye

A dokumentumok a fOigazgatd/ tagintézmény igazgatd irodaban, dvodatitkari irodaban
helyben elolvashatdk, ahol a felmertiil6 kérdésekben az érdekldddk tajékoztatast kaphatnak

- Bolesdde Szakmai programja
- SZMSZ

- Hazirend

- Bolcsdde éves munkaterve



