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I. A bölcsődei felvétel eljárásrendje 

 

A bölcsőde működési körzete  

Szentlőrinci Kistérségi Óvoda és Bölcsőde, Szentlőrinc város közigazgatási területe.  

Szentlőrinci Kistérségi Óvoda és Bölcsőde 7940 Szentlőrinc, Liszt Ferenc u. 2. kettő 

bölcsődei csoport működik. 

Szentlőrinci Kistérségi Óvoda és Bölcsőde 7940 Szentlőrinc, Arany János u. 22. egy 

bölcsődei csoport működik. 

Szentlőrinci Kistérségi Óvoda és Bölcsőde, Bükkösdi Tagóvodája Bükkösd, Cserdi, 

Dinnyeberki, Helesfa községek közigazgatási területe. Egy bölcsődei csoport működik. 

 

• A bölcsőde a gyermekek ellátását - nevelését, gondozását, felügyeletét, 

étkeztetését – a szülők munkavégzésének, munkaerő piaci részvételt elősegítő 

programban, képzésben való részvételének, betegségének idejére biztosítja, 

valamint egyéb okból, ha a gyermek napközbeni ellátásáról nem tudnak a 

gyermek családjában megfelelően gondoskodni. 

Bölcsődei csoportjaink 18 hónapos kortól 3 éves korig biztosítják a 

kisgyermekek napközbeni ellátását, gondozását és nevelését. Felvételi 

Szabályzatban rögzítésre került, hatályba lépés dátuma 2022.04.29. 

• Bölcsődei csoportjainkba olyan sajátos nevelési igényű illetve 

gyógypedagógiai tanácsadásra, korai fejlesztésre és gondozásra jogosult 

gyermek (továbbiakban: sajátos nevelési igényű) vehető fel, aki szakértői 

bizottság által kiadott szakvéleménnyel rendelkezik. A szülőnek beíratáskor 

kötelessége tájékoztatni az intézményt, korai fejlesztésben részesülő gyermek 

esetén a Szakértői véleményről, ennek másolatát átadni, ez érinti a 

folyamatban lévő kérelmeket is. 

• Az első 3 hónap lejártával, az intézmény – bölcsőde orvosa, 

kisgyermeknevelője, intézmény vezetője, szükség esetén családgondozója – a 

szülővel egyetértésben, értékeli a gyermek beilleszkedését, és dönt a gyermek 

további neveléséről, gondozásáról a 15/1998.(IV.30) NM rendelet 35.§ (1) a) 

alapján. 

A felvételt kérheti: 

• szülő 

• szülő hozzájárulásával: a körzeti védőnő 

• házi gyermekorvos, vagy háziorvosa  

• szociális szolgálat és a gyámhatóság 

 

Igénybejelentés: Egész évben folyamatos 
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Intézmény nyitva tartása: Szentlőrinci Kistérségi Óvoda és Bölcsőde Szentlőrinc, Liszt 

Ferenc utca 2. 

Nyitva tartása 06.00-17.00 

Intézmény nyitva tartása: Szentlőrinci Kistérségi Óvoda és Bölcsőde Szentlőrinc, Arany 

János u. 22. 

Nyitva tartása 06.00-17.00 

Telephely nyitva tartása: Szentlőrinci Kistérségi Óvoda és Bölcsőde Bükkösdi 

Tagóvodájának Bölcsődei csoportja. 

Nyitva tartása 06.00-16.15 

 

A felvételi kérelemhez az alábbi dokumentumok csatolása szükséges:  

• szülő/törvényes képviselők munkavégzése esetén a munkáltatói igazolások 

• a munkaerő-piaci részvételt segítő programban, képzésben való részvétel esetén az 

illetékes munkaügyi központ erről szóló igazolása, nappali rendszerű iskolai 

oktatásban, a nappali oktatás munkarendje szerint szervezett felnőttoktatásban, 

felsőoktatási intézményben nappali képzésben való részvétel esetén az erről szóló 

igazolás, 

• szülő egészségügyi indoka esetén orvosi igazolás, 

• egyéb ok megjelölése esetén az azt alátámasztó írat, 

• a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülők esetén az arról szóló 

határozat, 

• 3 vagy több gyermeket nevelő család esetén, egyedülállóság esetén, tartós betegség 

esetén a MÁK emelt családi pótlék folyósításáról szóló határozata, 

• védelembe vett gyermek esetén a védelembe vételről szóló gyámhatósági határozat, 

• sajátos nevelési igényű gyermek esetén a szakvélemény, 

• korai fejlesztésre és gondozásra jogosult gyermek esetén a szakértői javaslat, 

vélemény, 

• körzeti védőnő, házi gyermekorvos vagy háziorvos, család- és gyermekjóléti szolgálat, 

illetve gyámhatóság ajánlása, 

• írásbeli hozzájárulás a személyes adatok kezeléséhez, 

• nem magyar állampolgár ellátottak esetén a Gyvt.-ben előírt jogosultságot alátámasztó 

dokumentumok. 

 

A felvételi kérelemhez az alábbi dokumentumok bemutatása szükséges:  

• a gyermek születési anyakönyvi kivonata, 

• szülő/törvényes képviselő személyi okmányai (személyi igazolvány, lakcímkártya) 

• a gyermek TAJ kártyája, lakcímkártyája 

 

A gyermek felvételéről a főigazgató dönt, a bölcsődei felvételről (várólistára kerülésről, 

elutasításról) a szülő írásbeli értesítést kap.  

Bükkösdi tagóvodában a felvételről a főigazgatóval való egyeztetést követően, a tagintézmény 

igazgató dönt. 

 

 

 



5 

 

 

A bölcsődei elhelyezés megszűnése 

• szülő írásban jelzi az intézmény felé gyermeke bölcsődei elhelyezésének 

megszűntetési igényét. 

• jogosultsági feltételek megszűnésével. 

• a gyermek 3. életévét betöltötte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapján még 

nem érett az óvodai nevelésre, a 4. évének betöltését követő augusztus 31-ig nevelhető 

és gondozható a bölcsődében.  

• sajátos nevelési igényű gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31. napján, 

amelyben a hatodik életévét betölti.   

II. Általános működési szabályok 

 

1. A bölcsődébe csak egészséges gyermek hozható, ezért gyógyszer beadását biztosítani 

nem tudjuk, kivéve, ha az szakorvos által előírt és a gyermek életminőségének 

javítását szolgálja. 

2. Abban az esetben, ha a gyermek otthon belázasodik (37 oC fölé emelkedik a 

hőmérséklete), illetve ha fertőzésgyanús tüneteket mutat, (például napokig tartó erős, 

sűrű váladékos orrfolyás, elhúzódó, erőteljes köhögés, kötőhártya-gyulladás, 

bőrkiütés, hányás, hasmenés) nem jöhet a bölcsődébe. Kérjük, hogy betegség esetén a 

visszaesés elkerülése miatt, a tünetek megszűnte után, gyógyultan hozzák 

gyermeküket újra a közösségbe.  

3. A családban előforduló fertőző megbetegedést kérjük jelezni a bölcsődében. Nem 

gondozható bölcsődében a fertőző beteg gyermek mindaddig, amíg a gyermekorvos 

szerint ez az állapot fennáll.  

4. Amennyiben a gyermek nem rendelkezik az életkorához kötött kötelező védőoltások 

valamelyikével, jelzéssel élünk a gyermek háziorvosa és/vagy védőnője felé. 

5. A gyermek gyógyszer és étel érzékenységéről gyermekük érdekében tájékoztassák a 

kisgyermeknevelőt. Ezzel kapcsolatosan a meglévő és új kivizsgálások eredményét, a 

megfelelő alkalmazás érdekében mutassák be. 

6. Ha a gyermek napközben betegszik meg a bölcsődében, a kisgyermeknevelőnek 

kötelessége értesíteni a szülőt, illetve a hozzátartozót. Ebben az esetben kérjük, minél 

előbb gondoskodjanak a gyermek hazaviteléről és orvosi ellátásáról. A gyors 

elérhetőséghez feltétlenül szükséges a pontos lakcím és telefonszám. Kérjük, hogyha 

ebben változás áll be, azt időben jelezzék a csoport kisgyermeknevelői felé. 

7. Amennyiben előreláthatóan – bármely okból – gyermeke nem veszi igénybe a 

bölcsődei ellátást, kérjük haladéktalanul jelezni azt a kisgyermeknevelőnek. Távollét 

esetén, a hiányzás okát 24 órán belül kérjük a bölcsődének jelezni. 

8. Betegség miatti hiányzás után a bölcsőde csak gyermekorvosi igazolással látogatható. 

9. A bölcsődei ellátásban részesülő gyermekek érdekeit, egyéni szükségleteit és a családi 

nevelés intézményi támogatását, a szülői együttműködés megvalósulása esetén tudjuk 

magas szakmai színvonalon biztosítani. Kérjük, hogy gyermeke érdekében a 

bölcsődével, a bölcsődei dolgozókkal mindenben együttműködni szíveskedjenek. A 

gyermek bölcsődei ellátása szempontjából lényeges változásokról, haladéktalanul 

értesítsék az intézmény vezetőjét, és a kisgyermeknevelőt.  
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Kérjük: 

• térítési díjak határidőre történő pontos befizetését,  

• szükséges lábbeli, ruházat biztosítását a kisgyermek számára, 

• gyermek egyéni szükségleteit kielégítő pelenka mennyiségét,  

• valamint a folyamatos napi kommunikációval, a szülői értekezleteken, 

fogadó órákon, az ellátást segítő szakemberekkel való egyéni 

konzultációkon való részvételt,  

• házirend alapos megismerésével és betartásával segítse gyermeke 

nevelésének-gondozásának megvalósítását. 

10. A bölcsőde naponta, Szentlőrincen 6.00 órától 17.00 óráig tart nyitva, Bükkösdön 6.00 

órától 16.15 óráig tart nyitva. A gyerekek érkezése a csoportba 8.00 óráig történjen 

meg a reggeliztetés miatt. A később érkező gyermekek átvétele a reggeli befejezte 

után történik. A gyermekek hazaviteléről a bölcsőde zárásáig gondoskodjanak. A 

bölcsőde ünnepnapokon és a hivatalos munkaszüneti napokon zárva tart. 

11. A reggeli érkezést követően, mielőtt a gyermekcsoportba átadja a szülő a gyermekét a 

kisgyermeknevelőnek, kérjük a mosdó használatát a tisztálkodás és gyermeki 

szükségletek elvégzésére. 

12. A reggeli érkezéskor a gyermeket minden esetben a kisgyermeknevelőnek kell átadni. 

13. A bölcsődéből a gyermeket, a szülő vagy az általa megbízott – a gyermek 

kisgyermeknevelőjének személyesen bemutatott és a tájékoztató füzetben írásban 

megnevezett személy viheti el  

• 16 éven aluli kiskorú személynek a gyermek nem adható ki  

• 18 éven aluli fiatalkorú személynek a gyermek, csak a szülő nyilatkozatával 

adható ki 

• ittas felnőttnek (szülőnek) a gyermek nem adható ki. 

14. Kérjük, az intézmény területén tartózkodni attól, hogy más szülő gyermekét minősítse, 

rendre utasítsa, fegyelmezze. Kérjük amennyiben erre okot adó helyzettel találkozik – 

kivéve élet és balesetveszélyes azonnali beavatkozást igénylő esetekben forduljon a 

kisgyermeknevelőkhöz. A fenti kérés kiterjed a saját gyermekével szemben tapasztalt 

konfliktushelyzetekre, vagy a gyermekek közti sérelmes helyzetek rendezésére is. 

15. A délutáni zavartalan, nevelő, gondozó munka érdekében kérjük a szülőket, hogy a 

gyermekekért történő érkezésük egyben jelentse a hazamenetelt is a kisgyermek 

számára, rövid idő alatt hagyják el az intézményt. 

16. A bölcsődénkbe járó kisgyermekek biztonságának védelme mindannyiunk közös 

felelőssége, ezért megkérjük a tiszte1t szü1őket, kisgyermekeket kísérő 

hozzátartozóikat, hogy a bölcsődébe érkezéskor és távozáskor a bejárati ajtókat, 

kapukat kérjük becsukni és a gyermekzárat  használni, azok záródásáról meggyőződni.  

17. A bölcsődében a közétkeztetésről szóló 37/2014. (IV.30.) EMMI rendeletnek 

megfelelően történik a gyermekek étkeztetése. Az ételallergiás vagy más egészségügyi 

okból diétára szoruló gyermeknek tudjuk biztosítani a diétás étkezést abban az 

esetben, ha a szülő szakorvosi véleménnyel tudja igazolni, hogy gyermeke diétára 

szorul. A háziorvos erre vonatkozó javaslata nem elfogadható, kivéve a szakorvosi 

vizsgálat lezajlásáig, melynek időpontjáról a háziorvos igazolása szükséges. 
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18. Felhívjuk a szülők figyelmét a bölcsődei térítési díjak befizetési határidejének pontos 

betartására, melyről a hirdető táblán találnak tájékoztatást. A gyermek távolléte esetén 

is ezt a megjelölt időpontot kérjük betartani. 

19. A gyermekek születésnapjának megünneplésére, illetve más ünnepek megtartására 

lehetőség van a bölcsődében. Ezekre az eseményekre, közegészségügyi okok miatt 

csak gyümölcsöt áll módunkban elfogadni. 

20. A bölcsődében hagyott tárgyakért, illetve a gyermek személyes tárgyaiért – pl. 

fülbevaló, nyaklánc, karlánc, babakocsi, játékok, stb. – felelősséget nem tudunk 

vállalni. A bölcsőde tulajdonában lévő eszközök, játékok az intézményből nem 

vihetők ki.  

21. A gyermek által használt saját ruhaneműbe, cipőbe kérjük beírni a gyermek nevét vagy 

jelét, hogy ne lehessen összecserélni azokat. 

22. Az intézmény házirendje a bölcsődei ellátásban részesülők szüleire/gondozóira is 

érvényesek. 

23. Veszélyhelyzet idején mindig az érvényben lévő Kormányrendelet az irányadó. 

24. Felhívjuk a szülők figyelmét, hogy a bölcsőde területén, valamint 15 méteres 

körzetében tilos a dohányzás. 

III. Kapcsolattartás formái és ideje 

• Családlátogatást a gyermek felvételét megelőzően vagy az adaptáció alatt, 

valamint aktuálisan szükséges kezdeményezni. 

• A gyermek szülővel történő beszoktatása – maximum két hét, sajátos nevelési 

igényű gyermek esetében a gyermek állapotának függvényében hosszabb idejű 

is lehet  

• Szülői értekezletet rendszeresen tart az intézmény vezetője az újfelvételes 

gyermekek szüleinek. Az aktuális események megvitatása a szülői 

kisgyermeknevelői értekezleteken történik.  

• Kisgyermeknevelő – szülő napi találkozás  

• Fogadóóra a szülők részére, előre egyeztetett időpontban  

IV. Szociális támogatás rendszere 

1. Az 1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és gyámügyi igazgatásról 

(továbbiakban: Gyvt.) 150.§ (1) bekezdése alapján, ha a fenntartó a bölcsődei 

ellátás keretében biztosított gyermekétkeztetés mellett a bölcsődei ellátás 

keretében nyújtott gondozásra is megállapít személyi térítési díjat, a személyi 

térítési díj megállapításánál a gyermek családjában az egy főre jutó rendszeres havi 

jövedelem 25%-át, ingyenes étkezés esetén 20 %-át kell figyelembe venni.  

 

2. A gondozási térítési díj fizetése alóli mentesség az alábbi jogcímen vehető igénybe:  

• rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülő gyermek számára,  

• tartósan beteg, vagy fogyatékos gyermek számára,  

• három vagy többgyermekes család gyermekének,  

• nevelésbe vett gyermek esetén,  

• védelembe vett gyermek számára.  
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3. A bölcsődében a gyermekétkeztetés térítésmentessége az alábbi jogcímeken vehető 

igénybe:  

• rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülő gyermek számára,  

• tartósan beteg, vagy fogyatékos gyermek számára,  

• amennyiben a családban tartósan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,  

• családban három vagy több gyermeket nevelnek,  

• a gyermek nevelésbe vételét rendelte el a gyámhatóság,  

• olyan családban él, amelyben a szülő nyilatkozata alapján az egy főre jutó 

jövedelem nem haladja meg a kötelező, legkisebb munkabér személyi 

jövedelemadóval, munkavállalói, egészségbiztosítási és nyugdíjjárulékkal 

csökkentett, azaz nettó összegének 130%-t. 

A térítési díjkedvezmények igénybevételének lehetőségeiről és módjáról a főigazgató 

ad további tájékoztatást, melynek összegét megállapodásban rögzíti. 

Az eltartott gyermekek számának megváltozása esetén az új térítési díj a bejelentést 

követő hónap első napjától érvényes. 

V. Érdekképviseleti fórum 

 A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi. XXXI. törvény 

értelmében, a bölcsődei ellátásban részesülők érdekeinek védelmében az intézmény 

Érdekképviseleti Fórumot köteles működtetni. Tagjai: a csoportot képviselő szülök (2 fő), a 

bölcsődét képviselő kisgyermeknevelő, a fenntartó önkormányzat delegáltja. Az aktuális 

tagok névsorát jól látható helyen a szülök tudomására kell hozni. 

Az Érdekképviseleti Fórum működése:  

A gyermek szülője vagy más törvényes képviselője, továbbá a gyermekek érdekeinek 

védelmét ellátó érdekképviseleti és szakmai szervek a házirendben foglaltak szerint panasszal 

élhetnek az intézmény vezetőjénél vagy az Érdekképviseleti Fórumnál:  

• az intézményi jogviszony megsértése, különösen a személyiségi jogainak, 

kapcsolattartásainak sérelme, továbbá az intézmény dolgozóinak szakmai, 

titoktartási és vagyonvédelmi kötelezettségeinek megszegése esetén 

• az ellátás körülményeit érintő kifogások orvoslása érdekében,  

A főigazgató, illetve az érdekképviseleti fórum a panaszt kivizsgálja, és tájékoztatást ad a 

panasz orvoslásának lehetséges módjáról.  

VI. Nyilvánosság 
 
A dokumentumok kötelező nyilvánossága: A főigazgató /tagintézmény igazgató kötelesek 

a működési alapdokumentumokat nyilvánosságra hozni, annak érdekében, hogy az 

alkalmazottak, a szülők, érdeklődők tájékozódhassanak a belső dokumentumokról. 

A dokumentációk hivatalos helye 

A dokumentumok a főigazgató/ tagintézmény igazgató irodában, óvodatitkári irodában 

helyben elolvashatók, ahol a felmerülő kérdésekben az érdeklődők tájékoztatást kaphatnak 

 

- Bölcsőde Szakmai programja 

- SZMSZ  

- Házirend  

- Bölcsőde éves munkaterve 

 


