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Az intézmény adatai Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Boleséde

Telephely

% Intézmény neve: Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Bolcsdde
s Intézmény székhelye: 7940 Szentlérine, Liszt Ferenc utca 2.
Az intézmény elérhetésége: Tel: (73) 371- 169

+ e-mail: lisztovi@szentlorinc.hu

¢ A bolcsdde alapitas idopontja: ...............

< Fenntart6: Szentlérinci Kistérségi Tobbcéla Onkormanyzati Tarsulds
(7940 Szentldrinc, Templom tér 8.)

¢ Az intézmény miikddési teriilete: Szentlérine varos, Kacsota,
Csonkamindszent

¢ Bolcsddei csoportok szama: 1

s Engedélyezett féréhelyszam: 14 {6

¢ Az intézmény nyitvatartési ideje: 6-17 ora

¢ A bolcsddei ellatas formaja: gyermekek napkozbeni ellatasa

¢ A bolcsddei ellatas tipusa: személyes gondoskodast nytjté alapellatas

s Miikodési engedély szama: Baranya Megyei Kormanyhivatal Hatosagi
Fbosztaly Szocidlis €s Gyamiigyi Osztaly altal 2024.december 3-an kelt
BA/13/00980-24/2024. iigyiratszamu Tanusitvanya

¢ Az intézmény OM azonositoja: 202346

% A bolcsdde miikddésére vonatkozo részletes szabalyokat az intézmény
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza

Az intézmény vezetdje: Molnar Judit

« Bolcsdde cime: Szentlérinc, Arany Janos u. 22.

s Elérhet6sége: Tel: (73) 371-169



mailto:lisztovi@szentlorinc.hu

Az ellatando teriilet jellemz6i és az ellatando célcsoport jellemzoi

Szentl6rinci Kistérségi Ovoda és Bolcséde

7940 Szentlérinc, Arany Janos u. 22.

Szentlérinc varos Baranya megyében talalhatd, természetfoldrajzi adottsagai kedvezdek, és
ennek kdszonheti, hogy mindig is kdzponti szerepet tlthetett be a térségben. A Mecseket a
Zselictdl elvalasztd Bilikkosdi-volgy torkolatdban fekszik. A telepiilés Pécstdl 20,
Szigetvartol 16 kilométerre fekszik. Kozuton, a 6-os féuton, vonattal a Budapest-
Dombovar-Pécs vasutvonalon, illetve a Nagykanizsa-Gyékényes-Barcs-Pécs, valamint a
Sellye-Szentldrinc vasttvonalon kdzelithetd meg. A véros teriilete 27,82 km?. Szentlérinc
1996-ban kapott varosi rangot, 2004 januarjatol kistérségi kozpont lett. Lakonépesség
2015-ben 6 401 6 (TelR.hu), a varos lakossagszama folyamatosan csokken.

Ellatasi korzetiink: Szentldrinc Kacsota, Csonkamindszent.

SzentlOrinc Varos Onkorményzata az ,,RRF-1.1.2-21-2022-000121 Bolcsoédei féréhelyek
kialakitasa Szentlérincen” cimi projekt keretében az Arany Janos utcai 6voda melletti
épiiletek bontasra keriiltek, majd helyettiilk egy ) bolcsdde épiilt egy bolcsddei csoport
kialakitasaval.

Az intézmény régi csaladi hazas, csendes kornyezetben, kis mellékutcdban fekszik, sajat
akadalymentesitett parkoloval is rendelkezik, igy gépkocsival is konnyen megkozelithetd.
Petdfi és az Arany Janos utcabol is nyilik az akadalymentes bejarata.

Vialtozod szociokulturadlis hattérrel rendelkeznek a csaladok. A gyermekek Osszetétele
heterogén, tobbségiik rendezett csaladi kornyezetbol érkezik, de jelen vannak hatranyos
helyzetili, halmozottan hatranyos helyzetii, csonka csaladbol érkezé gyermekek is.

Az intézmény nyitva tartésa:

Az intézmény nyitva tartasa alkalmazkodik a sziilok munkavégzéséhez €s igényeikhez.
Nyitva tartasa hétf6tdl — péntekig 06.00-17.00

1. Abdlcsédei nevelés célja

Bolcsédekép

Az Arany Janos utcaban lévé bolcsode kiemelt programja a kornyezettudatossagra
valé nevelés. A kornyezettel valo ismerkedés a bolcsddei nevelés egészében érvényesiild
folyamat. A kornyezet védelméhez és megodvasahoz kapcsolodd szokdsok alakitasa, a
kornyezettudatos magatartds megalapozasa, lehetdséget ad a minél tobb érzékszervvel vald
tapasztaldsra, az élmények tobb szemponti felidézésére. A kornyezet megismerése a
tapasztalatok, ismeretek gyarapitasaval, feldolgozasaval felkelti és ébren tartja a gyerekek
kivancsisagat, érdeklodését, kielégiti megismerési vagyukat. A kornyezetismeret szoros
Osszefliggésben van az 0Osszes nevelési teriilettel, altaldban témdja adja meg a tobbi
tevékenység témajat, létrehozva igy a komplexitast. A kornyezet megismerésére
nevelésben elsddleges fontossagot tulajdonitunk a tapasztalason alapul6 ismeretszerzésnek.
Az intézményiinkben foly6 kornyezettudatossagra nevelés célja, olyan tudatformalas, mely
hozzasegiti a gyermekeket a kornyezettel vald tudatos egyiittélésre, a kornyezetbarat

5




¢letvitelre. Sziikségesnek tartjuk, hogy az alapvetd értékek kozvetitése sordn a
kornyezettudatos életszemléletet, mint természetes ¢és sziikséges attitlidot kozvetitsik a
gyermekek és csaladjuk felé. Célkitlizésiink az 6voda pedagdgiai programjahoz illeszkedik
¢€s egymasra épiil.

Célunk: a bolesddei ellatdssal szemben tamasztott kovetelményeknek, feltételeknek a
megteremtése, a gyermekek személyre szabott egyéni bandsmodban részesitése,
tiszteletben tartva a csalddi nevelés elsddlegességének tiszteletét, a bolcsddei nevelés-
gondozas alapelveinek betartasaval.

Feladatunk:

e Gyermeki sziikségletek kielégitése, az érzelmi biztonsagot nyujté deris,
szeretetteljes bolcsddei 1égkor megteremtése.

o Testi, szocidlis, értelmi, érzelmi képességek egyéni és az életkori sajatossagoknak
megfeleld alakitasa.

e Gyermeki kozosségben végezhetd valtozatos az é€letkornak és egyéni fejlettségnek
megfeleld tevékenységek, biztositasa. Szabadjaték biztositdsa egész nap soran.

e Szeretetteljes, gyermekkozpontd, csaladias légkdr, a biztonsdgos, esztétikus
kornyezet kialakitasa, ahol a gyermeki személyiség teljes mértékben kibontakozhat.

e AzesélyegyenlOség megteremtése.

e A sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermekek, valamint a hatranyos helyzetli, ¢s a halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekeknek biztositjuk az egyéni fejlddési iitemiikhoz mért differencidlt
nevelést, fejlesztést.

e Biztositjuk az 6nazonossag megdrzését, apolasat, erdsitését, az emberi jogok ¢€s
alapvetd szabadsagok védelmét.

e Biztositjuk a gyermekek egészséges étkeztetését.

2. ADbolcsodei nevelési alapelvek alkalmazasa bolcsé6dénkben
2.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

Kisgyermek csalddjaval, folyamatos kapcsolattartas segiti a kolcsonds bizalom
kialakulasat. Partnerkdzponti szemlélet meghatarozo a bolcsddéinkben.
Kisgyermeknevel? feladata:

e Ismerje meg a csaladot és a kisgyermek otthoni kornyezetét csaladlatogatas,
beszélgetések alkalmaval.

e A csalad és a kisgyermeknevel6k kozott harmonikus, bizalmi kapcsolatot alakitson
ki.

e Anamnézis felvétele

e Jaruljon hozzd a csaladok ¢életmindségének javitdsdhoz a sziil6i kompetencia
erdsitése révén, az erésségek hangsiulyozasaval.




2.2 A kora gyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A kisgyermeknevel0 szakmai ismeretei birtokaban ismerje fel a kisgyermek fejlédésbeli
lemaradéasat, a felismert problémakra azonnal reagéljon, ha sziikséges kérje megfeleld
szakember segitségét.

Kisgyermekneveld feladata:

e A gyermek fejlddésbeli lemaradasat a megfelelé szakembernek idében jelezze,
képes legyen aldtdmasztott dokumentumokkal a szakemberek munkéjanak a
tamogatasara.

e A sajatos nevelési igényl, a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekeket,
a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekeket a fejlettségi szintjiiknek megfeleld
egyéni banasmodban, nevelésben, fejlesztésben részesitse.

e A gondozo, nevelé munkajat inkluziv szemlélet hatdrozza meg.

2.3. A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A csaladi nevelés értékeit, hagyomdnyait és szokdsait tiszteletben tartva neveljik ¢és
gondozzuk a gyermekeket.
Kisgyermekneveld feladata:

e (saladlatogatas alkalmaval ismerje meg a csaladot, amelybdl a kisgyermek a
bolesddébe érkezik.

e A nyiltnap, a sziilokkel vald beszélgetéseket hasznalja ki az eredményes partneri
kapcsolat épitésére.

e Szakmai tudasaval segitse a csaladi nevelés hidnyossagainak kompenzalasat.

o Partfogdk, segitd szakemberek segitségével teremtse meg az esélyegyenldséget a
hatranyos helyzetli és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szamara.

24. A gyermeki személyiség tisztelete

A bolesddei nevelés-gondozas az emberi jogok €s az alapvetd szabadsagjogok tiszteletben
tartasaval torténik, a kisgyermeket kiilonleges védelem illeti meg.
Kisgyermekneveld feladata:

e Figyeljen a gyermekek érzéseire, érzékenységeire.

e Adjon lehetdséget az 6nallo, aktiv cselekedtetésre, tapasztalasra.

e Ismerje meg a kisgyermek jellemzoit és ezek figyelembevételével tervezze meg a
csoport napirendjét, valamint a nevelési tervét.

e Vegye figyelembe a sajatos nevelési igényli, valamint korai fejlesztésre ¢s
gondozasra jogosult kisgyermekek eltérd igényeit.

2.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A kisgyermeknevel6 viselkedésével, kommunikacidjaval példat mutat a kisgyermekeknek,
a csaladoknak. A kisgyermekneveld felelés a szakmai tuddsa szinten tartdsaért,
gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

Kisgyermekneveld feladata:

e Rendszeresen vegyen részt a tovabbképzéseken, folyamatosan képezze magat,
onképzésre legyen igénye, magas szintli szakmai tudassal rendelkezzen.




e Ertd figyelemmel kisérje a gyermek kommunikaciojat.
e Valasztékos kifejezéssel bovitse a gyermekek szokincsét.

2.6. A biztonsag és stabilitas megteremtése
Biztonsag nyujtasa, a nyugodt, kiegyenstlyozott 1égkor megteremtése, személyi és targyi
kornyezet allanddsaga (,,sajat kisgyermekneveld”-rendszer, felmendrendszer, csoport- és
helyallandosag) biztositja a kisgyermekek szaméara az érzelmi biztonsagot.
Kisgyermekneveld feladata:

e Teremtse meg a feltételeit a biztonsagot ny0jto stabil kdrnyezet kialakitasara.

e Folyamatos napirend biztositasaval, a gondozasi sorrend alkalmazasaval segitse el
a gyermekek szamdra a kiszdmithatdsagot, a jO szokéasok kialakuldsat, novelje a
gyermekek biztonsagérzetét.

e Elegendo és mindségi id6 biztositasaval segitse a kisgyermek érzelmi stabilitasat.

e Biztositsa a helyallandosagot, mely hozzdjarul az érzelmi biztonsag noveléséhez.

e Biztositson életkornak megfeleld és egészséges taplalkozast, étkezést.

2.7. Fokozatossag megvalosulasa

Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatas, a valtozasok elfogadasa, az uj dolgok,
helyzetek megismerése, segiti az alkalmazkodast, a szokéasok kialakitasat. A fokozatossag
a kisgyermekek beszoktatisa és a bolcsddében toltdtt napjai sordn minden téren valdsuljon
meg.

Kisgyermekneveld feladata:

e A kisgyermek egyéni igényeihez biztositsa a sziildvel torténd fokozatos
beszoktatast.

o A jatékkészlet bovitése fokozatosan valdsuljon meg az év folyaman, alkalmazkodva
a gyermekek fejlettségi szintjéhez.

e Alakitson ki a kisgyermekek egyéni igényeihez ¢és életkoruknak megfeleld
jatéktereket, nyugodt, pihendsarkokat.

o Ftkezések alkalmaval az 10j ételek, izek bevezetése a kisgyermekek egyéni
igényeihez alkalmazkodva valosuljon meg.

2.8. Egyéni banasmaod érvényesitése
Az egyéni banasmod elve mar a beszoktatds iddszakaban érvényesiiljon, a beszoktatas

id6tartamat a kisgyermek igénye hatarozza meg.
Kisgyermekneveld feladata:

e Biztositson elegendd id6t az 0j helyzethez valé alkalmazkodasra.

e Empatikus, elfogadd, megértd, segitd szandékti magatartassal, a kisgyermek egyéni
és ¢letkori sajatossdgainak ismeretében ¢és figyelembevételével, folyamatos
megerdsitéssel jaruljon hozza a kisgyermek fejlédéséhez.

e Ismerje fel a kisgyermek kompetencidit és annak megfeleléen vonja be 6t a
tevékenység végzésébe, tevékenységrendszerét ennek megfeleléen alakitsa,
fejlessze.




e A nevelési és gondozasi feladatok sordn mindig vegye figyelembe a kisgyermek
személyiségét, egyedi fejlodési litemét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
sziikségleteit.

e A csoport berendezését, a jatékok Osszetételét a kisgyermekek eltérd fejlodési
szintjének megfelelden alakitsa ki, vegye figyelembe a kisgyermekek egyéni

igényeit.

e Fogadja el ¢és tartsa tiszteletben a gyermek wvallasi, nemzetiségi, kulturalis
hovatartozasat.

2.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetekben a kisgyermekneveld egyszemélyes kontaktusban, fokozott
figyelemmel fordul a bolcsédés gyermek felé, mely erdsiti a személyes kapcsolatot. A
professzionalis gondozas jaruljon hozza a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsédhoz.
Kisgyermekneveld feladata:

e Teremtse meg, hasznalja ki a bensOséges, személyes kapcsolat lehetdségeit
gondozasi helyzetekben.

e Vonja be a gondozéasi feladatokba a kisgyermeket, Onallosagi torekvéseit
tdmogassa. Pozitiv visszajelzéssel erdsitse a kisgyermek egészséges én képének
kialakulasat.

e Biztositson elegendé id6t, megfeleld eszkdzoket ¢€s helyet a kisgyermek
prébalkozasaihoz a nyugodt, bizalmas 1égkor kialakitasaval.

2.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A bolcsddei neveld gondozod munka tamogassa a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak
kialakulasat. A kisgyermek felé iranyuld szeretet, az elfogadds és empatia fokozzak az
aktivitast és az 6nallosag iranti vagyat.

Kisgyermekneveld feladata:

e Segitse a kisgyermek sajat ilitemében valdo fejlédését az élményszerzés
lehetéségének biztositasaval, sajat példamutatassal, az egyes €lethelyzeteknek a
kisgyermek szamara atlathatova, befogadhatova, kezelhetévé tételével, a
tapasztalatok feldolgozasanak segitésével, az egyes viselkedésformakkal valo
probalkozasok batoritasaval.

e Teremtse meg azokat a jatékhelyzeteket, amelyekbdl a kisgyermek szabad dontése
alapjan valasztani tud. A valasztds szabadsaga novelje az dnbizalmat, 6nallosagat.

e Biztositson a kisgyermeknek a jatékhelyzetek megteremtésével és a tevékenységek
felajanlasaval tapasztalasi lehetdségeket, mely minden érzékszerve kihato.

e Gazdag metakommunikdcios eszkozoket alkalmazzon. Tartson szemkontaktust a
kisgyermekekkel, arckifejezésével, mosolyaval batoritsa a kisgyermekek
probalkozasait, figyeljen érzelmeikre, azokra reagéljon.

e Biztositson a kisgyermekek szdmdara balesetmentes €s aktivitasra, kreativitasra
0sztonzo helyzeteket.




3. Abdlcsodei nevelés feladatai
3.1. A csaladok tAmogatasa, annak erosségeire épitve a sziiloi kompetencia

fejlesztése
A bolcsddei nevelés a csaladi nevelést kiegészitve szolgalja a kisgyermek fejlodését. A
csaladi és bolcsddei nevelés dsszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti partneri
kapcsolat kialakitasa eldsegiti a kisgyermekek harmonikus fejlédését.
Kisgyermekneveld feladata:

e Szakmai ismeretei és tapasztalatai ataddsadval segitse a sziilét gyermeke
nevelésében.

e A pozitivumok kiemelésével tamogassa a csalddot a sziil6i kompetencia
fejlesztésében.

e A beszoktatés alatt a kisgyermekneveld fokozatosan vegye at a sziil6tdl a gyermek
gondozasat, ismerje meg szokasait, igényeit, ezekre épitse az egyénre szabott,
differencialt banasmodot.

o Kolcsonos tdjékoztatds valdsuljon meg a kisgyermekneveld és sziild kozott a
kisgyermek fejlédésérél. A partneri egyiittmiikodés a kolcsonds bizalom, az
Oszinteség, az egymas személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos folyamatos
kommunikécio6 keretén beliil valdsuljon meg.

3.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Az egészséges ¢életmod kialakitasanak megalapozéasa ebben az életkorban kezddodik el. Az
egészséges ¢letmod a testi nevelés, a gyermekek mindennapos mozgasos jatéka, a szabad
levegbn valo aktiv tevékenység ¢és pihenés, az ¢letkornak megfeleld valtozatos és
egészséges taplalkozas irant igényesség kialakitasaval alakul ki.

Kisgyermekneveld feladata:

o Teremtse meg a harmonikus testi és lelki fejlodéshez sziikséges egészséges és
biztonsagos kornyezetet ahol a kisgyermekeket figyelem és szeretet veszi kortl.

e Folyamatos napirenddel ¢és mintaadassal segitse a kornyezethez valo
alkalmazkodast és az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakulasat.

e Alakitsa ki a kornyezet védelméhez és megovasahoz kapcsolodd szokasokat, a
kornyezettudatos magatartds megalapozasat.

e Teremtse meg a feltételeit a mindennapos szabad levegdn vald tartézkodasnak,
pihenésnek, a nagymozgasos jatéktevékenységeknek.

e A nagymozgasok gyakorlasdhoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges
eszkozokkel tdmogassa a gyermekek testi fejlddését, kiilonds tekintettel a korai
fejlesztésre, gondozasra a magatartds- vagy mas fejlodési problémakkal kiiszk6do
kisgyermekek esetében.

3.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

Az érzelmi biztonsagot a szeretetteljes kisgyermeknevel6-gyermek kapcsolat, az egyéni
sziikségletek kielégitése, a bizalmon ¢és elfogaddson alapuld kapcsolatok kialakulasa
segitik. A tarsas kapcsolatok, €és az egyiittélés szabalyai alakuljanak ki. K6zos élmények,
az egylittlét helyzetei az én érvényesités, az empatia és tolerancia gyakorlasanak szinterei
jaruljanak hozza az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.
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Kisgyermeknevel§ feladata:

e Nyiltnappal, csaladlatogatéssal, derlis 1égkor biztositasaval segitse a gyermekeket a
bolcsddébe keriiléssel jaro esetleges nehézségek feldolgozasaban.

o A konfliktusos helyzeteket, tiirelemmel, valtozatos konfliktuskezelési technikakkal
oldja meg.

e A kommunikacios kedv felébresztésével és motivacioval, értd figyelemmel segitse
a kommunikativ képességek fejlesztését.

e A kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében biztositson ingerekben
gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezetet.

e A kommunikécids kedv felkeltése és fenntartdsa a bolcsddei nevelés-gondozas
minden helyzetében valésuljon meg mondokak, énekek, versek, mesék
kozvetitésével.

e Segitse a kisgyermek erkolcsi, szocidlis érzékenységének fejlddését, én tudatanak
alakulasat, adjon teret és elegendd idot onkifejezo torekvéseinek gyakorlasara.

o Tobblettorddéssel, sziikség esetén szakember bevondsaval segitse a nehezebben
szocializal6do, lassabban fejlodd, sajatos nevelési igényl, valamint korai
fejlesztésre €s gondozasra jogosult, hatranyos helyzetli vagy halmozottan hatranyos
helyzetli gyermekek nevelését-gondozasat, tarsas és érzelmi kompetencidinak
fejlesztését.

3.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A gyermeki érdeklddés felkeltése, megtartasa, erdsitése, a jatékos felfedezés és a
valtozatos minden érzékszervre kihato cselekvéses, tapasztalati lehetdségek biztositasa a
kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet kialakitdsaval torténjen
meg.

Kisgyermekneveld feladata:

e Nyujtson viselkedési mintat, biztositson helyzetmegoldasi ismeretet, segitse a
kisgyermeket a tapasztalatok és élmények feldolgozasaban.

e Tamogassa a probalkozast, az aktivitdst €s kreativitdst a gyermek igényeihez
1gazodo napirend keretein beliil, a szabadjaték és a gondozasi tevékenységek soran.

e Teremtse meg az Onkifejezés lehetdségét az egyes helyzetekben, segitse az 6nallo
valasztds ¢és a dontési képesség kialakulasat, tamogato-batoritdé odafigyeléssel
kisérje tevékenységében a kisgyermekeket.

4. A bdolcsédei nevelés fobb helyzetei
A nevelés-gondozas helyzeteiben lehetdséget biztositunk a gyermek szdmara, hogy

érdeklédésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen a
személyi- és targyi koOrnyezetével, segitséget kapjon az optimalis és sokoldalu
fejlédéséhez, szocializacidjahoz. Gondozas, nevelés €s jaték kozben cél a gyermek szabad
aktivitas iranti igényének erdsitése. Az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése a modszertani alapja a tevékenységek,
¢lethelyzetek alakitasanak.
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4.1. Tanulas

Cél a tobb érzékszervet igénybe vevld tapasztalas, valamint a kozvetlen kornyezet
folyamatos megismertetése.
Kisgyermekneveld feladata:

Egyéni banasmadd érvényesitése

Komplex fejlesztések, tevékenységek rendszerén keresztiil nyujtson az életkornak
megfeleld befogadhat6 ismereteket.

Vegye figyelembe, hogy a tanulas legfontosabb irdnyitoja a személyes kivancsisag,
az érdeklddés.

Tartsa szem el6tt, a sajatos nevelési igényli, valamint korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult kisgyermekek igényeit, fejlodési litemét.

Vegye figyelembe azon gyermekek nyelvi sziikségleteit, akiknek mas az
anyanyelviik, mint a nemzeti nyelv.

4.2. Gondozas

Bensdséges interakcios helyzet alakuljon ki a kisgyermekneveld és gyermek kozott.
Gondozas kozben hasznalja ki a nevelési feladatok lehetdségeit.
Kisgyermekneveld feladata:

A gondozasi muveleteket gy végezze, hogy a gyermekeknek dromforras legyen és
aktivan miikddjenek egyiitt. Elvardsai igazodjanak a gyermekek életkordhoz,
fejlettségéhez, aktualis allapotahoz.

Tapintatos  banasmoddja, elfogadast kifejezd  verbalis és  non-verbalis
kommunikécidja hasson ki a gyermek pozitiv én-képének kialakuldsara, az
onelfogadésra.

Biztositson probalkozasaihoz elegendd 1dot, sikeresség esetén megerdsitéssel,
dicsérettel novelje egylittmitkddési kedvét.

Ajanljon fel lehetdségeket, adjon ismereteket, alkalmazzon pozitiv nevelési
modszereket.

Egységes nevelés érdekében beszélje meg kisgyermekneveld tarsaval a gondozas
kozben tapasztaltakat, és egyeztessék az eljarasokat.

A gondozas szervezése
Kisgyermekneveld feladata:

A gondozasi miiveleteket tobbnyire a gyermek ,sajat” kisgyermekneveldje
végezze. Tavolléte esetén a gyermek szamara ismerds személy helyettesitse.

A napirendet Ugy alakitsa ki, hogy elkeriilhetd legyen a parhuzamos gondozas,
valamint vegye figyelembe a kisgyermekek egyéni igényeit.

A gondozasi miiveleteket gondozési sorrendben végezze, melyet a csoportnaploban
folyamatosan rogzitsen.

A fiirdészobaban, egy idében egy kisgyermekneveld és legfeljebb két (szobatiszta)
kisgyermek tartozkodjon csoportonként.

A gondozési tevékenységek alatt, biztositson elegendd idot, nyugodt kornyezetet a
gyermek zavartalan ellatdsdhoz, a gyermek aktiv kozremiikodéséhez, a helyes
szokasok gyakorlasahoz.
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Gondozasi miveletek
Pelenkazas, szobatisztasagra nevelés
A pelenkazashoz sziikséges eszk6zok, feltételek biztositasa.
Kisgyermekneveld feladata:

A pelenkat naponta tobbszor cserélje ki. Reggelente sziikség szerint, ebéd
elétt és alvas utdn pedig minden pelenkds gyermeket tegyen tisztaba. A
sz€kletes kisgyermek pelenkdjat azonnal cserélje ki. Az 6ndlldan, stabilan
allo kisgyermeket allva is pelenkdzhatja a feltételek biztositdsa mellett. Az
allva pelenkazas elonyei: konnyebb a kapcsolattartas, a szemkontaktus, a
gyermek latja, mi torténik, nagyobb biztonsdgban érzi magat,
egytittmikodik, aktivan részt vesz a gondozasban: fogja a ruhajat, terpeszti
a 1abat, huzza a nadragjat, stb.

Hasznéljon torl6kenddket, sziikség esetén a lemosast alkalmazza.

A szobatisztasagra nevelést timogatdé magatartasaval segitse. Kialakuldsat
ne slirgesse, tartsa tiszteletben az egyéni érési tempot. A szobatiszta
kisgyermekek hasznaljanak WC-t, az oblitést egyediil végezzék, ha elérik a
fogantyt.

A kisgyermekek testalkata miatt a kislanyok esetében mindig végezze a
torlést. A fitknak ajanlja fel a vécépapir haszndlatit. A székletes
kisgyermek torlése mindig a kisgyermekneveld feladata.

Testapolas

Az alapvet0 tisztasagi szokasok kialakitasat mar kisgyermekkorban el kell kezdeni.
Jaték, egyéb tevékenység folyaman a kisgyermekek keze gyakran piszkos lesz,
ezért fontos a rendszeres kézmosas.

Kisgyermekneveld feladata:

Hivja fel a sziilok figyelmét, hogy a bolcsédébe érkezéskor a kisgyermekek
a sziilok feliigyelete mellett mossanak kezet.

Pé¢ldaadassal segitse a helyes technikdval végzett kézmosas elsajatitasat. Ha
maszatos arcot is mosson. A mosakodashoz szappant hasznaljon. A
kézmosast €s a torolkozeést szemelyes példaadassal segitse.

Hasznaljon nagy tiikroket, a tiikor elotti fésiilkodés a mozdulatok
gyakorldsa, a testséma kialakuldsa, a sajat test megismerésére adjon
lehetdséget.

A kisgyermekek egyéni fejlettségének megfelelden, ebédeltetés utan
kertiljon sor sz4joblogetésre, sajat, jellel megjeldlt poharral. Sziikség esetén
mintaadassal mutassa meg az oblogetést, a mozdulatokat. Segitse a helyes
mozdulatok begyakorlasat a mosdo folotti tiikor.

Példanyujtassal is tanitsa a helyes orrfijast, a zsebkendd higiénikus
hasznalatat.

Tartsa fontosnak, hogy a gyermekek ruhazata tiszta, izléses, kényelmes és
praktikus, labbelijik egészséges legyen, tartsa a bokat. A ruhdzat tegye
lehetdvé az 6nallo, szabad mozogast, jatékot.
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Biztositson elegendd i1d6t a gyermek szdmara az Onallo oOltozésre,
vetkdzésre. Kisérje figyelemmel tevékenységét, igy elkeriilhetd, hogy a
ruhat, a cip6t rosszul vegye fel, és elmenjen a kedve téle. Az 6ltézkodéssel
fejlessze az esztétikai érzéket, az igényességet is.

Teremtse meg a feltételeit, hogy a kisgyermek gyakorolja a gombolast,
flizést, kapcsolast jatékeszkozokkel is.

A testapolassal kapcsolatos szokdsalakitast kovetkezetesen végezze.

A gyermekben alakitsa ki az igényt, hogy szokassa valjon a tisztalkodas, a
fésiilkodés, a fogapolas, a rendezett 6ltozek.

Etkeztetés
Fontos feladatunk a kisgyermekek taplalasa, az 6nallo, tiszta étkezés elsajatitasa, a

helyes étkezési szokéasok kialakitasa. Célunk, hogy orommel, jo étvaggyal
fogyasszak el az ételt.

Kisgvermekneveld feladata:

Az étkezések azonos idoben, kulturalt koriilmények kozott, dertis 1€gkorben
teljenek.

Az 0ndllo evésre vald tanitaskor eldszor egymagaban iiltesse asztalhoz a
gyermeket, hogy evését teljes figyelemmel kisérhesse, kétkanalas modszert
alkalmazzon. Kovetkezd fokozatként két kisgyermek étkezhet egy asztalnal,
ha mar 6nalldan étkeznek, négy kisgyermeket iiltethet egy asztalhoz.

A kisgyermekek koruk és fejlettségiik szerint asztalnal iilve gondozasi
sorrendben étkezzenek. Mindig vegye tekintetbe az egyéni tempoét, a
sziikségleteket.

Kostolja meg az ételt, miel6tt odaadja, gy6z6djon meg arrol, hogy megfelel-
e a gyermekek izlésének. A kisgyermekek jatékhelyzetbdl érkezzenek az
asztalhoz, sajat helyiikre iiljenek. Csokkentse minimalisra a szamukra
farasztd varakozasi 1d6t. Személyre szoloan teritsen, talaljon. Az
egytttmiikodeési szandék szerint vonja be a gyermekeket a folyamatba. Az
étkez6k mellett iilve biztositsa a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes
étkezési, taplalkozasi szokdsok (pl. alapos ragds, gyiimdlcs, zoldség
fogyasztdsa) kialakitasara helyezzen nagy hangsulyt. Az 1j izeket, ételeket
fokozatosan vezesse be. A kisgyermekeket 0sztonozze, de ne kényszeritse
az étel elfogyasztasara.

A kisgyermek étkezési szokdsair6l folyamatosan cseréljen informaciot a
szlilokkel.  Készitsen  feljegyzéseket az  étkezésr6l az  egyéni
dokumentécioba.

Sziikség esetén biztositson diétas étrendet.

Pihenés, alvas biztositasa
Kisgyermekneveld feladata:

Biztositson egyéni igény szerint megfeleld iddt és lehetdséget a pihenésre,
alvasra.

A fektetés idOpontjanal ligyeljen arra, hogy az egyes gyermek esetében,
naponta megkozelitden azonos legyen.
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e Alakitson ki puha sarkokat, helyezzen el gyermekmatracokat ahol a
kisgyermekek pihenhetnek.

e Biztositson optimalis feltételeket az alvashoz pl. atszelldztetett szoba, csend,
nyugalom, kényelmes fekhely és ruhézat, alland6 hely.

e Egyéni banasmodddal, testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével,
az otthonrdl hozott &tmeneti targgyal, cumival segitse az elalvast.

e Az ¢ébredés utan biztositson lehetdséget a csendes jatékra, a késobb ébreddk
igényeit vegye figyelembe.

4.3. Jaték

Cél a szabad jaték, az 6nallé mozgast, aktivitast, az alkotast, végzd gyermeki tevékenység,
mely eldsegiti a kreativitast.
Kisgyermekneveld feladata:

Személyi és targyi feltételek biztositdsaval, jol szervezett napirenddel segitse el a
nyugodt jatéktevékenységet. Tartsa jelentdsnek jaték soran is a kisgyermek
megismerésén alapuld egyéni banasmodot, a személykozpontiasagot.

Vegyen részt a kisgyermek igényétdl és a helyzettél fiiggden a jatékban, pl.
kezdeményezzen, adjon Otletet, batoritson, jatsszon egyiitt a gyermekkel.
Viselkedése, kommunikacidja legyen minta a gyermekek szamara.

Erzelmi biztonsag alapjan, indirekt médszerekkel torekedjen az értelmi fejlesztésre.
A jatekfajtakat ugy valogassa Ossze, hogy a gyermekek életkoranak és fejlettségi
szintjének megfeleléek legyenek, alkalmasak legyenek a gyerekek kiilonbozo
tevékenységeihez. Figyeljen arra is, hogy a jatékok esztétikusak, igényes
kiviteltiek, balesetmentesek legyenek.

A jatékba agyazottan jelenjenek meg az évszakok és az linnepek. Ehhez vélasszon
odailld é&brazolasi technikdkat, dal €s monddka anyagot, mozgasos jatékokat,
juttassa élményhez a gyermeket.

A jatéktevékenységhez sziikséges eszkdztarunk:

- Manipulacios jatékok (textil, gumi, miianyag)

- Babak, macik, allatfigurak

- Ureges jatékok (vodrok, talak, kosarak)

- Huzogathato, tologathat6 eszkdzok (autdk, vonatok)

- Epitd, konstrudl6 jatékok (miianyag, fa)

- Utanzo, és szerepjatékok eszkozei (pl. f6zéedények, gylimdlesok,
z0ldségek, szerszamok, babaruhdk, telefon, orvosi taska,
fodraszkellékek)

- Képessegfejleszto jatekok (pl. gyongyok, fiizos jatékok, képkirakok,
parositok, Montessori tornyok stb.)

- Konyvek (egy abras, keménylapu, puhalapt)

- Marok zsirkréta, vastagceruza, gyurma stb.

- Nagymozgasokat fejlesztd jatékok (hordar kocsik, motorok, maszoka,
alagut, cstiszda, labdék stb.

- Udvari jaték eszkozok
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4.4. Mozgas, jatékos testmozgas

Viltozatos mozgaslehetdségeket biztositunk a kisgyermekeknek. Célunk, hogy az
onallosagi torekvések tdmogatasa soran a gondozasi miiveletekben vald aktiv részvétellel,
a praktikus mozgasok gyakorlasaval, finomitasaval egyre 6nallobb gyermekekké valjanak.
Kisgyermekneveld feladata:

Megfeleld napirend kialakitasa, hogy elegendd id6 jusson a kisgyermek szamadra a
mozgdsra, a kiilonféle mozgasformak gyakorlasara, Gjak elsajatitasara.

Jo érzelmi atmoszféra és a mozgaskedv fenntartasa.

A mindennapi tevékenységekben, a csoportszobaban és a szabad levegdn is jelenjen
meg az alapvetd mozgasformdk elsajatitasa, jatékok megismertetése, a mozgas
koordinacié fejlesztése.

Biztositson valtozatos mozgasfejlesztd eszkozoket, mely hasznélata soran a
kisgyermekek szabadon probalhatjdk, végezhetik az egyes mozgéasformaékat,
fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.

Rossz i1d6 esetén vigyen a csoportba csiszdat, ugraldo labdékat, tornaszényeget.
Biztositsa, hogy a kornyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kiiszobolje
ki.

Epitse be a mindennapos tevékenységbe a jatékos mozgas soran mondokakkal
kisért mozdulatokat. A délel6tt folyaman igénytol fiiggéen tobbszor is mozogjanak,
ahol a gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, vagy kiléphetnek.

A nagymozgasok lehetdségét napi szinten biztositsa id6jarastol fliggden az udvaron
vagy a csoportban. Az udvari jaték keretében gyakoroljak a futast, jarast,
csuszdazast, labdazast.

4.5. Mondoka, ének

Mondokazéassal, énekelgetéssel a kisgyermekek szokincsének gazdagitdsa anyanyelvi
ismereteinek megalapozasa a célunk.
Kisgyermeknevel6 feladata:

A gyermekek életkordhoz, egyéni fejlettségiikhoz, hangulatukhoz alkalmazza a
kivalasztott monddka és énekanyagot. Az éneklést, dalos jatékokat épitse be a
fejlesztésbe.

Szabadban és a csoportszobaban is hivja fel a figyelmet a kornyezetiink valtozatos
hangjaira.

Adjon a gyermekek kezébe ritmus hangszereket, melynek megszolaltatdsa nagy
¢lményt jelent a kicsiknek.

Néphagyomanyokat €ljék at, hallgasson, énekelgessen népzenét €s tancoljon is ra, a
gyermekek aktiv kdzremiikddésével.

A bolcsddei élet minden mozzanatanak szoros részei legyenek a versek, mondokak.
Naponta mondogassa a jol ismert mondokékat, verseket.

A monddkazéashoz gyakran hasznaljon ujjbabokat, pliissallatokat.
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4.6. Vers, mese, beszéd

A mese, vers, érdeklodésiiket, figyelmiiket felkeltd tevékenység, fontosnak tartjuk, hogy a
kisgyermekek szamara ez 6rom forras legyen.
Kisgyermekneveld feladata:

Evszakoknak megfelel ritmikus, a kisgyermekek altal szivesen hallgatott és
mondott versikéket valogasson 0Ossze a szoveggyljteményébe, ezek alapjan
tervezze az éves €s a negyedéves nevelési tervet is.

Tisztan, jol érthetden beszéljen a kisgyermekekkel, minden kérdésiikre adjon
valaszt, elégitse ki a kivancsisagukat, hogy a kisgyermekek kérdezd kedve
megmaradjon.

Az anyanyelv ismeretére, megbecsiilésére, szeretetére neveljen, a gyermek
természetes beszéd és kommunikacios kedvét 6sztondzze és tartsa fenn.

Vialtozatos  tevékenységek  biztositasaval fejlessze az  anyanyelvet, a
kommunikéciot, az értelmi képességeket.

Legyen tisztdban, hogy minden kisgyermek a sajat ritmuséban fejlédik, ezért senkit
ne hasonlitson a mésikhoz.

4.7. Alkoté tevékenységek

Az o6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozéasa és kifejezése, az
onkifejezés, az alkotds —, nem az eredmény. A jatékban torténd tevékenységek soran
fejlodjon tevékenységiik. Gondolkodasra késztetd, Osztonzd és kreativitasra lehetOséget
ado tevékenységek alakitasa a célunk.

Kisgyermekneveld feladata:

Az egyes technikdk bemutatdsa, az alkotokedv fenntartdsa, a feltételek biztositdsa,
az ¢lményadas, az alkotasok megdrzése, megbecsiilése.

Gyermek fejlettségi szintjének megfeleld abrazolasi eszk6zok, anyagok hasznalata,
majd a fejlédéssel annak valtoztatasa.

Alkotasaikat jeliikkel lassa el, majd tegye fel a falra, igy a gyermekek barmikor
lathatjak azokat.

Az alapszinek ismertetése és a kiilonféle festési technikdk elsajatitasa jatékos
formaban, valtozatos eszkdzok, anyagok biztositasaval torténjen.

Kezdetben a kisgyermekek a keziiket, ujjaikat hasznaljak, ismerjék meg a festékek,
a ragasztasra hasznalt csiriz allagit. Vastag kartonokat ajanljon fel, hogy a
kisgyermekek teljes beleéléssel, szabadon alkothassanak.

Készitsen fozott gyurmat, melyet a kisgyermekek gytrhatnak, sodorhatnak,
nyUjthatnak.

Hivja fel a gyermekek figyelmét az alkotds soran a targyak hasonl6 és kiilonb6z6
jellemzdire, a dolgok és jelenségek kozotti dsszefliggéseire.

Kiilonboz6 technikdkat biztositson az alkotasok elkészitéséhez (pl. nyomot hagyo
eszk6zok, termések, lufi hasznalat, ragasztas, tépés stb.).

J6 1d0 esetén, az udvaron is biztositsa a kisgyermekek alkotdsi vagyat a
homokozdban, festhetnek vizzel, aszfaltkrétaval rajzolhatnak az aszfaltra.
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Falevelekkel, virdgokkal, kiilonb6z6, az udvaron talalhat6 termésekkel egészithetik
ki az alkotésaikat.

e Az ¢pités legyen mindennapos tevékenység.

e Készitsen kiilonboz0 hangszereket, melyeket mondokézas, mozgasos jaték kdzben
is felhasznalhat.

e Az alkotas kozbeni figyelem, tamogat6, megerdsito jelenléte nyujtson biztonsagot a
kisgyermeknek.

e Biztositsa az elmélyiilt alkotas feltételeit, elegendé id6t, a szabad valasztas
lehetOségét, esetenkénti Gtletadast, elismerést, dicséretet.

4.8. Egyéb jellegii tevékenységek
Orémmel végzett egyiittes tevékenység, mely onkéntességen alapul, béarmikor
bekapcsolddhat, illetve kiléphet beldle a gyermek. A kisgyermekek kornyezeti nevelésének
sajat tapasztalataikra épitése. Tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez
¢s megoldasdhoz, a kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymas és a kornyezetrdl valo
gondoskodashoz kapcsolodasa.
Kisgyermekneveld feladata:

e Az udvaron figyeljék meg a madarak, bogarak, csigak, méhek életét.

e Gyljtsenek terményeket, virdgokat, ndvényeket.

e Beszélgessenek az évszakok valtozasarol.

e Beszélgessenek az iddjaras — 01tozkodés kapcsolatardl.

o Ismertesse meg a kisgyermekekkel az évszakok jellemzdit az udvaron valo
tartozkodasok alkalmaval.

e Biztositson bdséges tarhazat a szinek felfedezésére.

o Osztondzze a kisgyermekeket, hogy ordommel meséljenek csaladjukrol,
testvéreikrdl, az otthon tortént eseményekrol.

5. A bolcesodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei
5.1. ,Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A személyi allanddsag elvén alapszik. A sajat kisgyermekneveld rendszer a biztonsag €s
stabilitas megteremtését szolgéalja. A személyi allandosdg adott, minden bolcsddei
csoportban.  Csaladlatogatast kovetden keriilnek a gyermekek beosztasra a
kisgyermeknevel6khoz, igy a beszoktatdsat mar 6 kezdi meg, s nevelése-gondozasa mellett
figyelemmel kiséri a gyermek fejlodését, vezeti a fejlodési naplot, a gyermek-egészségligyi
torzslapot, elsésorban O tartja a kapcsolatot a sziilokkel. ,, Sajat kisgyermeknevel6 "az
anyatol megtudja a gyermek otthoni szokdsait, a vele kapcsolatos fontosabb teenddket. A
nap nagy részében 6 gondozza a gyermeket, eteti, 6ltozteti, lefekteti, ha igényli, szeretgeti,
Olbe veszi, dudolgat, mesél neki, megvigasztalja 6t, ha banatos. Tobb figyelem jut minden
gyermekre, jobban szdmon tarthatéak a gyermek egyéni problémai, szokasai.

5.2. Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoport létszamat jogszabaly hatdrozza meg. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoport egyarant eléfordulhat. Sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre €s
gondozasra jogosult gyermekek nevelése teljes integracioban valdésul meg mindegyik
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bolesddei csoportunkban. Az Arany Janos utca 22. sz. alatti bolcs6dében 1 csoport
mikodik, a maximalis férdhely 14 £6.

Személyi feltételek:

A bolcsodei ellatas szakmai [étszam minimum kovetelményeit a 15/1998. (1V.30.) NM
rendelet 1. sz. melléklete tartalmazza. Az intézményt a foigazgatd vezeti. A gyermekek
nevelését és gondozasat szakképzett kisgyermekneveldk végzik.

Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Bolesdde telephely:
e Fdigazgatd
e 216 kisgyermekneveld
e | {6 bolcsodei dajka

Targyi feltételek:

Szentldrinci Kistérséei Ovoda és Bolcséde Arany Janos utcai telephelye:

e Az uj ¢épiilet az oOvoda terilletén helyezkedik el, kiilon udvarrésszel,
megkozelithetdséggel rendelkezik. Az épiilet fObejarata mellett taldlhaté a jol
felszerelt vezetdi iroda, a rokkant WC. Kiilon folyoson helyezkednek el a
kiszolgéald helyiségek (kisgyermekneveldi szoba, dolgozdi 06lt6z6 mosdoval,
talalokonyha, mosogat6d helyiség, mosogéppel, szaritoval felszerelt mosdkonyha,
valamint a kazdnhdz. A bejarattol balra taldlhatd egy hosszu folyoso, melynek a
masik bejarata kapcsolddik a parkoloval is, innen nyilik az atadé, ahol gyogyszeres
szekrény, zarhatd Oltozészekrények, pelenkdzo, cipétartd, mosdokagyld, egész
alakos tlikdor biztositja a gyermekek atoltoztetését. Az atadobol nyilik a
csoportszoba és a gyermekmosdo.

e Csoportszoba minden kovetelménynek megfelel esztétikus és vilagos. A jatékok
tarolasa faltol-falig elhelyezkedd beépitett szekrényben torténhet, aminek a felsd
része zarhatd, az alja pedig nyitott. Konnyen elérhetd a gyermekek szdméra. Az
elkiilonitett funkciosarkokat, bolcsddei gyermekpolcok valasztjak el. A pihenést
szivacsok és babzsakok is biztositjak. Az asztaloknal lett kialakitva a babakonyha
¢s az alkotdi sarok, ahol elmélyiilhetnek a képeskonyvek nézegetésében,
firk4lhatnak, gyurmazhatnak a gyermekek. A csoport jatékkészlete esztétikus,
konnyen tisztithato, a gyermekek életkoranak és 1étszamanak megfelelo.

e Fiirddszoba a csoportszobabdl jol belathatd, onnan is nyilik egy ajtd6. Harom kis
méretll mosddokagyloval, két kis WC csészével, bilimosdoval, magasitott
zuhanyzoval, pelenkazoval, pelenkdk tarolasat biztositd polcokkal, egészalakos
tiikkorrel, féstitartoval, torolkozé és pohdrtartoval van felszerelve az eldirdsnak
megfelelden.

e A bolcséde udvarat esztétikusan kialakitott novények veszik kortil, arnyékolasat a
lombos fak biztositjdk. Homokozdval, parakapuval, babahéizzal, maszokas
csuszdaval, rugds jatékokkal rendelkezik. Megfelel6 mennyiségli motor, flinyiro,
homokoz6 jaték biztositja a gyermekek szamara a jatéklehetoségeket.
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5.3. Napirend
A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek biztonsagérzetét noveli.
Kiszamithatosagot, rendszerességet, aktivitast és az onallosodas lehetdségét teremti meg.
Kidolgozésanal figyelembe vessziik a csoportok é€letkori Osszetételét, tekintettel vagyunk
az egyes gyermek igényeire, az évszakok valtozasaira. Az életkornak megfeleld napi
¢letritmus kialakitdsa az egészséges testi és szellemi fejlodés alapfeltétele, ezért a jol
szervezett, folyamatos napirendet kozponti kérdésnek tekintjiik. Erdsiti a gyermekek
biztonsagérzetét, lehetéséget ad a folyamatos jatékra, és biztositja a varakozéas nélkiili
ellatast. Megvalositasanak feltétele a jo munkaszervezés, a kisgyermeknevelok és a
technikai dolgozok 6sszehangolt munkéja.
A kisgyermekneveld feladata:

o A gyermekek ¢életkori sajatossdgainak, egyéni igényeinek figyelembevételével
tervezzék és valositjdk meg a napirendet, ugy, hogy a csaladi és a bdlcsddei
napirend 6sszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymast.

e A napirenden beliil, az egyes kisgyermek igényeit ugy elégitse ki, hogy kozben a
csoport ¢letében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozddhassanak a
varhat6 eseményekrdl.

e Minden gyermek esetében €s minden tevékenységre vonatkozoan egész nap soran
érvényesitse a folyamatossagot.

A gyermekek napirendjéhez igazodva készitjiik el a kisgyermeknevelok munkarendjét, a
bolcsddei dajka feladatait ehhez igazitjuk.
Modszertani levél nytjt alapot a napirend megfeleld szervezéséhez.

6. Sajatos nevelési igényii, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermekek nevelése-gondozasa

A sajatos nevelési igényl, illetve gyogypedagogiai tanacsadasra, korai fejlesztésre és

gondozasra jogosult gyermekek napkodzbeni ellatasanak biztositdsa a 15/1998. (IV.30.) NM

rendelet 35. § alapjan torténik. A gyermekek nevelése. gondozasa teljes integracidban

torténik mindharom intézménytiinkben.

A kisgyermekneveld feladata:

e Legyen képes felismerni €s azonositani a beilleszkedési €s magatartasi
problémadkat, sajatos nevelé€si igényt, hatrdnyos helyzetet a mindennapi
neveld munkaban, sajat hatarain belill alkalmazni a prevencid és a
segitségnyujtas kiilonb6z6 formait.

e Szakmai tudéasat, Onképzéssel és tovabbképzéseken vald részvétellel
folyamatosan fejlessze.

e Egységes, kozosen kialakitott értékrend szellemében végezze pedagdgiai
munkajat.

e Mikddjon egyiitt a gyermek korai fejlesztését és gondozasat ellato,
teriiletileg illetékes pedagogiai szakszolgalati intézménnyel.
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Nevelés célja:
e a tartalmi szabdlyozds és a gyermeki sajatossagok Osszhangjanak
megteremteése,
e anevelés-fejlesztésben az optimalis terhelhet6ség megallapitasa,
e az elvarasok igazodjanak a fejlodés lehetséges €s valosagos liteméhez,
e a fejlesztd célu programok valjanak a napi neveld-fejlesztd tevékenység
tartalmi részévé.
Altalanos elvek:

e a gyermekek irdnti elvardst a sajatos nevelési igény jellege és mértéke
hatarozza meg

e a gyermek terhelhetdségét bioldgiai-fiziologiai allapotanak ismeretében
hatarozzuk meg

e a sajatos nevelési igényi gyermekek barmely teriileten kiemelkedd
teljesitményre is képesek lehetnek, ennek felismerése ¢és gondozésa,
fejlesztése kiemelten kezelendd

e a sajatos nevelési igény esetén indokolt lehet specidlis segédeszkoz
hasznélata, melynek elfogadtatasa és azok kovetkezetes hasznélata a
nevelésben folyamatos feladat

o sziikséges lehet a bolcsddei kornyezet specialis kialakitasa és a specialis
modszerek alkalmazédsdhoz képzett szakember igénybevétele, vagy annak
iranymutatdsai alapjan torténd nevelésre, fejlesztésre.

7. Kapcsolatok
7.1 Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetdségei

A csaladi és bolcsddei nevelés-gondozas Osszhangja, a sziildk és a kisgyermekneveldk
kozotti partneri kapcesolat kialakitidsa elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus
fejlédésének. A sziildk és a bolcsdde folyamatosan, kdlcsondsen tajékoztatjak egymast a
gyermek fejlédésérdl; ez alapvetd fontossagli a személyre szold bolcsddei nevelés-
gondozas kialakitdsaban, és a csalddokat is segiti a gyermek nevelésében. Ha a sziild
igényli, nevelési tandcsokat adunk indirekt formaban, megoldasi lehetdségeket kindlunk
fel, melybdl a sziilo6 valaszthat. A csalad és a bolcséde fokuszaban mindig a
kisgyermeknek kell allnia. A kapcsolattartdsnak, t4jékoztatasnak tobb formaja van,
mindegyik mas-mdas szerepet tolt be, ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk
koziilik. A kozos élmények, az emberi kapcsolatok, és a tajékozottsdg nagymértékben
hozzajéarul a sziildi hatékonysaghoz, segiti a csaladi nevelést és a gyermekek fejlodését.

A csaladlatogatas

A gyermek felvételét megelézéen — optimalis esetben a beszoktatds eldtt — a sziilokkel
megbesz¢lt idoében végzik a kisgyermeknevelok. A csalddlatogatds célja a gyermek
megismerése a szamara biztonsadgot nyujtoé otthoni kérnyezetben, és a kapcsolatfelvétel a
gyermekkel, a csaladdal. A sziild vagy a kisgyermekneveld kezdeményezésére a nevelési
év kozben is sor keriilhet ismételt csaladlatogatasra. Veszélyeztetett vagy védelembe vett
gyermek esetében ajanlott védéndvel, csaladgondozoval egyiitt végezni. A latogatasokrol

crer
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jellegli és az ismételt csaladlatogatasokat az errdl szold6 modszertani utmutatd alapjan
végezzik.

Beszoktatds (adaptacid) — sziilovel torténd fokozatos beszoktatas

Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermek szdmara. A gyermek ¢€s
kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakulod érzelmi kotodés segit az uj kdrnyezet
elfogadasaban, megkonnyiti a beilleszkedést a kozdsségbe. Feladatunk, hogy az igény
kielégitése mellett csokkentsiik azokat a problémakat és nehézségeket, amelyeket a
szuloktol vald elvaléds, a kornyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgdlja a sziildvel torténd
fokozatos beszoktatds, amit a sziilokkel egyeztetve terveziink, végziink. A moddszer
lehetdséget ad arra, hogy a lehetd legkiméletesebben torténjen az elvalés, és a gyermek
biztonsagban érezze magat az 0j kornyezetben. Az anya vagy apa jelenléte megkonnyiti a
gyermek szdmara az Uj kornyezet elfogadasat, elOsegiti a kisgyermekneveldvel vald jo
kapcsolat, érzelmi kotddés kialakulasat. Mérsékeli az adaptacid soran mutatkozo stressz-
reakciokat (pl. siras, tiltakozds, nyugtalansdg, étkezési zavar, alvaszavar). A
kisgyermeknevel6t segiti a gyermek megismerésében, az egyéni bandsmdd
megtaldlasaban. A sziilok megismerhetik az ellatas minden részletét, kozvetleniil lathatjak
a neveld munkat, a nevel6i magatartast, a moddszereket. Moddszertani levél alapjan
végezzilk, rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek ¢és a szild egyéni igényének
figyelembevételével. A ,sajat” kisgyermekneveld0 mindennap leirja a beszoktatés
tapasztalatait, torténéseit, majd végeztével Osszegzd feljegyzést ir az eseményekrdl a
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A beszoktatas menete:

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds modszere, hogy a gyermek bolesddei
tartdzkodasanak idejét fokozatosan noveljiik. Célszerii, ha a beszoktatds 2 hétig tart, de
esetenként ez a gyermek viselkedésétol fliggden novelhetd, illetve csokkentheto.

A munkarendet ugy alakitjuk ki, hogy a beszoktatas alatt a sajat kisgyermeknevel6 fogadja
a gyermeket. A beszoktatas az els6 napokban a sziilével torténik, majd a sziilé allandod
jelenléte nélkiil, de rovidebb €s fokozatosan emelt idovel. A kisgyermekneveldk a gyermek
egylttmiikddésétél fiiggben, mar a masodik napon probalkoznak a kapcsolat
kialakitasaval. A gyermek reakcioit figyelembe véve 4 — 5 napon beliil a kisgyermekneveld
fokozatosan atveszi a sziil6t6l a gondozasi tevékenységeket, de a sziild még jelen van. A
masodik héttdl a gyermek fokozatosan egyre tobb 1ddt tolt a sziild nélkiil a bolcsddében,
mig a masodik hét végére mar az egész napja a bdlcsédei napirend szerint zajlik. A
gyermek iranti figyelem, szeretetteljes odafordulds, a sziilében megerdsiti a
kisgyermekneveld iranti bizalmat.

A bolcsédében tapasztalt neveldi 1€gkor, a kisgyermekneveld szakmai tudésa, a sziilovel
szemben tanUsitott magatartasa, tekintélyének elfogadéasat, a bolcsddei munka elismerését
¢s értékelését eredményezi.

A beszoktatds folyamatardl a kisgyermekneveld irdsos feljegyzést vezet a csoportnaplo
»Napi események” részében, a végén a Fejlddési naploban dsszefoglalot készit.

Napi kapcsolattartas:

A kozos élmények, az emberi kapcsolatok €s a tajékozottsag nagymértékben hozzajarul a
sziil61 hatékonysaghoz, segiti a csaladi nevelést és a gyermekek fejlodését.
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Fontosnak tartjuk a kdlcsonds tajékoztatdst a bolcsddébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziil§ nytjt informaciot az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a
gyermek egészségi allapotardl, a valtozasokrol. Hazaadaskor a kisgyermekneveld
tajékoztatja a sziiloket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolat, beszéd, jaték,
mozgas, étkezés, alvas, onallosag stb.). Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés ne a gyermek
»feje felett”, hanem Ot bevonva torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot,
erositik a bizalmat, lehetové teszik a gyermek €s egymds minél teljesebb megismerését, a
nevelés 0sszehangolasat.

Egyéni besz¢lgetés

A személyes beszélgetést igényld kérdések, nevelési problémdk kozos atgondoldsara
alkalmas egyéni beszélgetést (fogadoorat) kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld.
Biztositjuk a beszélgetés nyugalmat, zavartalansagat.

Csoportos beszélgetések

A beszélgetéseket kisgyermekneveldk vezetik, a sziildkkel eldére egyeztetett idopontban. A
beszélgetések célja a csaladi nevelés segitése, a gyermekek egészséges
személyiségfejlodésének, szocializdcidjanak eldsegitése. A beszélgetések erdsitik a jo
kapcsolatot, a partneri egylittmiitkddést, a bizalmat. A problémdk megosztisa, egymas
meghallgatasa segiti a sziiloi kompetenciaérzés megtartasat. lehetdség van az egymastol
hallott helyzetkezelési modok tovabb gondolasara, a sajat viselkedésrepertoar bovitésére.
Meghivott vendégeink, a védoéndk is tartanak eléadast az eldre megbeszélt témaban (Isd.

Kapcsolat a védondkkel), majd a téméba a sziildk is bekapcsolddhatnak.

Sziildi értekezlet

Sziil61 értekezlet idejérdl, témajardl a falitjsagon keresztiil legalabb egy héttel el6bb
tajékoztatni kell a sziiloket. A féigazgatd évente legalabb harom alkalommal szervezhet
sziloi értekezletet, a sziiloket érintd kérdésekrdl. Az 1j sziilok részére junius elso fele —
tajekoztatd jellegli sziiléi értekezletet, ahol a fdigazgatd bemutatja az intézményt, a
kisgyermekneveldket, ismerteti a hazirendet, valaszol a sziil6k kérdéseire. Ezt kovetden a
gyermek leendd csoportszobdjaban, a kisgyermeknevelok vezetésével folytatodik a

beszélgetés. Megbeszélik a csaladlatogatasok fontossagat, egyeztetik az idSpontjat, a
beszoktatdsok idejét, modjat, a gyermekek jelét. A masodik sziildi értekezletre szeptember
végén, oktober elején keriil sor. A bolcsddei szakmai program ismertetése mellett a
nevelési év szervezési és nevelési feladatait ismertetik a kisgyermekneveldk a sziilokkel. A
harmadik sziiléi értekezletre januar végén keriil sor, ahol az elért eredményekrol,
programokrol és a masodik félév feladatairol tajékoztatjak a sziiloket.

Sziildkkel valo kapcsolattartis forma:

Az tiinnepekre, a hagyoményok felelevenitésével, érzelmi rahangolddassal, monddkak,
énekek, versek, mesék, babozas alkalmazasaval, ajdndékok készitésével, a csoportszobak,
folyosok diszitésével késziilodiink.

A szentldrinci bolcsddékben a sziilokkel kozdsen részt vesziink az intézmények altal
szervezett Toklampas esten, Kardcsonyi- Husvéti jatszohaz programjan, valamint a
nemzeti dsszetartozas napjan a vasari forgatagon is.
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Indirekt kapcsolattartasi formak

Nyilt nap

A gyermekek bolcsddei beiratasa el6tt tartunk nyilt napot. A sziilok ismerkedhetnek a
bolcsddével, beszélgethetnek a szakemberekkel. Szivesen latunk minden kisgyermekes
csaladot.

Hirdetd tabla, faliujsag

Tajékoztatjuk a sziiloket a heti étrendrdl, az étkezési dijak befizetésének iddpontjarol, a
fontosabb  eseményekrdl, az intézmény ¢életével kapcsolatos dokumentumok
elérhetdségérol. A bolcsddei csoportok falijsdgja minden fontos informadciot tartalmaz a
szllok részére, itt keriil elhelyezésre a gyermekjogi képviseld neve, elérhetdsége (pontos
cim, telefonszam, email cim), a sziilok tdjékoztatdsa a bolcséde dokumentumainak
elérhetdségérol.

T4ajékoztatds, nyilvanossag

Az intézményrdl a sziilok tajékozddhatnak a honlapon. A bolcsddék csoportjainak zart
kozosségi oldalan (szigorti szabalyok betartasaval), a gyermekekrdl késziilt fényképek
segitségével betekintést kapnak a gyermekek mindennapjairdl. Minden fontos informéciot,
a sziiloket érintd nevelést tdmogatd cikkeket oszthatunk itt meg. A sziiloknek lehetdségiik
van e-mailben jelezni a gyermekek hianyzasat.

7.2 . Kapcsolat mas intézményekkel

Bolcséde — dvoda atmenet

Kiaknazzuk az egy intézményként miikodo bolcsdde-6vodaban rejld lehetdségeket, és
biztositsuk a gyerekek folyamatos, egymasra €piilé nevelését-gondozasat, fejlesztését. Az
o6voda mindenkor épit a bolcsédében folyd nevel6-gondozod munkéra. A bolcséde-6voda

mindennapjaiban, rendezvényeiben és linnepeiben egy kozosséget alkot. Kolesondsen
vesziink részt egymas szakmai programjain, megismerjiik €s tiszteljiik egymas munkajat,
Osszehangoljuk nevelési programunkat. Az 6voddba mend bolesddéseink latogatast tesznek
a leendd o6vodai csoportjukba, ismerkednek az ovodapedagdgusokkal, dajkakkal,
pedagbgusasszisztensekkel.

Egyéb kapcsolatok

Az intézmény egyiittmiikodik mindazokkal, akik a csaladoknak nyujtott alapellatas soran a
gyermekkel, illetve a gyermek csaladjaval kapcsolatba keriilhetnek.

e Hézi gyermekorvosi szolgalat

e Védondi szolgélat

e Gyermekjoléti szolgalat

e Gyambhivatal

e (saladsegito kozpont

e Korai fejlesztés szakemberei

o Gyermekvédelmi szakellatés

e BM Kormanyhivatal Szentldrinci Jarasi Hivatal

e Jarasi Szakértdi Bizottsag

e Pécs Megyei Jogl Varos Kisgyermek Szocidlis Intézmények
igazgatosaga
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e Baranya Varmegye mddszertani tanacsaddja
Ha a bolcsddében valamilyen problémat észlelink a gyermekekkel kapcsolatban
(elhanyagolas, bantalmazés, stb.), jelezziik az intézményvezetd felé, aki irdsos formaban
felveszi a kapcsolatot az intézkedésre jogosult Hivatali szervvel. Részt vesziink a
gyermekjoléti szolgalat szervezd és koordinalo tevékenységében.
Gyermekorvos, védénd — bolesdde kapesolata:
Csoportos beszélgetéseket szerveziink, melyre a véddndket is meghivjuk.
A védoéndk altal ajanlott témak:

e Gyermekkori balesetek ¢s megeldzésiik

o Egészséges taplalkozas- taplalkozasi piramis hasznalataval

e Mozgas fontossaga, il életmdd hatranyai a gyermeki idegrendszer
esetében

8. ADboélcs6dénk miikodésének jellemzoi
A Dbolcsddénk olyan szolgaltatd  intézmény, amely alapellatds keretében

alaptevékenységként napkdzbeni ellatast nyujt a csalddban nevelkedd kisgyermekek
szamara a csaladi nevelést segitve. Bolcsédéink a gyermekek nappali feliigyeletét,
harmonikus testi-szellemi fejlodésének segitését az ¢életkori és egyéni sajatossdgok
figyelembevételével, nevelését-gondozdsdt napkdzbeni ellatas keretében biztositja.
Személyiségének szabad kibontakozdsdban a gyermeket koriilvevd személyi és targyi
kornyezet szerepe meghatdrozo, ezért megfeleld személyi- targyi feltételeket biztositunk,
hogy testi, lelki, szocialis fejlédésiik zavartalan legyen. Biztositjuk a gyermek egészséges
étkeztetését. A bolcsédénkben a nevelést — gondozast ehhez igazitjuk.

8.1 A szolgaltatas igénybe vételének modja, a szolgaltatasrol szolo tajékoztatas
formaja

Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,
valamint a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmeények,
valamint személyek szakmai feladatairél és miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998.
(IV.30.) NM rendelet alapjan:

— A gyermekek napkozbeni ellatasaként az életkornak megfeleld nappali feliigyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkozast €s étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
szdmara, akiknek sziilei, torvényes képviseldi munkavégzésik — ideértve a
gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segitd ellatds €s a gyermeknevelési
tdmogatas folydsitdsa melletti munkavégzést is — munkaerd-piaci részvételt
eldsegitd programban, képzésben vald részvételikk, nappali rendszerti iskolai
oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felndttoktatidsban,
felsdoktatasi intézményben nappali képzésben vald részvételiik, betegségiik vagy
egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.

— A napkozbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatas iddtartama lehetdleg a sziilo,
torvényes képvisel6 munkarendjéhez igazodik.

— Gyermekek napkozbeni elldtdsanak igénybevételére jogosult az atmeneti
gondozasban és az otthont nyujto ellatasban részesiilé gyermek is.
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Az el6z6 bekezdés szerinti egyéb ok miatt a gyermekek napkdzbeni ellatasat kiilondsen
az olyan gyermek szdmara kell biztositani:
— akinek fejlédése érdekében allandd napkdzbeni ellatasra van sziiksége
— akit egyediilallé vagy id6éskort személy nevel
— akinek a sziiloje, torvényes képviseldje szocialis helyzete miatt az ellatasarol
nem tud gondoskodni.
A felvételt kérheti:

e szilo

o sziild hozzajarulasaval:
= akorzeti védond
- ahazi gyermekorvos, vagy haziorvos
- acsalad- és gyermekjoléti szolgalat
- a gyamhat6sag is kezdeményezheti.
A bolcsddei felvétel soran elonyben kell részesiteni, ha a gyermek sziildje, mas torvényes
képviseldje a felvételi kérelem benyujtdsit kovetd 30 napon belill igazolja, hogy
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all:
- arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
- aharom vagy tobb gyermeket neveld csalddban €16 gyermeket,
- azegyediilallo sziild altal nevelt gyermeket és
- avédelembe vett gyermeket.
A bélcsédei beiratkozas minden év aprilisaban torténik. Ures féréhelyek esetén folyamatos
a bolcsddei felvétel.

e A szolgaltatds igénybevételének lehetdségeirdl a sziilok tajékozodhatnak az
intézmény honlapjan, szoérélapokbdl a hdzi gyermekorvosi rendelében, a
védondi fogado ordkon, csaladsegitd- €s gyermekjoléti szolgalatnal.

e Bolcsddénkben a beiratkozas utani felvétel soran a szolgaltatasrol a sziilok
tajékoztatast kapnak irasban (hazirend, szoérdlap) és szoban (elsdé interjii —
személyes beszélgetés, sziiloi értekezlet).

e A t4jékoztatds tartalmazza az ellatds tartalmat és feltételeit: az intézmény altal
vezetett és az adott gyermekre vonatkozé nyilvantartasokat, valamint az azokba
torténd betekintés modjat; a csaladd és a bolcsdde kapcesolattartasanak formait; a
hazirendet; a panaszjog gyakorlasdnak maddjat, jogokat ¢és az érdekképviselet
miuikodeését; az érték és vagyonmegOrzés modjat; a fizetendd személyi téritési
dijat.

o A tajékoztatast kovetden az ellatdsra jogosult gyermek torvényes képviseldje
megallapodast kot az intézménnyel, melyben egyben nyilatkozik, hogy az 4ltala
megadott személyes adatok a valosagnak megfelelnek, és ha abban valtozas all
be azt kdteles jelezni, valamint az ellatasrdl a tajékoztatdst megkapta.

e Az Adatkezelési nyilatkozat kitoltésével, aldirdsaval a sziild rendelkezik a
gyermek adatainak felhasznalasarol.

A felvételhez sziikséges dokumentaciok:
e Hazi gyermekorvos igazoldsa arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan
bolcsddében gondozhato.
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e Munkaltatéi igazolds a sziilok munkaviszonyéardl, vagy a Munkatligyi Hivatal
igazolasa a programban valo részvételrdl, a képzésrdl, idétartamarol.
e Gyermek anyakdnyvi kivonata, lakcimkartyaja, TAJ kartydja bemutatasra,
adategyeztetés végett.
e Csatolni kell azokat az igazoldsokat, mely a Gyvt. 150 §(5.) bekezdésében
meghatarozott kedvezmények igénybevételét és jogosultsagat alatdmasztja.
Magyar Allamkincstar igazolasa (egyediilallo sziild, tartos betegség esetén, csaladi
potlék folyositasarol 3 gyermek esetén).
A gyermek felvételérdl az intézmény vezetdje dont.
A bolcsédei elhelyezés megsziinése

e A sziilo irasban jelzi az intézmény fel¢ gyermeke bdlcsddei elhelyezésének
megsziintetési igényét.

e Jogosultsagi feltételek megsziinésével.

o A nevelési év végén, ha a gyermek 3. ¢€letévét betdltotte, de testi vagy szellemi
fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének betdltését
kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhat6 a bolesédében.

e Sajatos nevelési igényl,, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31. napjan, amelyben a hatodik
¢letévét betolti.

8.2 Gyermekétkeztetés

Az egészségiligyrol szolo 1997. évi CLIV torvény 50.§ (3) bekezdése eldirja, hogy ,,a
kozétkeztetésben  —  kiilonds  tekintettel ~az = egészségiigyi,  szocidlis  és
gyermekintézményekben nyujtott kozétkeztetésre — az élettani sziikségletnek megfeleld
mindségl és tapértéki étkezést kell biztositani.” Az étrendet a korszerii taplalkozasi elvek
¢s konyhatechnikai eljarasok figyelembevételével szakképzett élelmezésvezetd allitja
Ossze, mely kiilonbozik az Ovodasok étlapjatol. Naponta biztositunk zoldséget és
gylimolcsot is. Tobbszor kapnak fézeléket, és kevesebb kenyeret kindlunk a
gyermekeknek, mint az 6vodaban. A gyermekek folyadékigényének kielégitése az egész év
folyaman biztositott, tejes italokon kiviil gytimolcslét, teat és vizet kapnak.

Bolcsddénkben talalokonyha van. Az ételt kiszallitassal kapjuk az élelmezést biztosito
szolgaltatotol. A heti étrendet a sziilok szamara elhelyezziik a falitijsagokon. Kiemelten
fontosnak tarjuk a jo6 mindségli gyermekélelmezést. Diétas étrend igény szerint biztositva
van. Az ¢élelmezéssel, étkeztetéssel kapcsolatos egyéb szabalyokat a Megallapodas és a
Hazirend tartalmazza.

9. Azigénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo személyek jogai és azok
védelmével kapcsolatos szabalyok
Az ellatottak jogairdl a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény rendelkezik.
Ezekbdl a teljesség igénye nélkiil a gyermek joga, hogy
e segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsdhoz, a fejlddését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a
tarsadalomba val6 beilleszkedéshez,
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e sériilés, tartos betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,
e a fejléddésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére
karos szerek ellen védelemben részesiiljon,
e emberi méltdsagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy
lelki er0szakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,
e a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben gondozasban-
részesiiljon.
A gyermeki jogok minél szélesebb korti érvényesiilése érdekében a gyermekjoléti
szolgaltato tevékenységet végzok kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a gyermek sziildje,
gondozodja megismerje a gyermekjogi képviseld nevét, telefonszamat, fogadoorainak helyét
¢és idOpont;jat.
A szolgaltatok a gyermekjogi képviseld szamara biztositjak:

e Annak odalidtogatasa soran az intézmény teriiletén belill a sziilok
(kisgyermekneveldk)  szdmara a  négyszemkozti  beszélgetés
lefolytatasara alkalmas helyiséget

e A helyszinen valo t4jékozodas és az iratokba vald betekintés lehetdségét

o Az érdekképviseleti forum iilésének id6pontjardl vald tudomasszerzést

A gyermekjogi képviseld altal irdsban tett észrevételekre, megkeresésekre a szolgaltatok
15 napon beliil kotelesek valaszolni, illetdleg megtett intézkedésekrdl a gyermekjogi
képviseldt értesiteni. A gyermekjogi képviseld, mitkddése sordn tekintettel van a személyes
adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVIL Torvény rendelkezéseire.
Gyermeki jogok védelme
A foigazgatd az ellatas igénybevételekor a fenntartd altal elfogadott intézményi hézirendet
a kérelmezdvel megismerteti. A hdzirendet a bolcsédékben mindenki altal jol lathato
helyen ki kell fliggeszteni, gondoskodni kell arrdl, hogy az ellatottak hozzatartozoi és a
bolesddékben dolgozok szamara folyamatosan hozzaférheto legyen.
Gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok a bolcsddében:

e Prevencio és a lehetséges korrekciod, elsddleges észleld- és jelzOrendszer.

e A kisgyermekek jolétének biztositasa

e A gyermekvédelmi probléméak megeldzése
Ezeket a feladatokat egyrészt sajat kompetencia hatarainkon beliil, masrészt — mint
elsddleges észleld- és jelzorendszer — mas kiilsé intézmények bevonasaval, a veliik valo
egyliittmiikddés biztositasaval valositjuk meg.
A sziilo joga:

e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat-nevelését bizza,

e megismerhesse a gyermekcsoport életét,

e megismerje a nevelési-gondozasi elveket,

e tandcsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol,

e véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde miikodésével

kapcsolatban,
e megismerje sajat gyermeke ellatdsaval kapcsolatos dokumentumokat.
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A sziild kotelessége:
e a gyermeke ellatdsaban kozremiikodd személyekkel ¢és intézményekkel
egylittmiik6djon,
e afizetendd személyi téritési dijat idében rendezze,
e az intézmény hazirendjét betartsa.
A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme
e Az intézmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazésban,
akivel szemben nem 4all fenn: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz016 1997. évi. XXXI. torvény kizaro tényezdje.
e Az ellatast nyjtok jogairol a kozalkalmazottak jogallasarol szolo XXXIII. torvény,
a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény rendelkezik.
o Kiilonds védelem illeti a varandds anyat és a kisgyermeket neveld anyat.
e A dolgozok érdekeinek figyelembevétele nem befolyasolja hatranyosan a bolcsddei
ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.

10. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltségének biztositasa

Az intézményben szakmai vezetd van.

A kisgyermeknevelOk hossza évek ota dolgoznak a gyermeknevelésben, jellemz6 rajuk az
empatia, az elfogadas, a tiirelem, az értékek kozvetitése, a csalddokkal valdé harmonikus
kapcsolat  kialakitdsa. Nevel6i szemléletiiket egyeztetik, hogy  munkajukat
professzionalisan végezhessék a szinvonalas bdlcsddei ellatas megvalodsitasa érdekében.

A helyettesités rendjét az SZMSZ tartalmazza, sziikség esetén a helyettesitést
Szentlérincen mindkét bolcsédében kisgyermekneveldi  végzettséggel rendelkezd
pedagdgiai asszisztens latja el.

A kisgyermekneveldvel szembeni elvarasok

Onképzésre vald igény, a gyermekek szeretete, tisztelete. Legyen képes a gyermek
megismerésére. Legyen tiirelmes, rendelkezzen fizikai adottsagokkal, legyen igazsagos,
nyugodt, rendszeretd, kdvetkezetes, kiegyensulyozott.

Onképzés, tovabbképzés

A munkdjéra igényes szakember a tovabbképzéseken valo részvételen feliil is rendszeresen
képezi magat. Az intézményben biztositott a szakmai folyoiratok, jogszabalyokat
értelmez0 kiadvanyok, internet hasznélatdnak lehetdsége, audiovizudlis eszk6zok, valamint
szakmai konyvek.

e A tovabbképzési 1ddszak tartama négy ¢év. A tovabbképzési kotelezettség
teljesitésének mérése pontozassal torténik. A tovabbképzésre kotelezettnek egy
tovabbképzési 1iddszak alatt fOiskolai végzettség esetén 80 pont, egyéb
szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni.

A kotelezo tovabbképzések tervezése
Az intézmény vezetdje éves tovabbképzési tervet készit, melyet a fenntartd hagy jova.
A tovabbképzési terv tartalmazza:
e A targyévben tovabbképzésben résztvevok és a jogszabdly altal szakvizsgéra
kotelezettek, valamint az arra 6nként jelentkezdk varhatd szamat.
e A varhat6 tavolléti id6 feltiintetését.
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e Helyettesitésre vonatkozo tervet

e Forrasok megjelolését €s felosztasat.
A munkaltaté koteles az éves tovabbképzési tervben szerepld munkavallalé szaméra a
tovabbképzésen vald részvétel idejére munkaidé-kedvezményt biztositani, erre az iddre
tavolléti dijat fizetni.
A tovabbképzések témainak kivalasztasanal a kisgyermeknevelOk érdeklodési koriiknek
megfelelden valasztanak.

A nyugdij elott allo kisgyermekneveldk, a 9/2000. SZCSM rendelet 1§ (3) a) pontja szerint
mentesiilnek a tovabbképzes alol.

11. Dokumentacio

A dokumentécio vezetéséhez kérjiikk a sziilok hozzdjarulasat, a rogzitetteket kérésre a
szliloknek megmutatjuk.

A dokumentacid vezetésének célja a gyermek fejlodésének nyomon kovetése:
- Torzslap
- Fejldédési naplo
- Csoportnaplo
- Csaladi fiizet
- Gyermekekrol vezetett napi jelenléti kimutatés

A gyermekekrol vezetett dokumentacio

A bolesddei nevelés—gondozas sordn folyamatosan figyelemmel kisérjiik és dokumentaljuk
a gyermekek fejlédését. Megfigyelési szempontsorok segitik a dokumentalast. A
dokumentécio vezetésénél fontos szempont a targyszeriiség (objektivitds, konkrétsag), a
hitelesség, a szakmaisag, az arnyaltsag, a rendszeresség. A gyermek fejlodését 6nmagahoz
viszonyitjuk, nem mindsitjiik. A dokumentacio vezetése a személyiségi jogok tiszteletben
tartasaval, tarolasa az irat kezelési szabalyzatnak megfelelden torténik.

Torzslap

A kisgyermekneveldk vezetik a ,,sajat” gyermekeikrol.

Fejlddési napld

A gyermek egyéni fejlodésének kovetését rogzitik a kisgyermeknevelok a bolcsddébe
kertiléstdl az dvodaba kertilésig. A naplot a gyermek ,,Sajat kisgyermekneveldje” vezeti. A
kisgyermekneveld a szerzett tapasztalatait a naploban rogziti. Feljegyzést készitenek a
csaladlatogatasrol, a beszoktatasrol. Utmutaté alapjan 3 havonta irnak a gyermek érzelmi,
értelmi, testi, szocialis fejlodésérdl, a valtozasokrol. A naplé minden egyes gyermekrol
olyan képet ad, ami csak ra jellemzd, ami megkiilonbozteti 6t a csoport tobbi gyermekétdl.
Csoportnaplo

A csoport kisgyermekneveldi vezetik az orszagosan egységesitett Uj csoportnaplot.
Tartalmazza a gyermekek névsorat, beszoktatasuk idejét, sziiletési idejét, testi fejlodésiik
nyomon kovetését, a napirendet, csoportinditd beszélgetést, csoport megbeszéléseket
havonta, napi eseményeket a csoportban, a szakmai tevékenység leirdsat, melyet a
gyermekekrdl a ,sajat” kisgyermekneveldje készit, csaldd és a bolcsdéde kapcsolatat,
hivatalos latogatasokat, valamint a zar6 6sszefoglalot.

Csaladi fiizet

A kisgyermekneveld a beszoktatds Osszesitését, a negyedéves értékeléseket, jellemzést
rogziti a flizetben, igy a sziilének irdsos emléke is marad a gyermek bolcsédében eltdltott
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idejérdl. A sziilo is beleirhatja a tapasztalatait, élményeit, igy hozzajarul a szild és a
kisgyermeknevel6 kozotti jo kapcsolathoz, a bizalom kialakuldsahoz, a csaladi és a
bolcsddei nevelés 6sszehangolasadhoz.

Napi jelenléti kimutatas, TAJ-alapt kdzponti nyilvantartas (KENY SZI)
A naponta gondozésban részt vevo gyermekek nevét, jelenlétét rogzitjiik.
Etkezési nyilvéntartds

Az étkezésben résztvevo gyermekekrdl naponta vezetjiik a nyilvantartést.

12. A nevelé-gondozomunka belso ellendrzésének rendje
A nevelés-gondozas belso ellendrzésének feladatai:

e Biztositsa a bolcsdde neveld-gondozomunkajanak jogszerti (jogszabalyok, a
bolcsddei nevelés-gondozds minimumfeltételei és a szakmai munka
részletes szempontjai, szakmai munka) miikodését.

e Segitse eld a bolcsdédében folyd neveld-gondozémunka eredményességét,
hatékonysagat.

e Szolgéaltasson megfelel6 mennyiségli informaciét az intézményvezetd
szamara a kisgyermekneveldk munkavégzésérol.

e Szolgaltasson megfeleld6 szamu adatot ¢és tényt a bolcséde neveld-
gondozdémunkajaval kapcsolatos belsd ¢€s kiilsd értékelések elkészitéséhez.

Kiemelt ellendrzési szempontok a nevel-gondozémunka belsd ellendrzése soran:
e A kisgyermeknevel6 munkafegyelme
A nevel6-gondozoémunkahoz kapcsolddd adminisztracidé pontossaga
A csoportszoba rendezettsége, tisztasaga, dekoracidja
A gyermek-kisgyermekneveld kapcsolat
Nevel6-gondozémunka szinvonala
A beszoktatas megszervezése, lebonyolitasa
Hianyzésok igazolasanak ellendrzése
Az egészséges €letmod feltételeinek megteremtése (szabadlevegd, napfény,
mozgas, étkezés stb.)
o Beilleszkedés, elfogadas, a csoport 1égkdre, tinnepi hangulat megteremtése.

A neveld-gondozoémunka ellendrzése helyszini ellendrzési forméaban torténik.
Az ellendrzeést végezheti: A féigazgato.

A dokumentum jellege: Nyilvanos
Megtalalhat6 az 6vodatitkari, és a vezetdi irodaban.

Mellékletek:
1. sz. melléklet Megallapodas bdlcsddei ellatasra
2. sz.melléklet Hazirend
3. sz.mellékelt SZMSZ
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