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Az intézmény adatai Szentlőrinci Kistérségi Óvoda és Bölcsőde 

Székhely 

❖ Intézmény neve: Szentlőrinci Kistérségi Óvoda és Bölcsőde 

❖ Intézmény székhelye: 7940 Szentlőrinc, Liszt Ferenc utca 2. 

❖ Az intézmény elérhetősége: Tel: (73) 371- 169 

❖ e-mail: lisztovi@szentlorinc.hu 

❖ A bölcsőde alapítás időpontja: 1997. március 1. 

❖ Fenntartó: Szentlőrinci Kistérségi Többcélú Önkormányzati Társulás 

(7940 Szentlőrinc, Templom tér 8.)  

❖ Az intézmény működési területe: Szentlőrinc város, Kacsóta, 

Csonkamindszent   

❖ Bölcsődei csoportok száma: 2 

❖ Engedélyezett férőhelyszám: 28 fő 

❖ Az intézmény nyitvatartási ideje: 6-17 óra 

❖ A bölcsődei ellátás formája: gyermekek napközbeni ellátása 

❖ A bölcsődei ellátás típusa: személyes gondoskodást nyújtó alapellátás 

❖ Alapító okirat száma: 24/2013. (06.26.)TT  

❖ Működési engedély száma: Baranya Megyei Kormányhivatal Hatósági 

Főosztály Szociális és Gyámügyi Osztály által 2022. május 4-én kelt, 

BA/13/00141-29/2022 ügyiratszámú Tanúsítványa  

❖ Az intézmény OM azonosítója: 202346 

❖ A bölcsőde működésére vonatkozó részletes szabályokat az intézmény 

Szervezeti és Működési Szabályzata tartalmazza 

❖ Az intézmény vezetője: Molnár Judit 

❖ Bölcsőde címe: Szentlőrinc, Liszt Ferenc utca 2. 

❖ Elérhetősége: Tel: (73) 371-169 
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Az ellátandó terület jellemzői és az ellátandó célcsoport jellemzői 

Szentlőrinci Kistérségi Óvoda és Bölcsőde 

7940 Szentlőrinc, Liszt Ferenc u. 2. 

Szentlőrinc város Baranya megyében található, természetföldrajzi adottságai kedvezőek, és 

ennek köszönheti, hogy mindig is központi szerepet tölthetett be a térségben. A Mecseket a 

Zselictől elválasztó Bükkösdi‐völgy torkolatában fekszik.  A település Pécstől 20, 

Szigetvártól 16 kilométerre fekszik. Közúton, a 6-os főúton, vonattal a Budapest-

Dombóvár-Pécs vasútvonalon, illetve a Nagykanizsa-Gyékényes-Barcs-Pécs, valamint a 

Sellye-Szentlőrinc vasútvonalon közelíthető meg. A város területe 27,82 km2. Szentlőrinc 

1996-ban kapott városi rangot, 2004 januárjától kistérségi központ lett. Lakónépesség 

2015-ben 6 401 fő (TeIR.hu), a város lakosságszáma folyamatosan csökken.  

1997 márciusában kezdte meg működését egy bölcsődei csoport. Ellátási körzetünk: 

Szentlőrinc, Kacsóta, Csonkamindszent.  

Szentlőrinc Város Önkormányzata a „Szentlőrinci Liszt Ferenc Utcai Óvoda felújítása, 

bővítése” elnevezésű pályázatával az új bölcsődei épületben kettő bölcsődei csoport 

kialakítása történt meg. Az intézmény családi házas és az 1970-es években épült 

társasházas környezetben, csendes, jól megközelíthető helyen helyezkedik el. Az utóbbi 

időben egyre közkedveltebb lett a fiatalok körében Szentlőrinc városa a kedvező 

lakásáraknak köszönhetően. Változó szociokulturális háttérrel rendelkeznek a családok. A 

gyermekek összetétele heterogén, többségük rendezett családi környezetből érkezik, de 

jelen vannak hátrányos helyzetű, halmozottan hátrányos helyzetű, csonkacsaládból érkező 

gyermekek is.  Az intézmény aszfaltos úton személygépkocsival könnyen megközelíthető, 

akadálymentesített parkolási lehetőég biztosított, az ellátandó kistelepülésekről falu busz 

szállítja a gyermekeket. Intézményünk kerékpártárolóval rendelkezik, bejárata a Liszt 

Ferenc utcából nyílik.  

Az intézmény nyitva tartása: 

Az intézmény nyitva tartása alkalmazkodik a szülők munkavégzéséhez és igényeikhez. 

Nyitva tartása hétfőtől – péntekig 06.00 – 7.00 

 

1. A bölcsődei nevelés célja 

Bölcsődekép 

Liszt Ferenc utcában lévő bölcsőde kiemelt programja az egészséges életmódra való 

nevelés, a mindennapos mozgásos játék. A kisgyermekek a nap nagyobb részét 

bölcsődében tölti, ezért fontosnak tartjuk a megfelelő étkeztetést, a szabad levegőn aktív 

mozgással töltött időt, pihentető alvást és a nyugodt légkör biztosítását. Azt tapasztaljuk, 

hogy a gyermekek mozgásigényét a családok nem minden esetben elégítik ki, nagyon sok 

esetben csak személyautóval közlekednek. A családokkal való kommunikáció során az az 

információ jutott birtokunkba, hogy sok esetben a gyermekek étkezése gyors éttermi 

láncokban történik, és félkész ételeket vásárolnak. Bölcsődénk a kisgyermekek igényeit 

tarja szem előtt, az ő érdekeiket kívánja magas színvonalú nevelő-gondozómunkával 

biztosítani. Biztonságérzetet nyújtó, érzelem gazdag környezet kialakítása, melyben a 
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gyermek saját képességei szerint fejlődhet, lehetőséget biztosítunk az önfeledt szabad 

játékra, mely képessé teszi a későbbi élet során a kreatív önkifejezésre, gazdag élmény és 

fantázia világ megélésére, esztétikum iránti érzékenységre.  

 

Célunk: a bölcsődei ellátással szemben támasztott követelményeknek, feltételeknek a 

megteremtése, a gyermekek személyre szabott egyéni bánásmódban részesítése, 

tiszteletben tartva a családi nevelés elsődlegességének tiszteletét, a bölcsődei nevelés-

gondozás alapelveinek betartásával.   

Feladatunk:  

• Gyermeki szükségletek kielégítése, az érzelmi biztonságot nyújtó derűs, 

szeretetteljes bölcsődei légkör megteremtése. 

• Testi, szociális, értelmi, érzelmi képességek egyéni és az életkori sajátosságoknak 

megfelelő alakítása.  

•  Gyermeki közösségben végezhető változatos az életkornak és egyéni fejlettségnek 

megfelelő tevékenységek, biztosítása. Szabadjáték biztosítása egész nap során. 

• Szeretetteljes, gyermekközpontú, családias légkör, a biztonságos, esztétikus 

környezet kialakítása, ahol a gyermeki személyiség teljes mértékben kibontakozhat. 

•  Az esélyegyenlőség megteremtése.  

• A sajátos nevelési igényű, illetve korai fejlesztésre és gondozásra jogosult 

gyermekek, valamint a hátrányos helyzetű, és a halmozottan hátrányos helyzetű 

gyermekeknek biztosítjuk az egyéni fejlődési ütemükhöz mért differenciált 

nevelést, fejlesztést.  

• Biztosítjuk az önazonosság megőrzését, ápolását, erősítését, az emberi jogok és 

alapvető szabadságok védelmét. 

• Biztosítjuk a gyermekek egészséges étkeztetését. 

 

2. A bölcsődei nevelési alapelvek alkalmazása bölcsődénkben 

2.1. A család rendszerszemléletű megközelítése 

Kisgyermek családjával, folyamatos kapcsolattartás segíti a kölcsönös bizalom 

kialakulását. Partnerközpontú szemlélet meghatározó a bölcsődéinkben. 

Kisgyermeknevelő feladata:  

• Ismerje meg a családot és a kisgyermek otthoni környezetét családlátogatás, 

beszélgetések alkalmával.  

• A család és a kisgyermeknevelők között harmonikus, bizalmi kapcsolatot alakítson 

ki.  

• Anamnézis felvétele 

• Járuljon hozza a családok életminőségének javításához a szülői kompetencia 

erősítése révén, az erősségek hangsúlyozásával.  

2.2. A kora gyermekkori intervenciós szemlélet befogadása 

A kisgyermeknevelő szakmai ismeretei birtokában ismerje fel a kisgyermek fejlődésbeli 

lemaradását, a felismert problémákra azonnal reagáljon, ha szükséges kérje megfelelő 

szakember segítségét.  
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Kisgyermeknevelő feladata:  

• A gyermek fejlődésbeli lemaradását a megfelelő szakembernek időben jelezze, 

képes legyen alátámasztott dokumentumokkal a szakemberek munkájának a 

támogatására.  

• A sajátos nevelési igényű, a korai fejlesztésre és gondozásra jogosult gyermekeket, 

a halmozottan hátrányos helyzetű gyermekeket a fejlettségi szintjüknek megfelelő 

egyéni bánásmódban, nevelésben, fejlesztésben részesítse. 

• A gondozó, nevelő munkáját inkluzív szemlélet határozza meg. 

2.3.             A családi nevelés elsődleges tisztelete 

A családi nevelés értékeit, hagyományait és szokásait tiszteletben tartva neveljük és 

gondozzuk a gyermekeket. 

 Kisgyermeknevelő feladata:  

• Családlátogatás alkalmával ismerje meg a családot, amelyből a kisgyermek a 

bölcsődébe érkezik. 

• A nyíltnap, a szülőkkel való beszélgetéseket használja ki az eredményes partneri 

kapcsolat építésére. 

• Szakmai tudásával segítse a családi nevelés hiányosságainak kompenzálását.  

• Pártfogók, segítő szakemberek segítségével teremtse meg az esélyegyenlőséget a 

hátrányos helyzetű és halmozottan hátrányos helyzetű gyermekek számára.  

2.4. A gyermeki személyiség tisztelete 

A bölcsődei nevelés-gondozás az emberi jogok és az alapvető szabadságjogok tiszteletben 

tartásával történik, a kisgyermeket különleges védelem illeti meg. 

Kisgyermeknevelő feladata:  

• Figyeljen a gyermekek érzéseire, érzékenységeire. 

• Adjon lehetőséget az önálló, aktív cselekedtetésre, tapasztalásra.  

• Ismerje meg a kisgyermek jellemzőit és ezek figyelembevételével tervezze meg a 

csoport napirendjét, valamint a nevelési tervét.  

• Vegye figyelembe a sajátos nevelési igényű, valamint korai fejlesztésre és 

gondozásra jogosult kisgyermekek eltérő igényeit.  

2.5. A kisgyermeknevelő személyiségének meghatározó szerepe 

A kisgyermeknevelő viselkedésével, kommunikációjával példát mutat a kisgyermekeknek, 

a családoknak. A kisgyermeknevelő felelős a szakmai tudása szinten tartásáért, 

gyarapításáért, szakmai kompetenciái fejlesztéséért. 

Kisgyermeknevelő feladata:  

• Rendszeresen vegyen részt a továbbképzéseken, folyamatosan képezze magát, 

önképzésre legyen igénye, magas szintű szakmai tudással rendelkezzen. 

• Értő figyelemmel kísérje a gyermek kommunikációját. 

• Választékos kifejezéssel bővítse a gyermekek szókincsét. 
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2.6. A biztonság és stabilitás megteremtése 

Biztonság nyújtása, a nyugodt, kiegyensúlyozott légkör megteremtése, személyi és tárgyi 

környezet állandósága („saját kisgyermeknevelő”-rendszer, felmenőrendszer, csoport- és 

helyállandóság) biztosítja a kisgyermekek számára az érzelmi biztonságot. 

Kisgyermeknevelő feladata:  

• Teremtse meg a feltételeit a biztonságot nyújtó stabil környezet kialakítására. 

• Folyamatos napirend biztosításával, a gondozási sorrend alkalmazásával segítse elő 

a gyermekek számára a kiszámíthatóságot, a jó szokások kialakulását, növelje a 

gyermekek biztonságérzetét. 

• Elegendő és minőségi idő biztosításával segítse a kisgyermek érzelmi stabilitását.  

• Biztosítsa a helyállandóságot, mely hozzájárul az érzelmi biztonság növeléséhez.  

• Biztosítson életkornak megfelelő és egészséges táplálkozást, étkezést. 

2.7. Fokozatosság megvalósulása 

 Új helyzetekhez való fokozatos hozzászoktatás, a változások elfogadása, az új dolgok, 

helyzetek megismerése, segíti az alkalmazkodást, a szokások kialakítását. A fokozatosság 

a kisgyermekek beszoktatása és a bölcsődében töltött napjai során minden téren valósuljon 

meg. 

Kisgyermeknevelő feladata:  

• A kisgyermek egyéni igényeihez biztosítsa a szülővel történő fokozatos 

beszoktatást. 

• A játékkészlet bővítése fokozatosan valósuljon meg az év folyamán, alkalmazkodva 

a gyermekek fejlettségi szintjéhez.  

• Alakítson ki a kisgyermekek egyéni igényeihez és életkoruknak megfelelő 

játéktereket, nyugodt, pihenősarkokat.  

• Étkezések alkalmával az új ételek, ízek bevezetése a kisgyermekek egyéni 

igényeihez alkalmazkodva valósuljon meg. 

2.8. Egyéni bánásmód érvényesítése 

Az egyéni bánásmód elve már a beszoktatás időszakában érvényesüljön, a beszoktatás 

időtartamát a kisgyermek igénye határozza meg. 

Kisgyermeknevelő feladata:  

• Biztosítson elegendő időt az új helyzethez való alkalmazkodásra.  

• Empatikus, elfogadó, megértő, segítő szándékú magatartással, a kisgyermek egyéni 

és életkori sajátosságainak ismeretében és figyelembevételével, folyamatos 

megerősítéssel járuljon hozzá a kisgyermek fejlődéséhez.  

• Ismerje fel a kisgyermek kompetenciáit és annak megfelelően vonja be őt a 

tevékenység végzésébe, tevékenységrendszerét ennek megfelelően alakítsa, 

fejlessze.  

• A nevelési és gondozási feladatok során mindig vegye figyelembe a kisgyermek 

személyiségét, egyedi fejlődési ütemét, pillanatnyi fizikai és pszichés állapotát, 

szükségleteit.  
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• A csoport berendezését, a játékok összetételét a kisgyermekek eltérő fejlődési 

szintjének megfelelően alakítsa ki, vegye figyelembe a kisgyermekek egyéni 

igényeit.  

• Fogadja el és tartsa tiszteletben a gyermek vallási, nemzetiségi, kulturális 

hovatartozását. 

2.9. Gondozási helyzetek kiemelt jelentősége 

A gondozási helyzetekben a kisgyermeknevelő egyszemélyes kontaktusban, fokozott 

figyelemmel fordul a bölcsődés gyermek felé, mely erősíti a személyes kapcsolatot. A 

professzionális gondozás járuljon hozzá a személyes kapcsolatok pozitív alakulásához.  

Kisgyermeknevelő feladata:  

• Teremtse meg, használja ki a bensőséges, személyes kapcsolat lehetőségeit 

gondozási helyzetekben. 

• Vonja be a gondozási feladatokba a kisgyermeket, önállósági törekvéseit 

támogassa. Pozitív visszajelzéssel erősítse a kisgyermek egészséges én képének 

kialakulását.  

• Biztosítson elegendő időt, megfelelő eszközöket és helyet a kisgyermek 

próbálkozásaihoz a nyugodt, bizalmas légkör kialakításával.    

2.10.  A gyermeki kompetenciakésztetés támogatása 

A bölcsődei nevelő gondozó munka támogassa a kognitív, érzelmi és társas kompetenciák 

kialakulását. A kisgyermek felé irányuló szeretet, az elfogadás és empátia fokozzák az 

aktivitást és az önállóság iránti vágyát.  

Kisgyermeknevelő feladata: 

• Segítse a kisgyermek saját ütemében való fejlődését az élményszerzés 

lehetőségének biztosításával, saját példamutatással, az egyes élethelyzeteknek a 

kisgyermek számára átláthatóvá, befogadhatóvá, kezelhetővé tételével, a 

tapasztalatok feldolgozásának segítésével, az egyes viselkedésformákkal való 

próbálkozások bátorításával. 

• Teremtse meg azokat a játékhelyzeteket, amelyekből a kisgyermek szabad döntése 

alapján választani tud. A választás szabadsága növelje az önbizalmát, önállóságát.  

• Biztosítson a kisgyermeknek a játékhelyzetek megteremtésével és a tevékenységek 

felajánlásával tapasztalási lehetőségeket, mely minden érzékszerve kiható. 

• Gazdag metakommunikációs eszközöket alkalmazzon. Tartson szemkontaktust a 

kisgyermekekkel, arckifejezésével, mosolyával bátorítsa a kisgyermekek 

próbálkozásait, figyeljen érzelmeikre, azokra reagáljon.  

• Biztosítson a kisgyermekek számára balesetmentes és aktivitásra, kreativitásra 

ösztönző helyzeteket.  
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  3.   A bölcsődei nevelés feladatai 

 
3.1. A családok támogatása, annak erősségeire építve a szülői kompetencia 

fejlesztése 

A bölcsődei nevelés a családi nevelést kiegészítve szolgálja a kisgyermek fejlődését. A 

családi és bölcsődei nevelés összhangja, a szülők és a kisgyermeknevelők közötti partneri 

kapcsolat kialakítása elősegíti a kisgyermekek harmonikus fejlődését.  

Kisgyermeknevelő feladata: 

• Szakmai ismeretei és tapasztalatai átadásával segítse a szülőt gyermeke 

nevelésében.  

• A pozitívumok kiemelésével támogassa a családot a szülői kompetencia 

fejlesztésében.   

• A beszoktatás alatt a kisgyermeknevelő fokozatosan vegye át a szülőtől a gyermek 

gondozását, ismerje meg szokásait, igényeit, ezekre építse az egyénre szabott, 

differenciált bánásmódot.   

• Kölcsönös tájékoztatás valósuljon meg a kisgyermeknevelő és szülő között a 

kisgyermek fejlődéséről. A partneri együttműködés a kölcsönös bizalom, az 

őszinteség, az egymás személyiségi jogait tiszteletben tartó, tapintatos folyamatos 

kommunikáció keretén belül valósuljon meg.  

3.2. Egészségvédelem, az egészséges életmód megalapozása 

Az egészséges életmód kialakításának megalapozása ebben az életkorban kezdődik el.  Az 

egészséges életmód a testi nevelés, a gyermekek mindennapos mozgásos játéka, a szabad 

levegőn való aktív tevékenység és pihenés, az életkornak megfelelő változatos és 

egészséges táplálkozás iránt igényesség kialakításával alakul ki.  

Kisgyermeknevelő feladata:  

• Teremtése meg a harmonikus testi és lelki fejlődéshez szükséges egészséges és 

biztonságos környezetet ahol a kisgyermekeket figyelem és szeretet veszi körül.   

• Folyamatos napirenddel és mintaadással segítse a környezethez való 

alkalmazkodást és az alapvető kultúrhigiénés szokások kialakulását.  

• Alakítsa ki a környezet védelméhez és megóvásához kapcsolódó szokásokat, a 

környezettudatos magatartás megalapozását. 

• Teremtse meg a feltételeit a mindennapos szabad levegőn való tartózkodásnak, 

pihenésnek, a nagymozgásos játéktevékenységeknek. 

• A nagymozgások gyakorlásához, különféle mozgásfejlesztéshez szükséges 

eszközökkel támogassa a gyermekek testi fejlődését, különös tekintettel a korai 

fejlesztésre, gondozásra a magatartás- vagy más fejlődési problémákkal küszködő 

kisgyermekek esetében.  

3.3. Az érzelmi és társas kompetenciák fejlesztése 

Az érzelmi biztonságot a szeretetteljes kisgyermeknevelő-gyermek kapcsolat, az egyéni 

szükségletek kielégítése, a bizalmon és elfogadáson alapuló kapcsolatok kialakulása 

segítik. A társas kapcsolatok, és az együttélés szabályai alakuljanak ki. Közös élmények, 
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az együttlét helyzetei az én érvényesítés, az empátia és tolerancia gyakorlásának színterei 

járuljanak hozzá az érzelmi és társas kompetenciák fejlesztéséhez. 

Kisgyermeknevelő feladata:  

• Nyíltnappal, családlátogatással, derűs légkör biztosításával segítse a gyermekeket a 

bölcsődébe kerüléssel járó esetleges nehézségek feldolgozásában. 

• A konfliktusos helyzeteket, türelemmel, változatos konfliktuskezelési technikákkal 

oldja meg.   

• A kommunikációs kedv felébresztésével és motivációval, értő figyelemmel segítse 

a kommunikatív képességek fejlesztését.  

• A kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében biztosítson ingerekben 

gazdag, tiszta nyelvi környezetet. 

• A kommunikációs kedv felkeltése és fenntartása a bölcsődei nevelés-gondozás 

minden helyzetében valósuljon meg mondókák, énekek, versek, mesék 

közvetítésével.  

• Segítse a kisgyermek erkölcsi, szociális érzékenységének fejlődését, én tudatának 

alakulását, adjon teret és elegendő időt önkifejező törekvéseinek gyakorlására.  

• Többlettörődéssel, szükség esetén szakember bevonásával segítse a nehezebben 

szocializálódó, lassabban fejlődő, sajátos nevelési igényű, valamint korai 

fejlesztésre és gondozásra jogosult, hátrányos helyzetű vagy halmozottan hátrányos 

helyzetű gyermekek nevelését-gondozását, társas és érzelmi kompetenciáinak 

fejlesztését. 

3.4. A megismerési folyamatok fejlődésének segítése 

A gyermeki érdeklődés felkeltése, megtartása, erősítése, a játékos felfedezés és a 

változatos minden érzékszervre kiható cselekvéses, tapasztalati lehetőségek biztosítása a 

kisgyermeknevelő aktív részvételével és a megfelelő környezet kialakításával történjen 

meg.  

Kisgyermeknevelő feladata:  

• Nyújtson viselkedési mintát, biztosítson helyzetmegoldási ismeretet, segítse a 

kisgyermeket a tapasztalatok és élmények feldolgozásában. 

•  Támogassa a próbálkozást, az aktivitást és kreativitást a gyermek igényeihez 

igazodó napirend keretein belül, a szabadjáték és a gondozási tevékenységek során. 

•  Teremtse meg az önkifejezés lehetőségét az egyes helyzetekben, segítse az önálló 

választás és a döntési képesség kialakulását, támogató-bátorító odafigyeléssel 

kísérje tevékenységében a kisgyermekeket.  

4. A bölcsődei nevelés főbb helyzetei 

 
A nevelés-gondozás helyzeteiben lehetőséget biztosítunk a gyermek számára, hogy 

érdeklődésének, pillanatnyi pszichés szükségleteinek megfelelően ismerkedhessen a 

személyi- és tárgyi környezetével, segítséget kapjon az optimális és sokoldalú 

fejlődéséhez, szocializációjához. Gondozás, nevelés és játék közben cél a gyermek szabad 

aktivitás iránti igényének erősítése. Az egyéni bánásmód érvényesítése, a gyermek pozitív 
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önállósági törekvéseinek, önértékelésének erősítése a módszertani alapja a tevékenységek, 

élethelyzetek alakításának. 

 

4.1. Tanulás 

Cél a több érzékszervet igénybe vevő tapasztalás, valamint a közvetlen környezet 

folyamatos megismertetése.  

Kisgyermeknevelő feladata: 

• Egyéni bánásmód érvényesítése 

• Komplex fejlesztések, tevékenységek rendszerén keresztül nyújtson az életkornak 

megfelelő befogadható ismereteket. 

• Vegye figyelembe, hogy a tanulás legfontosabb irányítója a személyes kíváncsiság, 

az érdeklődés. 

• Tartsa szem előtt, a sajátos nevelési igényű, valamint korai fejlesztésre és 

gondozásra jogosult kisgyermekek igényeit, fejlődési ütemét. 

• Vegye figyelembe azon gyermekek nyelvi szükségleteit, akiknek más az 

anyanyelvük, mint a nemzeti nyelv. 

 

4.2. Gondozás 

Bensőséges interakciós helyzet alakuljon ki a kisgyermeknevelő és gyermek között. 

Gondozás közben használja ki a nevelési feladatok lehetőségeit. 

Kisgyermeknevelő feladata:  

• A gondozási műveleteket úgy végezze, hogy a gyermekeknek örömforrás legyen és 

aktívan működjenek együtt. Elvárásai igazodjanak a gyermekek életkorához, 

fejlettségéhez, aktuális állapotához.  

• Tapintatos bánásmódja, elfogadást kifejező verbális és non-verbális 

kommunikációja hasson ki a gyermek pozitív én-képének kialakulására, az 

önelfogadásra.  

• Biztosítson próbálkozásaihoz elegendő időt, sikeresség esetén megerősítéssel, 

dicsérettel növelje együttműködési kedvét. 

• Ajánljon fel lehetőségeket, adjon ismereteket, alkalmazzon pozitív nevelési 

módszereket. 

• Egységes nevelés érdekében beszélje meg kisgyermeknevelő társával a gondozás 

közben tapasztaltakat, és egyeztessék az eljárásokat.  

A gondozás szervezése 

Kisgyermeknevelő feladata:  

• A gondozási műveleteket többnyire a gyermek „saját” kisgyermeknevelője 

végezze. Távolléte esetén a gyermek számára ismerős személy helyettesítse.  

• A napirendet úgy alakítsa ki, hogy elkerülhető legyen a párhuzamos gondozás, 

valamint vegye figyelembe a kisgyermekek egyéni igényeit. 

• A gondozási műveleteket gondozási sorrendben végezze, melyet a csoportnaplóban 

folyamatosan rögzítsen.  

•  A fürdőszobában, egy időben egy kisgyermeknevelő és legfeljebb két (szobatiszta) 

kisgyermek tartózkodjon csoportonként.  
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• A gondozási tevékenységek alatt, biztosítson elegendő időt, nyugodt környezetet a 

gyermek zavartalan ellátásához, a gyermek aktív közreműködéséhez, a helyes 

szokások gyakorlásához.  

Gondozási műveletek  

Pelenkázás, szobatisztaságra nevelés  

A pelenkázáshoz szükséges eszközök, feltételek biztosítása. 

Kisgyermeknevelő feladata:  

• A pelenkát naponta többször cserélje ki. Reggelente szükség szerint, ebéd 

előtt és alvás után pedig minden pelenkás gyermeket tegyen tisztába. A 

székletes kisgyermek pelenkáját azonnal cserélje ki. Az önállóan, stabilan 

álló kisgyermeket állva is pelenkázhatja a feltételek biztosítása mellett. Az 

állva pelenkázás előnyei: könnyebb a kapcsolattartás, a szemkontaktus, a 

gyermek látja, mi történik, nagyobb biztonságban érzi magát, 

együttműködik, aktívan részt vesz a gondozásban: fogja a ruháját, terpeszti 

a lábát, húzza a nadrágját, stb.  

• Használjon törlőkendőket, szükség esetén a lemosást alkalmazza.  

• A szobatisztaságra nevelést támogató magatartásával segítse. Kialakulását 

ne sürgesse, tartsa tiszteletben az egyéni érési tempót. A szobatiszta 

kisgyermekek használjanak WC-t, az öblítést egyedül végezzék, ha elérik a 

fogantyút. 

• A kisgyermekek testalkata miatt a kislányok esetében mindig végezze a 

törlést. A fiúknak ajánlja fel a vécépapír használatát. A székletes 

kisgyermek törlése mindig a kisgyermeknevelő feladata. 

Testápolás  

 Az alapvető tisztasági szokások kialakítását már kisgyermekkorban el kell kezdeni. 

Játék, egyéb tevékenység folyamán a kisgyermekek keze gyakran piszkos lesz, 

ezért fontos a rendszeres kézmosás. 

Kisgyermeknevelő feladata: 

• Hívja fel a szülők figyelmét, hogy a bölcsődébe érkezéskor a kisgyermekek 

a szülők felügyelete mellett mossanak kezet. 

•  Példaadással segítse a helyes technikával végzett kézmosás elsajátítását. Ha 

maszatos arcot is mosson. A mosakodáshoz szappant használjon. A 

kézmosást és a törölközést személyes példaadással segítse.  

• Használjon nagy tükröket, a tükör előtti fésülködés a mozdulatok 

gyakorlása, a testséma kialakulása, a saját test megismerésére adjon 

lehetőséget. 

• A kisgyermekek egyéni fejlettségének megfelelően, ebédeltetés után 

kerüljön sor szájöblögetésre, saját, jellel megjelölt pohárral. Szükség esetén 

mintaadással mutassa meg az öblögetést, a mozdulatokat. Segítse a helyes 

mozdulatok begyakorlását a mosdó fölötti tükör.  

• Példanyújtással is tanítsa a helyes orrfújást, a zsebkendő higiénikus 

használatát. 
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• Tartsa fontosnak, hogy a gyermekek ruházata tiszta, ízléses, kényelmes és 

praktikus, lábbelijük egészséges legyen, tartsa a bokát. A ruházat tegye 

lehetővé az önálló, szabad mozogást, játékot.  

• Biztosítson elegendő időt a gyermek számára az önálló öltözésre, 

vetkőzésre. Kísérje figyelemmel tevékenységét, így elkerülhető, hogy a 

ruhát, a cipőt rosszul vegye fel, és elmenjen a kedve tőle. Az öltözködéssel 

fejlessze az esztétikai érzéket, az igényességet is.  

• Teremtse meg a feltételeit, hogy a kisgyermek gyakorolja a gombolást, 

fűzést, kapcsolást játékeszközökkel is. 

• A testápolással kapcsolatos szokásalakítást következetesen végezze. 

• A gyermekben alakítsa ki az igényt, hogy szokássá váljon a tisztálkodás, a 

fésülködés, a fogápolás, a rendezett öltözék.  

Étkeztetés  

Fontos feladatunk a kisgyermekek táplálása, az önálló, tiszta étkezés elsajátítása, a 

helyes étkezési szokások kialakítása. Célunk, hogy örömmel, jó étvággyal 

fogyasszák el az ételt.  

Kisgyermeknevelő feladata: 

• Az étkezések azonos időben, kulturált körülmények között, derűs légkörben 

teljenek.  

• Az önálló evésre való tanításkor először egymagában ültesse asztalhoz a 

gyermeket, hogy evését teljes figyelemmel kísérhesse, kétkanalas módszert 

alkalmazzon. Következő fokozatként két kisgyermek étkezhet egy asztalnál, 

ha már önállóan étkeznek, négy kisgyermeket ültethet egy asztalhoz.  

• A kisgyermekek koruk és fejlettségük szerint asztalnál ülve gondozási 

sorrendben étkezzenek. Mindig vegye tekintetbe az egyéni tempót, a 

szükségleteket. 

• Kóstolja meg az ételt, mielőtt odaadja, győződjön meg arról, hogy megfelel-

e a gyermekek ízlésének. A kisgyermekek játékhelyzetből érkezzenek az 

asztalhoz, saját helyükre üljenek. Csökkentse minimálisra a számukra 

fárasztó várakozási időt. Személyre szólóan terítsen, tálaljon. Az 

együttműködési szándék szerint vonja be a gyermekeket a folyamatba. Az 

étkezők mellett ülve biztosítsa a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes 

étkezési, táplálkozási szokások (pl. alapos rágás, gyümölcs, zöldség 

fogyasztása) kialakítására helyezzen nagy hangsúlyt. Az új ízeket, ételeket 

fokozatosan vezesse be. A kisgyermekeket ösztönözze, de ne kényszerítse 

az étel elfogyasztására.  

• A kisgyermek étkezési szokásairól folyamatosan cseréljen információt a 

szülőkkel. Készítsen feljegyzéseket az étkezésről az egyéni 

dokumentációba.  

• Szükség esetén biztosítson diétás étrendet.  

Pihenés, alvás biztosítása  

Kisgyermeknevelő feladata: 
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• Biztosítson egyéni igény szerint megfelelő időt és lehetőséget a pihenésre, 

alvásra.  

• A fektetés időpontjánál ügyeljen arra, hogy az egyes gyermek esetében, 

naponta megközelítően azonos legyen. 

• Alakítson ki puha sarkokat, helyezzen el gyermekmatracokat ahol a 

kisgyermekek pihenhetnek.  

• Biztosítson optimális feltételeket az alváshoz pl. átszellőztetett szoba, csend, 

nyugalom, kényelmes fekhely és ruházat, állandó hely.  

• Egyéni bánásmóddal, testközelséggel, simogatással, halk énekkel, mesével, 

az otthonról hozott átmeneti tárggyal, cumival segítse az elalvást. 

•  Az ébredés után biztosítson lehetőséget a csendes játékra, a később ébredők 

igényeit vegye figyelembe. 

 

4.3. Játék   

Cél a szabad játék, az önálló mozgást, aktivitást, az alkotást, végző gyermeki tevékenység, 

mely elősegíti a kreativitást.  

Kisgyermeknevelő feladata: 

• Személyi és tárgyi feltételek biztosításával, jól szervezett napirenddel segítse elő a 

nyugodt játéktevékenységet. Tartsa jelentősnek játék során is a kisgyermek 

megismerésén alapuló egyéni bánásmódot, a személyközpontúságot.  

• Vegyen részt a kisgyermek igényétől és a helyzettől függően a játékban, pl. 

kezdeményezzen, adjon ötletet, bátorítson, játsszon együtt a gyermekkel. 

• Viselkedése, kommunikációja legyen minta a gyermekek számára.  

• Érzelmi biztonság alapján, indirekt módszerekkel törekedjen az értelmi fejlesztésre. 

• A játékfajtákat úgy válogassa össze, hogy a gyermekek életkorának és fejlettségi 

szintjének megfelelőek legyenek, alkalmasak legyenek a gyerekek különböző 

tevékenységeihez. Figyeljen arra is, hogy a játékok esztétikusak, igényes 

kivitelűek, balesetmentesek legyenek. 

• A játékba ágyazottan jelenjenek meg az évszakok és az ünnepek. Ehhez válasszon 

odaillő ábrázolási technikákat, dal és mondóka anyagot, mozgásos játékokat, 

juttassa élményhez a gyermeket. 

A játéktevékenységhez szükséges eszköztárunk:  

- Manipulációs játékok (textil, gumi, műanyag) 

- Babák, macik, állatfigurák  

- Üreges játékok (vödrök, tálak, kosarak) 

- Húzogatható, tologatható eszközök (autók, vonatok) 

- Építő, konstruáló játékok (műanyag, fa) 

- Utánzó, és szerepjátékok eszközei (pl. főzőedények, gyümölcsök, 

zöldségek, szerszámok, babaruhák, telefon, orvosi táska, 

fodrászkellékek) 

- Képességfejlesztő játékok (pl. gyöngyök, fűzős játékok, képkirakók, 

párosítók, Montessori tornyok stb.) 

- Könyvek (egy ábrás, keménylapú, puhalapú) 
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- Marok zsírkréta, vastagceruza, gyurma stb. 

- Nagymozgásokat fejlesztő játékok (hordár kocsik, motorok, mászóka, 

alagút, csúszda, labdák stb.  

- Udvari játék eszközök   

 

4.4. Mozgás, játékos testmozgás 

Változatos mozgáslehetőségeket biztosítunk a kisgyermekeknek. Célunk, hogy az 

önállósági törekvések támogatása során a gondozási műveletekben való aktív részvétellel, 

a praktikus mozgások gyakorlásával, finomításával egyre önállóbb gyermekekké váljanak.  

Kisgyermeknevelő feladata: 

• Megfelelő napirend kialakítása, hogy elegendő idő jusson a kisgyermek számára a 

mozgásra, a különféle mozgásformák gyakorlására, újak elsajátítására.  

• Jó érzelmi atmoszféra és a mozgáskedv fenntartása. 

• A mindennapi tevékenységekben, a csoportszobában és a szabad levegőn is jelenjen 

meg az alapvető mozgásformák elsajátítása, játékok megismertetése, a mozgás 

koordináció fejlesztése.  

• Biztosítson változatos mozgásfejlesztő eszközöket, mely használata során a 

kisgyermekek szabadon próbálhatják, végezhetik az egyes mozgásformákat, 

fejlődik mozgáskoordinációjuk, harmonikussá válik a mozgásuk.  

• Rossz idő esetén vigyen a csoportba csúszdát, ugráló labdákat, tornaszőnyeget. 

Biztosítsa, hogy a környezet balesetmentes legyen, a veszélyforrásokat küszöbölje 

ki. 

• Építse be a mindennapos tevékenységbe a játékos mozgás során mondókákkal 

kísért mozdulatokat. A délelőtt folyamán igénytől függően többször is mozogjanak, 

ahol a gyermekek bármikor bekapcsolódhatnak, vagy kiléphetnek. 

• A nagymozgások lehetőségét napi szinten biztosítsa időjárástól függően az udvaron 

vagy a csoportban. Az udvari játék keretében gyakorolják a futást, járást, 

csúszdázást, labdázást.  

 

4.5. Mondóka, ének 

Mondókázással, énekelgetéssel a kisgyermekek szókincsének gazdagítása anyanyelvi 

ismereteinek megalapozása a célunk. 

Kisgyermeknevelő feladata:  

• A gyermekek életkorához, egyéni fejlettségükhöz, hangulatukhoz alkalmazza a 

kiválasztott mondóka és énekanyagot. Az éneklést, dalos játékokat építse be a 

fejlesztésbe. 

• Szabadban és a csoportszobában is hívja fel a figyelmet a környezetünk változatos 

hangjaira. 

• Adjon a gyermekek kezébe ritmus hangszereket, melynek megszólaltatása nagy 

élményt jelent a kicsiknek.  

• Néphagyományokat éljék át, hallgasson, énekelgessen népzenét és táncoljon is rá, a 

gyermekek aktív közreműködésével.  
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• A bölcsődei élet minden mozzanatának szoros részei legyenek a versek, mondókák. 

Naponta mondogassa a jól ismert mondókákat, verseket.  

• A mondókázáshoz gyakran használjon ujjbábokat, plüssállatokat.  

 

4.6. Vers, mese, beszéd 

A mese, vers, érdeklődésüket, figyelmüket felkeltő tevékenység, fontosnak tartjuk, hogy a 

kisgyermekek számára ez öröm forrás legyen. 

Kisgyermeknevelő feladata: 

• Évszakoknak megfelelő ritmikus, a kisgyermekek által szívesen hallgatott és 

mondott versikéket válogasson össze a szöveggyűjteményébe, ezek alapján 

tervezze az éves és a negyedéves nevelési tervet is.  

• Tisztán, jól érthetően beszéljen a kisgyermekekkel, minden kérdésükre adjon 

választ, elégítse ki a kíváncsiságukat, hogy a kisgyermekek kérdező kedve 

megmaradjon.  

• Az anyanyelv ismeretére, megbecsülésére, szeretetére neveljen, a gyermek 

természetes beszéd és kommunikációs kedvét ösztönözze és tartsa fenn.  

• Változatos tevékenységek biztosításával fejlessze az anyanyelvet, a 

kommunikációt, az értelmi képességeket. 

• Legyen tisztában, hogy minden kisgyermek a saját ritmusában fejlődik, ezért senkit 

ne hasonlítson a másikhoz. 

 

4.7. Alkotó tevékenységek 

Az öröm forrása maga a tevékenység – az érzelmek feldolgozása és kifejezése, az 

önkifejezés, az alkotás –, nem az eredmény. A játékban történő tevékenységek során 

fejlődjön tevékenységük. Gondolkodásra késztető, ösztönző és kreativitásra lehetőséget 

adó tevékenységek alakítása a célunk. 

Kisgyermeknevelő feladata:  

• Az egyes technikák bemutatása, az alkotókedv fenntartása, a feltételek biztosítása, 

az élményadás, az alkotások megőrzése, megbecsülése.  

• Gyermek fejlettségi szintjének megfelelő ábrázolási eszközök, anyagok használata, 

majd a fejlődéssel annak változtatása. 

• Alkotásaikat jelükkel lássa el, majd tegye fel a falra, így a gyermekek bármikor 

láthatják azokat.  

• Az alapszínek ismertetése és a különféle festési technikák elsajátítása játékos 

formában, változatos eszközök, anyagok biztosításával történjen.  

• Kezdetben a kisgyermekek a kezüket, ujjaikat használják, ismerjék meg a festékek, 

a ragasztásra használt csiriz állagát. Vastag kartonokat ajánljon fel, hogy a 

kisgyermekek teljes beleéléssel, szabadon alkothassanak. 

•  Készítsen főzött gyurmát, melyet a kisgyermekek gyúrhatnak, sodorhatnak, 

nyújthatnak.  

• Hívja fel a gyermekek figyelmét az alkotás során a tárgyak hasonló és különböző 

jellemzőire, a dolgok és jelenségek közötti összefüggéseire. 
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• Különböző technikákat biztosítson az alkotások elkészítéséhez (pl. nyomot hagyó 

eszközök, termések, lufi használat, ragasztás, tépés stb.).  

• Jó idő esetén, az udvaron is biztosítsa a kisgyermekek alkotási vágyát a 

homokozóban, festhetnek vízzel, aszfaltkrétával rajzolhatnak az aszfaltra. 

Falevelekkel, virágokkal, különböző, az udvaron található termésekkel egészíthetik 

ki az alkotásaikat.  

• Az építés legyen mindennapos tevékenység. 

• Készítsen különböző hangszereket, melyeket mondókázás, mozgásos játék közben 

is felhasználhat. 

• Az alkotás közbeni figyelem, támogató, megerősítő jelenléte nyújtson biztonságot a 

kisgyermeknek.  

• Biztosítsa az elmélyült alkotás feltételeit, elegendő időt, a szabad választás 

lehetőségét, esetenkénti ötletadást, elismerést, dicséretet. 

 

4.8. Egyéb jellegű tevékenységek 

Örömmel végzett együttes tevékenység, mely önkéntességen alapul, bármikor 

bekapcsolódhat, illetve kiléphet belőle a gyermek. A kisgyermekek környezeti nevelésének 

saját tapasztalataikra építése. Tevékenységek valamilyen élethelyzet közös előkészítéséhez 

és megoldásához, a környezet aktív megismeréséhez, az egymás és a környezetről való 

gondoskodáshoz kapcsolódása.  

Kisgyermeknevelő feladata: 

• Az udvaron figyeljék meg a madarak, bogarak, csigák, méhek életét.  

• Gyűjtsenek terményeket, virágokat, növényeket. 

•  Beszélgessenek az évszakok változásáról. 

•  Beszélgessenek az időjárás – öltözködés kapcsolatáról.  

• Ismertesse meg a kisgyermekekkel az évszakok jellemzőit az udvaron való 

tartózkodások alkalmával.  

• Biztosítson bőséges tárházat a színek felfedezésére.  

• Ösztönözze a kisgyermekeket, hogy örömmel meséljenek családjukról, 

testvéreikről, az otthon történt eseményekről. 

5. A bölcsődei nevelés megvalósításának sajátos feltételei 

5.1. „Saját kisgyermeknevelő”- rendszer 

A személyi állandóság elvén alapszik. A saját kisgyermeknevelő rendszer a biztonság és 

stabilitás megteremtését szolgálja. A személyi állandóság adott, minden bölcsődei 

csoportban. Családlátogatást követően kerülnek a gyermekek beosztásra a 

kisgyermeknevelőkhöz, így a beszoktatását már ő kezdi meg, s nevelése-gondozása mellett 

figyelemmel kíséri a gyermek fejlődését, vezeti a fejlődési naplót, a gyermek-egészségügyi 

törzslapot, elsősorban ő tartja a kapcsolatot a szülőkkel. „Saját kisgyermeknevelő”az 

anyától megtudja a gyermek otthoni szokásait, a vele kapcsolatos fontosabb teendőket. A 

nap nagy részében ő gondozza a gyermeket, eteti, öltözteti, lefekteti, ha igényli, szeretgeti, 

ölbe veszi, dúdolgat, mesél neki, megvigasztalja őt, ha bánatos. Több figyelem jut minden 

gyermekre, jobban számon tarthatóak a gyermek egyéni problémái, szokásai. 
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5.2. Gyermekcsoportok szervezése 

A gyermekcsoport létszámát jogszabály határozza meg. Életkor szerint homogén és vegyes 

csoport egyaránt előfordulhat. Sajátos nevelési igényű, illetve korai fejlesztésre és 

gondozásra jogosult gyermekek nevelése teljes integrációban valósul meg mindegyik 

bölcsődei csoportunkban. A Liszt Ferenc u. 2. sz. alatti bölcsődében 1 gondozási 

egységben 2 csoport működik, a maximális férőhelyszám 28 fő.  

Arany János utca 22. sz. alatti bölcsődében 1 csoport működik, a maximális férőhely 14 fő. 

Bükkösd tagintézményben 1 bölcsődei csoport működik, a maximális férőhely 14 fő. 

 

Személyi feltételek: 

A bölcsődei ellátás szakmai létszám minimum követelményeit a 15/1998. (IV.30.) NM 

rendelet 1. sz. melléklete tartalmazza. Az intézményt a főigazgató vezeti. A gyermekek 

nevelését és gondozását szakképzett kisgyermeknevelők végzik.  

 

Szentlőrinci Kistérségi Óvoda és Bölcsőde székhely: 

• Főigazgató 

• 4 fő kisgyermeknevelő  

• 1 fő bölcsődei dajka 

• 1 fő gyermekorvos (megbízási szerződéssel havi 4 órában) 

• 1 fő takarító, bölcsődei dajka 

 

Szentlőrinci Kistérségi Óvoda és Bölcsőde telephely: 

• Főigazgató 

• 2 fő  kisgyermeknevelő  

• 1 fő bölcsődei dajka 

 

Szentlőrinci Kistérségi Óvoda és Bölcsőde Bükkösdi Tagóvodája 

• 2 fő kisgyermeknevelő  

• 1 fő bölcsődei dajka 

• 1 fő gyermekorvos (megbízási szerződéssel havi 4 órában) 

Tárgyi feltételek: 

Szentlőrinci Kistérségi Óvoda és Bölcsőde Liszt Ferenc utca: 

• A korszerű elvárásoknak megfelelő tárgyi feltételekkel, helyiségekkel és udvarral 

rendelkezünk. Az épület bejáratánál babakocsi tárolására alkalmas hely, rokkant WC, 

valamint innen nyílik a takarítószertár is. Az öltözőben a bölcsődés gyermekek 

méretének megfelelő, jellel ellátott nyitott szekrények biztosítják a gyermekek ruháinak 

tárolását. A faliújságon elhelyezzük a neveléssel, gondozással kapcsolatos aktuális 

tájékoztatásokat, egyéb információkat. A szülők számára biztosítjuk a várakozáshoz 

szükséges feltételeket. 

Innen nyílnak a csoportszobák és a fürdőszoba. 

• A fürdőszoba az előírásoknak megfelelő méretű négy mosdót tükörrel, négy kis WC 

csészét, bilimosót, magasított zuhanyzót, két pelenkázót, pelenkákat tároló polcokat, 

törölközőt és pohártartót, fésűtartót, egészalakos tükröt tartalmaz. A gyermekméretű 
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eszközök lehetőséget adnak az önálló tevékenységhez, a helyes szokások 

elsajátításához. Esztétikus, színes jeleket használunk a gyermekek személyes tárgyainak 

megkülönböztetésére. Szellőztetése biztosított.  

• A csoportszobák a követelménynek megfelelő méretűek. A berendezést a 

csoportlétszámhoz, és a gyermekek fejlettségéhez igazítottak. A bútorok megfelelő 

elhelyezésével alakítottuk ki az elkülönített, nyugodt játszóhelyeket. Elegendő hely 

van a nagymozgásos tevékenységekhez és a csendes játékokhoz. A puhaságot 

játszópárnákkal, szivacsokkal, pihenési lehetőségekkel biztosítjuk. Saját helye van 

a gyermekeknek az asztaloknál. A nyugodt alvást az állandó hely, a csendes 

környezet biztosítja. A kisgyermeknevelők ülőhelyéről jól belátható a szoba egész 

területe. Mindegyik csoportszoba rendelkezik szertárral, ahol az ágyak tárolása, 

nagymozgásos játékok, különböző játékeszközök kerültek elhelyezésre. A 

csoportszobák közvetlen kapcsolattal rendelkeznek a terasszal. 

• Játszóudvar: Az óvoda udvarán a bölcsődés gyermekeknek külön udvarrész van 

elkülönítve. A sok játékfajta lehetőséget biztosít a gyermekek elkülönült, nyugodt 

játszásához. Változatos mozgáslehetőségeket biztosítunk minden évszakban a 

rögzített és mobil játékokkal. Nyári időszakban a napvitorlák hűs árnyékot adnak, a 

párakapu, kellemes felüdülést biztosít a gyermekeknek.  

• A helyiségek díszítése: vizuális ingerek egyensúlyának biztosításával alakítjuk ki az 

esztétikus környezetet. Az évszakoknak, ünnepeknek megfelelően ízlésesen, 

mértékletesen díszítjük a helyiségeket. 

• Textíliák: A gyermekek saját ruhában, lábbeliben tartózkodnak a bölcsődében. 

Minden gyermek rendelkezik váltóruhával is, de szükség esetén bölcsődei 

váltóruhát is tudunk biztosítani. A gyermekek személyes és használati tárgyai jellel 

ellátottak. 

• Játékkészlet: összeállításánál figyelembe vesszük az egészségügyi és a pedagógiai 

szempontokat, a gyermekcsoportok összetételét. Fontosnak tartjuk, hogy 

biztonságos környezetben, jó minőségű, korszerű játékokkal, fejlesztő eszközökkel 

játszhassanak a gyerekek. Biztosítjuk az anyag és a funkció szerinti 

változatosságot. Funkció szerint csoportosítjuk, gyermekmagasságban helyezzük el 

a játékokat. Év közben a játékokat a gyermekek fejlettségi szintjének megfelelően 

cseréljük, bővítjük. Változatos eszközöket kínálunk minden tevékenységformához 

(manipuláció, konstruálás, utánzás, nagymozgás, szerepjáték, stb.). A csoportban 

babakonyhát, fodrászsarkot rendeztünk be, az orvosi játékeszközök, az általunk 

készített szerepjátékokhoz való kellékek (pl. koronák, szoknyák, palástok, fátylak, 

varázspálcák stb.) is gazdagítják a gyermekek szerepjátékhoz való igényeit. A 

kognitív képességek fejlesztéséhez különböző logikai játékok (kirakók, dominók, 

puzzlék, általunk készített eszközök, játékok) állnak a gyermekek rendelkezésére. 

Az alkotótevékenységekhez állandó jelleggel biztosítjuk a rajzpapírt, vastag 

ceruzát, marok zsírkrétát, főzött gyurmát. Mozgásfejlesztők (labda, ugráló labda, 

Bilibo, kisautó, mászóka, csúszda, stb.) használatára van lehetőség a 

csoportszobában is. Néhány játék, egyéb eszköz szoros felügyelettel használható, 

ezeket magasabban tároljuk. Az otthoni, átmeneti tárgyakat behozhatják, igény 
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szerint elővehetik a gyerekek. A játékokat rendszeresen tisztítjuk, fertőtlenítjük. A 

készletet a gyermekek igényeinek megfelelően folyamatosan bővítjük, fejlesztjük. 

Szentlőrinci Kistérségi Óvoda és Bölcsőde Arany János utcai telephelye: 

• Az új épület az óvoda területén helyezkedik el, külön udvarrésszel, 

megközelíthetőséggel rendelkezik. Az épület főbejárata mellett található a jól 

felszerelt vezetői iroda, a rokkant WC. Külön folyosón helyezkednek el a 

kiszolgáló helyiségek (kisgyermeknevelői szoba, dolgozói öltöző mosdóval, 

tálalókonyha, mosogató helyiség, mosógéppel, szárítóval felszerelt mosókonyha, 

valamint a kazánház. A bejárattól balra található egy hosszú folyosó, melynek a 

másik bejárata kapcsolódik a parkolóval is, innen nyílik az átadó, ahol gyógyszeres 

szekrény, zárható öltözőszekrények, pelenkázó, cipőtartó, mosdókagyló, egész 

alakos tükör biztosítja a gyermekek átöltöztetését. Az átadóból nyílik a 

csoportszoba és a gyermekmosdó.  

• Csoportszoba minden követelménynek megfelel esztétikus és világos. A játékok 

tárolása faltól-falig elhelyezkedő beépített szekrényben történhet, aminek a felső 

része zárható, az aló pedig nyitott. Az elkülönített funkciósarkokat, bölcsődei 

gyermekpolcok választják el. A pihenést szivacsok és babzsákok is biztosítják. Az 

asztaloknál lett kialakítva a babakonyha és az alkotói sarok, ahol elmélyülhetnek a 

képeskönyvek nézegetésében, firkálhatnak, gyurmázhatnak a gyermekek.  

• Fürdőszoba a csoportszobából jól belátható, onnan is nyílik egy ajtó. Három kis 

méretű mosdókagylóval, két kis WC csészével, bilimosdóval, magasított 

zuhanyzóval, pelenkázóval, pelenkák tárolását biztosító polcokkal, egészalakos 

tükörrel, fésűtartóval, törölköző és pohártartóval van felszerelve az előírásnak 

megfelelően.  

• A bölcsőde udvarát esztétikusan ki kialakított növények veszik körül, árnyékolását 

a lombos fák biztosítják. Homokozóval, párakapuval, babaházzal, mászókás 

csúszdával, rugós játékokkal rendelkezik. Megfelelő mennyiségű motor, fűnyíró, 

homokozó játék biztosítja a gyermekek számára a játéklehetőségeket.  

 

 

Szentlőrinci Kistérségi Óvoda és Bölcsőde Bükkösdi Tagóvodája: 

• Kialakításra került a bölcsődei csoport, a törvényi előírásoknak megfelelő 

feltétellel. A gyermekek életkorának, szükségleteinek megfelelő környezettel 

biztosítjuk a gyermekek kényelmét, egészségük megőrzését, fejlődését.  

• Az óvodai csoportoktól elkülönítve, külön gyermeköltözőből, ami pelenkázóval, 

öltözőszekrénnyel van ellátva adhatják át a gyermekeket a szülők. 

• A csoportszoba megfelelő méretű, világos, berendezése a gyermekek méretének 

megfelelő. A játékok tárolása nyitott polcokon, a gyermekek számára elérhető 

biztonságukat, kényelmüket szolgálják. A gyermekek egészséges környezetének 

kialakításánál figyelembe vesszük: mozgás, játékigényük kielégítését. Természetes 

anyagok veszik őket körül harmóniát árasztó színekkel, formákkal, anyagokkal.  



23 

• A csoportszobából nyílik a fürdőszoba, két kis WC csészével, két mosdókagylóval, 

bilimosóval, magasított zuhanyzóval, pelenkázóval, pelenkák tárolását biztosító 

polcokkal, törölköző és pohártartóval, egészségügyi szekrénnyel van felszerelve.  

• A csoportszobából nyílik egy nagy méretű, fedett terasz, ami biztosítja eső esetén 

is a szabad levegőn tartózkodás lehetőségét is.  

• Az udvara le lett választva az óvoda udvaráról. Mászókás csúszda, homokozó, 

kisház, mobil játékok adnak lehetőséget a gyermekek szabad játéktevékenységére. 

A lombos fák biztosítják a nyári melegben az árnyékolást.  

 

A játékkészlet, textíliák mind a három bölcsődénkben azonos.  

5.3. Napirend  

A jól szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek biztonságérzetét növeli. 

Kiszámíthatóságot, rendszerességet, aktivitást és az önállósodás lehetőségét teremti meg. 

Kidolgozásánál figyelembe vesszük a csoportok életkori összetételét, tekintettel vagyunk 

az egyes gyermek igényeire, az évszakok változásaira. Az életkornak megfelelő napi 

életritmus kialakítása az egészséges testi és szellemi fejlődés alapfeltétele, ezért a jól 

szervezett, folyamatos napirendet központi kérdésnek tekintjük. Erősíti a gyermekek 

biztonságérzetét, lehetőséget ad a folyamatos játékra, és biztosítja a várakozás nélküli 

ellátást. Megvalósításának feltétele a jó munkaszervezés, a kisgyermeknevelők és a 

technikai dolgozók összehangolt munkája. 

A kisgyermeknevelő feladata: 

• A gyermekek életkori sajátosságainak, egyéni igényeinek figyelembevételével 

tervezzék és valósítják meg a napirendet, úgy, hogy a családi és a bölcsődei 

napirend összhangban legyen, harmonikusan egészítse ki egymást. 

• A napirenden belül, az egyes kisgyermek igényeit úgy elégítse ki, hogy közben a 

csoport életében is áttekinthető rendszer legyen, a gyermekek tájékozódhassanak a 

várható eseményekről.  

• Minden gyermek esetében és minden tevékenységre vonatkozóan egész nap során 

érvényesítse a folyamatosságot.  

A gyermekek napirendjéhez igazodva készítjük el a kisgyermeknevelők munkarendjét, a 

bölcsődei dajka feladatait ehhez igazítjuk.  

Módszertani levél nyújt alapot a napirend megfelelő szervezéséhez. 

6. Sajátos nevelési igényű, valamint korai fejlesztésre és gondozásra jogosult 

gyermekek nevelése-gondozása   

 A sajátos nevelési igényű, illetve gyógypedagógiai tanácsadásra, korai fejlesztésre és 

gondozásra jogosult gyermekek napközbeni ellátásának biztosítása a 15/1998. (IV.30.) NM 

rendelet 35. § alapján történik.  A gyermekek nevelése. gondozása teljes integrációban 

történik mindhárom intézményünkben.  

A kisgyermeknevelő feladata:  

• Legyen képes felismerni és azonosítani a beilleszkedési és magatartási 

problémákat, sajátos nevelési igényt, hátrányos helyzetet a mindennapi 

nevelő munkában, saját határain belül alkalmazni a prevenció és a 

segítségnyújtás különböző formáit.  
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• Szakmai tudását, önképzéssel és továbbképzéseken való részvétellel 

folyamatosan fejlessze. 

• Egységes, közösen kialakított értékrend szellemében végezze pedagógiai 

munkáját. 

• Működjön együtt a gyermek korai fejlesztését és gondozását ellátó, 

területileg illetékes pedagógiai szakszolgálati intézménnyel. 

Nevelés célja:  

• a tartalmi szabályozás és a gyermeki sajátosságok összhangjának 

megteremtése,  

• a nevelés-fejlesztésben az optimális terhelhetőség megállapítása,  

• az elvárások igazodjanak a fejlődés lehetséges és valóságos üteméhez,  

• a fejlesztő célú programok váljanak a napi nevelő-fejlesztő tevékenység 

tartalmi részévé. 

Általános elvek: 

• a gyermekek iránti elvárást a sajátos nevelési igény jellege és mértéke 

határozza meg 

• a gyermek terhelhetőségét biológiai-fiziológiai állapotának ismeretében 

határozzuk meg  

• a sajátos nevelési igényű gyermekek bármely területen kiemelkedő 

teljesítményre is képesek lehetnek, ennek felismerése és gondozása, 

fejlesztése kiemelten kezelendő  

• a sajátos nevelési igény esetén indokolt lehet speciális segédeszköz 

használata, melynek elfogadtatása és azok következetes használata a 

nevelésben folyamatos feladat  

• szükséges lehet a bölcsődei környezet speciális kialakítása és a speciális 

módszerek alkalmazásához képzett szakember igénybevétele, vagy annak 

iránymutatásai alapján történő nevelésre, fejlesztésre. 

7. Kapcsolatok 

7.1  Családok támogatásának módszerei és lehetőségei 

A családi és bölcsődei nevelés-gondozás összhangja, a szülők és a kisgyermeknevelők 

közötti partneri kapcsolat kialakítása elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus 

fejlődésének. A szülők és a bölcsőde folyamatosan, kölcsönösen tájékoztatják egymást a 

gyermek fejlődéséről; ez alapvető fontosságú a személyre szóló bölcsődei nevelés-

gondozás kialakításában, és a családokat is segíti a gyermek nevelésében. Ha a szülő 

igényli, nevelési tanácsokat adunk indirekt formában, megoldási lehetőségeket kínálunk 

fel, melyből a szülő választhat. A család és a bölcsőde fókuszában mindig a 

kisgyermeknek kell állnia. A kapcsolattartásnak, tájékoztatásnak több formája van, 

mindegyik más-más szerepet tölt be, ezért párhuzamosan minél többet alkalmazunk 

közülük. A közös élmények, az emberi kapcsolatok, és a tájékozottság nagymértékben 

hozzájárul a szülői hatékonysághoz, segíti a családi nevelést és a gyermekek fejlődését.  

A családlátogatás 
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A gyermek felvételét megelőzően – optimális esetben a beszoktatás előtt – a szülőkkel 

megbeszélt időben végzik a kisgyermeknevelők. A családlátogatás célja a gyermek 

megismerése a számára biztonságot nyújtó otthoni környezetben, és a kapcsolatfelvétel a 

gyermekkel, a családdal. A szülő vagy a kisgyermeknevelő kezdeményezésére a nevelési 

év közben is sor kerülhet ismételt családlátogatásra. Veszélyeztetett vagy védelembe vett 

gyermek esetében ajánlott védőnővel, családgondozóval együtt végezni. A látogatásokról 

feljegyzést ír a „saját” kisgyermeknevelő a gyermek dokumentációjába. Az ismerkedés 

jellegű és az ismételt családlátogatásokat az erről szóló módszertani útmutató alapján 

végezzük. 

Beszoktatás (adaptáció) – szülővel történő fokozatos beszoktatás 

Az anya vagy az apa jelenléte biztonságot ad a kisgyermek számára. A gyermek és 

kisgyermeknevelő között fokozatosan kialakuló érzelmi kötödés segít az új környezet 

elfogadásában, megkönnyíti a beilleszkedést a közösségbe. Feladatunk, hogy az igény 

kielégítése mellett csökkentsük azokat a problémákat és nehézségeket, amelyeket a 

szülőktől való elválás, a környezetváltozás okoz. Ezt a célt szolgálja a szülővel történő 

fokozatos beszoktatás, amit a szülőkkel egyeztetve tervezünk, végzünk. A módszer 

lehetőséget ad arra, hogy a lehető legkíméletesebben történjen az elválás, és a gyermek 

biztonságban érezze magát az új környezetben. Az anya vagy apa jelenléte megkönnyíti a 

gyermek számára az új környezet elfogadását, elősegíti a kisgyermeknevelővel való jó 

kapcsolat, érzelmi kötődés kialakulását. Mérsékeli az adaptáció során mutatkozó stressz-

reakciókat (pl. sírás, tiltakozás, nyugtalanság, étkezési zavar, alvászavar). A 

kisgyermeknevelőt segíti a gyermek megismerésében, az egyéni bánásmód 

megtalálásában. A szülők megismerhetik az ellátás minden részletét, közvetlenül láthatják 

a nevelő munkát, a nevelői magatartást, a módszereket. Módszertani levél alapján 

végezzük, rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek és a szülő egyéni igényének figyelembe 

vételével. A „saját” kisgyermeknevelő mindennap leírja a beszoktatás tapasztalatait, 

történéseit, majd végeztével összegző feljegyzést ír az eseményekről a gyermek 

dokumentációjába.  

A beszoktatás menete: 

A szülővel történő fokozatos beszoktatás módszere, hogy a gyermek bölcsődei 

tartózkodásának idejét fokozatosan növeljük. Célszerű, ha a beszoktatás 2 hétig tart, de 

esetenként ez a gyermek viselkedésétől függően növelhető, illetve csökkenthető. 

A munkarendet úgy alakítjuk ki, hogy a beszoktatás alatt a saját kisgyermeknevelő fogadja 

a gyermeket. A beszoktatás az első napokban a szülővel történik, majd a szülő állandó 

jelenléte nélkül, de rövidebb és fokozatosan emelt idővel. A kisgyermeknevelők a gyermek 

együttműködésétől függően, már a második napon próbálkoznak a kapcsolat 

kialakításával. A gyermek reakcióit figyelembe véve 4 – 5 napon belül a kisgyermeknevelő 

fokozatosan átveszi a szülőtől a gondozási tevékenységeket, de a szülő még jelen van. A 

második héttől a gyermek fokozatosan egyre több időt tölt a szülő nélkül a bölcsődében, 

míg a második hét végére már az egész napja a bölcsődei napirend szerint zajlik. A 

gyermek iránti figyelem, szeretetteljes odafordulás, a szülőben megerősíti a 

kisgyermeknevelő iránti bizalmat.  
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A bölcsődében tapasztalt nevelői légkör, a kisgyermeknevelő szakmai tudása, a szülővel 

szemben tanúsított magatartása, tekintélyének elfogadását, a bölcsődei munka elismerését 

és értékelését eredményezi.  

A beszoktatás folyamatáról a kisgyermeknevelő írásos feljegyzést vezet a csoportnapló 

„Napi események” részében, a végén a Fejlődési naplóban összefoglalót készít.  

Napi kapcsolattartás: 

A közös élmények, az emberi kapcsolatok, és a tájékozottság nagymértékben hozzájárul a 

szülői hatékonysághoz, segíti a családi nevelést és a gyermekek fejlődését.  

Fontosnak tartjuk a kölcsönös tájékoztatást a bölcsődébe érkezéskor és a hazaadáskor. 

Érkezéskor a szülő nyújt információt az előző nap gyermekkel kapcsolatos eseményeiről, a 

gyermek egészségi állapotáról, a változásokról. Hazaadáskor a kisgyermeknevelő 

tájékoztatja a szülőket a gyermekről (hangulata, közérzete, társkapcsolat, beszéd, játék, 

mozgás, étkezés, alvás, önállóság, stb.). Ügyelünk arra, hogy a beszélgetés ne a gyermek 

„feje felett”, hanem őt bevonva történjen. A napi beszélgetések formálják a kapcsolatot, 

erősítik a bizalmat, lehetővé teszik a gyermek és egymás minél teljesebb megismerését, a 

nevelés összehangolását.  

Egyéni beszélgetés 

A személyes beszélgetést igénylő kérdések, nevelési problémák közös átgondolására 

alkalmas egyéni beszélgetést (fogadóórát) kezdeményezheti a szülő, a kisgyermeknevelő.  

Biztosítjuk a beszélgetés nyugalmát, zavartalanságát. 

Csoportos beszélgetések 

A beszélgetéseket kisgyermeknevelők vezetik, a szülőkkel előre egyeztetett időpontban. A 

beszélgetések célja a családi nevelés segítése, a gyermekek egészséges 

személyiségfejlődésének, szocializációjának elősegítése. A beszélgetések erősítik a jó 

kapcsolatot, a partneri együttműködést, a bizalmat. A problémák megosztása, egymás 

meghallgatása segíti a szülői kompetenciaérzés megtartását. lehetőség van az egymástól 

hallott helyzetkezelési módok tovább gondolására, a saját viselkedésrepertoár bővítésére. 

Meghívott vendégeink, a védőnők is tartanak előadást az előre megbeszélt témában (lsd. 

Kapcsolat a védőnőkkel), majd a témába a szülők is bekapcsolódhatnak.  

Szülői értekezlet 

Szülői értekezlet idejéről, témájáról a faliújságon keresztül legalább egy héttel előbb 

tájékoztatni kell a szülőket. A főigazgató évente legalább három alkalommal szervezhet 

szülői értekezletet, a szülőket érintő kérdésekről. Az új szülők részére június első fele – 

tájékoztató jellegű szülői értekezletet, ahol a főigazgató bemutatja az intézményt, a 

kisgyermeknevelőket, ismerteti a házirendet, válaszol a szülők kérdéseire. Ezt követően a 

gyermek leendő csoportszobájában, a kisgyermeknevelők vezetésével folytatódik a 

beszélgetés. Megbeszélik a családlátogatások fontosságát, egyeztetik az időpontját, a 

beszoktatások idejét, módját, a gyermekek jelét. A második szülői értekezletre szeptember 

végén, október elején kerül sor. A bölcsődei szakmai program ismertetése mellett a 

nevelési év szervezési és nevelési feladatait ismertetik a kisgyermeknevelők a szülőkkel. A 

harmadik szülői értekezletre január végén kerül sor, ahol az elért eredményekről, 

programokról és a második félév feladatairól tájékoztatják a szülőket. 

 

 



27 

Szülőkkel való kapcsolattartás forma: 

Az ünnepekre, a hagyományok felelevenítésével, érzelmi ráhangolódással, mondókák, 

énekek, versek, mesék, bábozás alkalmazásával, ajándékok készítésével, a csoportszobák, 

folyosók díszítésével készülődünk.  

A szentlőrinci bölcsődékben a szülőkkel közösen részt veszünk az intézmény által 

szervezett Karácsonyi- Húsvéti játszóház programján, valamint a nemzeti összetartozás 

napján a vásári forgatagon is.  
 

Indirekt kapcsolattartási formák 

Nyílt nap  

A gyermekek bölcsődei beíratása előtt tartunk nyílt napot. A szülők ismerkedhetnek a 

bölcsődével, beszélgethetnek a szakemberekkel. Szívesen látunk minden kisgyermekes 

családot.  

Hirdető tábla, faliújság 

Tájékoztatjuk a szülőket a heti étrendről, az étkezési díjak befizetésének időpontjáról, a 

fontosabb eseményekről, az intézmény életével kapcsolatos dokumentumok 

elérhetőségéről. A bölcsődei csoportok faliújságja minden fontos információt tartalmaz a 

szülők részére, itt kerül elhelyezésre a gyermekjogi képviselő neve, elérhetősége (pontos 

cím, telefonszám, email cím), a szülők tájékoztatása a bölcsőde dokumentumainak 

elérhetőségéről. 

Tájékoztatás, nyilvánosság 

Az intézményről a szülők tájékozódhatnak a honlapon. A bölcsődék csoportjainak zárt 

közösségi oldalán (szigorú szabályok betartásával), a gyermekekről készült fényképek 

segítségével betekintést kapnak a gyermekek mindennapjairól. Minden fontos információt, 

a szülőket érintő nevelést támogató cikkeket oszthatunk itt meg. A szülőknek lehetőségük 

van e-mailben jelezni a gyermekek hiányzását.  

 

7.2 . Kapcsolat más intézményekkel 

Bölcsőde – óvoda átmenet  

Kiaknázzuk az egy intézményként működő bölcsőde-óvodában rejlő lehetőségeket, és 

biztosítsuk a gyerekek folyamatos, egymásra épülő nevelését-gondozását, fejlesztését. Az 

óvoda mindenkor épít a bölcsődében folyó nevelő-gondozó munkára. A bölcsőde-óvoda 

mindennapjaiban, rendezvényeiben és ünnepeiben egy közösséget alkot. Kölcsönösen 

veszünk részt egymás szakmai programjain, megismerjük és tiszteljük egymás munkáját, 

összehangoljuk nevelési programunkat. Az óvodába menő bölcsődéseink látogatást tesznek 

a leendő óvodai csoportjukba, ismerkednek az óvodapedagógusokkal, dajkákkal, 

pedagógusasszisztensekkel.  

Egyéb kapcsolatok 

Az intézmény együttműködik mindazokkal, akik a családoknak nyújtott alapellátás során a 

gyermekkel, illetve a gyermek családjával kapcsolatba kerülhetnek.  

• Házi gyermekorvosi szolgálat 

• Védőnői szolgálat 

• Gyermekjóléti szolgálat 

• Gyámhivatal 
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• Családsegítő központ 

• Korai fejlesztés szakemberei 

• Gyermekvédelmi szakellátás 

• BM Kormányhivatal Szentlőrinci Járási Hivatal 

• Járási Szakértői Bizottság 

• Pécs Megyei Jogú Város Kisgyermek Szociális Intézmények 

igazgatósága 

• Baranya Vármegye módszertani tanácsadója 

Ha a bölcsődében valamilyen problémát észlelünk a gyermekekkel kapcsolatban 

(elhanyagolás, bántalmazás, stb.), jelezzük az intézményvezető felé, aki írásos formában 

felveszi a kapcsolatot az intézkedésre jogosult Hivatali szervvel. Részt veszünk a 

gyermekjóléti szolgálat szervező és koordináló tevékenységében.  

Gyermekorvos, védőnő – bölcsőde kapcsolata: 

A gyermekorvos heti 1 alkalommal meglátogatja bölcsődénket (vizsgálat, tanácsadás, 

tapasztalatcsere), feladatait havi 4 órában végzi.  

Csoportos beszélgetéseket szervezünk, melyre a védőnőket is meghívjuk. 

A védőnők által ajánlott témák:  

• Gyermekkori balesetek és megelőzésük 

• Egészséges táplálkozás- táplálkozási piramis használatával  

• Mozgás fontossága, ülő életmód hátrányai a gyermeki idegrendszer 

esetében   

 

8. A bölcsődénk működésének jellemzői 

A bölcsődénk olyan szolgáltató intézmény, amely alapellátás keretében 

alaptevékenységként napközbeni ellátást nyújt a családban nevelkedő kisgyermekek 

számára a családi nevelést segítve. Bölcsődéink a gyermekek nappali felügyeletét, 

harmonikus testi-szellemi fejlődésének segítését az életkori és egyéni sajátosságok 

figyelembevételével, nevelését-gondozását napközbeni ellátás keretében biztosítja. 

Személyiségének szabad kibontakozásában a gyermeket körülvevő személyi és tárgyi 

környezet szerepe meghatározó, ezért megfelelő személyi- tárgyi feltételeket biztosítunk, 

hogy testi, lelki, szociális fejlődésük zavartalan legyen. Biztosítjuk a gyermek egészséges 

étkeztetését. A bölcsődénkben a nevelést – gondozást ehhez igazítjuk. 

8.1  A szolgáltatás igénybe vételének módja, a szolgáltatásról szóló tájékoztatás 

formája 

Az 1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról, 

valamint a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, gyermekvédelmi intézmények, 

valamint személyek szakmai feladatairól és működésük feltételeiről szóló 15/1998. 

(IV.30.) NM rendelet alapján:  

− A gyermekek napközbeni ellátásaként az életkornak megfelelő nappali felügyeletet, 

gondozást, nevelést, foglalkozást és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek 

számára, akiknek szülei, törvényes képviselői munkavégzésük – ideértve a 

gyermekgondozási díj, a gyermekgondozást segítő ellátás és a gyermeknevelési 

támogatás folyósítása melletti munkavégzést is –, munkaerő-piaci részvételt 
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elősegítő programban, képzésben való részvételük, nappali rendszerű iskolai 

oktatásban, a nappali oktatás munkarendje szerint szervezett felnőttoktatásban, 

felsőoktatási intézményben nappali képzésben való részvételük, betegségük vagy 

egyéb ok miatt napközbeni ellátásukról nem tudnak gondoskodni. 

− A napközbeni ellátás keretében biztosított szolgáltatás időtartama lehetőleg a szülő, 

törvényes képviselő munkarendjéhez igazodik. 

− Gyermekek napközbeni ellátásának igénybevételére jogosult az átmeneti 

gondozásban és az otthont nyújtó ellátásban részesülő gyermek is. 

Az előző bekezdés szerinti egyéb ok miatt a gyermekek napközbeni ellátását különösen 

az olyan gyermek számára kell biztosítani: 

− akinek fejlődése érdekében állandó napközbeni ellátásra van szüksége 

− akit egyedülálló vagy időskorú személy nevel 

− akinek a szülője, törvényes képviselője szociális helyzete miatt az ellátásáról 

nem tud gondoskodni. 

A felvételt kérheti: 

• szülő 

• szülő hozzájárulásával:  

          -    a körzeti védőnő 

- a házi gyermekorvos, vagy háziorvos 

- a család- és gyermekjóléti szolgálat 

- a gyámhatóság is kezdeményezheti. 

A bölcsődei felvétel során előnyben kell részesíteni, ha a gyermek szülője, más törvényes 

képviselője a felvételi kérelem benyújtását követő 30 napon belül igazolja, hogy 

munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban áll: 

- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket, 

- a három vagy több gyermeket nevelő családban élő gyermeket, 

- az egyedülálló szülő által nevelt gyermeket és  

- a védelembe vett gyermeket. 

A bölcsődei beiratkozás minden év áprilisában történik. Üres férőhelyek esetén folyamatos 

a bölcsődei felvétel. 

• A szolgáltatás igénybe vételének lehetőségeiről a szülők tájékozódhatnak az 

intézmény honlapján, szórólapokból a házi gyermekorvosi rendelőben, a 

védőnői fogadó órákon, családsegítő- és gyermekjóléti szolgálatnál. 

• Bölcsődénkben a beiratkozás utáni felvétel során a szolgáltatásról a szülők 

tájékoztatást kapnak írásban (házirend, szórólap) és szóban (első interjú – 

személyes beszélgetés, szülői értekezlet).  

• A tájékoztatás tartalmazza az ellátás tartalmát és feltételeit: az intézmény által 

vezetett és az adott gyermekre vonatkozó nyilvántartásokat, valamint az azokba 

történő betekintés módját; a család és a bölcsőde kapcsolattartásának formáit; a 

házirendet; a panaszjog gyakorlásának módját, jogokat és az érdekképviselet 

működését; az érték és vagyonmegőrzés módját; a fizetendő személyi térítési 

díjat.  
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• A tájékoztatást követően az ellátásra jogosult gyermek törvényes képviselője 

megállapodást köt az intézménnyel, melyben egyben nyilatkozik, hogy az általa 

megadott személyes adatok a valóságnak megfelelnek, és ha abban változás áll 

be azt köteles jelezni, valamint az ellátásról a tájékoztatást megkapta.  

• Az Adatkezelési nyilatkozat kitöltésével, aláírásával a szülő rendelkezik a 

gyermek adatainak felhasználásáról.   

A felvételhez szükséges dokumentációk: 

• Házi gyermekorvos igazolása arról, hogy a gyermek egészségi állapota alapján 

bölcsődében gondozható. 

• Munkáltatói igazolás a szülők munkaviszonyáról, vagy a Munkaügyi Hivatal 

igazolása a programban való részvételről, a képzésről, időtartamáról. 

• Gyermek anyakönyvi kivonata, lakcímkártyája, TAJ kártyája bemutatásra, 

adategyeztetés végett. 

• Csatolni kell azokat az igazolásokat, mely a Gyvt. 150 §(5.) bekezdésében 

meghatározott kedvezmények igénybevételét és jogosultságát alátámasztja. 

• Magyar Államkincstár igazolása (egyedülálló szülő, tartós betegség esetén, családi 

pótlék folyósításáról 3 gyermek esetén). 

A gyermek felvételéről az intézmény vezetője dönt.  

A bölcsődei elhelyezés megszűnése 

• A szülő írásban jelzi az intézmény felé gyermeke bölcsődei elhelyezésének 

megszűntetési igényét. 

• Jogosultsági feltételek megszűnésével. 

• A nevelési év végén, ha a gyermek 3. életévét betöltötte, de testi vagy szellemi 

fejlettségi szintje alapján még nem érett az óvodai nevelésre, a 4. évének betöltését 

követő augusztus 31-ig nevelhető és gondozható a bölcsődében.  

• Sajátos nevelési igényű, valamint a korai fejlesztésre és gondozásra jogosult 

gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31. napján, amelyben a hatodik 

életévét betölti.   
 

8.2 Gyermekétkeztetés 

Az egészségügyről szóló 1997. évi CLIV törvény 50.§ (3) bekezdése előírja, hogy „a 

közétkeztetésben – különös tekintettel az egészségügyi, szociális és 

gyermekintézményekben nyújtott közétkeztetésre – az élettani szükségletnek megfelelő 

minőségű és tápértékű étkezést kell biztosítani.” Az étrendet a korszerű táplálkozási elvek 

és konyhatechnikai eljárások figyelembe vételével szakképzett élelmezésvezető állítja 

össze, mely különbözik az óvodások étlapjától. Naponta biztosítunk zöldséget és 

gyümölcsöt is. Többször kapnak főzeléket, és kevesebb kenyeret kínálunk a 

gyermekeknek, mint az óvodában. A gyermekek folyadékigényének kielégítése az egész év 

folyamán biztosított, tejes italokon kívül gyümölcslét, teát és vizet kapnak.   

Bölcsődénkben tálalókonyha van. Az ételt kiszállítással kapjuk az élelmezést biztosító 

szolgáltatótól. A heti étrendet a szülők számára elhelyezzük a faliújságokon. Kiemelten 

fontosnak tarjuk a jó minőségű gyermekélelmezést. Diétás étrend igény szerint biztosítva 

van. Az élelmezéssel, étkeztetéssel kapcsolatos egyéb szabályokat a Megállapodás és a 

Házirend tartalmazza.  
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9.  Az igénybe vevők és a személyes gondoskodást végző személyek jogai és azok 

védelmével kapcsolatos szabályok 

Az ellátottak jogairól a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi 

XXXI. törvény rendelkezik. 

Ezekből a teljesség igénye nélkül a gyermek joga, hogy 

• segítséget kapjon a saját családjában történő nevelkedéséhez, személyiségének 

kibontakoztatásához, a fejlődését veszélyeztető helyzet elhárításához, a 

társadalomba való beilleszkedéshez, 

• sérülés, tartós betegség esetén a fejlődését és személyisége kibontakozását segítő 

különleges ellátásban részesüljön, 

• a fejlődésére ártalmas környezeti és társadalmi hatások, valamint az egészségére 

káros szerek ellen védelemben részesüljön, 

• emberi méltóságát tiszteletben tartsák, a bántalmazással - fizikai, szexuális vagy 

lelki erőszakkal -, az elhanyagolással szemben védelemben részesüljön, 

• a hátrányos megkülönböztetés minden formájától mentes nevelésben gondozásban- 

részesüljön.           

A gyermeki jogok minél szélesebb körű érvényesülése érdekében a gyermekjóléti 

szolgáltató tevékenységet végzők kötelesek gondoskodni arról, hogy a gyermek szülője, 

gondozója megismerje a gyermekjogi képviselő nevét, telefonszámát, fogadóóráinak helyét 

és időpontját. 

A szolgáltatók a gyermekjogi képviselő számára biztosítják: 

• Annak odalátogatása során az intézmény területén belül a szülők 

(kisgyermeknevelők) számára a négyszemközti beszélgetés 

lefolytatására alkalmas helyiséget 

• A helyszínen való tájékozódás és az iratokba való betekintés lehetőségét 

• Az érdekképviseleti fórum ülésének időpontjáról való tudomásszerzést 

A gyermekjogi képviselő által írásban tett észrevételekre, megkeresésekre a szolgáltatók 

15 napon belül kötelesek válaszolni, illetőleg megtett intézkedésekről a gyermekjogi 

képviselőt értesíteni. A gyermekjogi képviselő, működése során tekintettel van a személyes 

adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. Törvény rendelkezéseire. 

Gyermeki jogok védelme 

A főigazgató az ellátás igénybevételekor a fenntartó által elfogadott intézményi házirendet 

a kérelmezővel megismerteti. A házirendet a bölcsődékben mindenki által jól látható 

helyen ki kell függeszteni, gondoskodni kell arról, hogy az ellátottak hozzátartozói és a 

bölcsődékben dolgozók számára folyamatosan hozzáférhető legyen. 

Gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok a bölcsődében: 

• Prevenció és a lehetséges korrekció, elsődleges észlelő- és jelzőrendszer. 

• A kisgyermekek jólétének biztosítása 

• A gyermekvédelmi problémák megelőzése 

Ezeket a feladatokat egyrészt saját kompetencia határainkon belül, másrészt – mint 

elsődleges észlelő- és jelzőrendszer – más külső intézmények bevonásával, a velük való 

együttműködés biztosításával valósítjuk meg. 

A szülő joga: 

• megválassza az intézményt, melyre gyermeke gondozását-nevelését bízza, 

• megismerhesse a gyermekcsoport életét, 
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• megismerje a nevelési-gondozási elveket, 

• tanácsot, tájékoztatást kérjen és kapjon a kisgyermeknevelőtől, 

• véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bölcsőde működésével 

kapcsolatban, 

• megismerje saját gyermeke ellátásával kapcsolatos dokumentumokat. 

A szülő kötelessége: 

• a gyermeke ellátásában közreműködő személyekkel és intézményekkel 

együttműködjön,  

• a fizetendő személyi térítési díjat időben rendezze,  

• az intézmény házirendjét betartsa.  

A személyes gondoskodást végző személyek jogainak védelme 

• Az intézmény közalkalmazottai körében csak olyan személy állhat alkalmazásban, 

akivel szemben nem áll fenn: A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról 

szóló 1997. évi. XXXI. törvény kizáró tényezője.  

• Az ellátást nyújtok jogairól a közalkalmazottak jogállásáról szóló XXXIII. törvény, 

a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény rendelkezik. 

• Különös védelem illeti a várandós anyát és a kisgyermeket nevelő anyát.  

• A dolgozók érdekeinek figyelembevétele nem befolyásolja hátrányosan a bölcsődei 

ellátásban résztvevő kisgyermekek érdekeit.  

10.  A szolgáltatást nyújtók folyamatos szakmai felkészültségének biztosítása 

Mindegyik intézményben szakmai vezető van.  

Kisgyermeknevelők hosszú évek óta dolgoznak a gyermeknevelésben, jellemző rájuk az 

empátia, az elfogadás, a türelem, az értékek közvetítése, a családokkal való harmonikus 

kapcsolat kialakítása. Nevelői szemléletüket egyeztetik, hogy munkájukat 

professzionálisan végezhessék a színvonalas bölcsődei ellátás megvalósítása érdekében.  

A helyettesítés rendjét az SZMSZ tartalmazza, szükség esetén a helyettesítést 

Szentlőrincen mindkét bölcsődében kisgyermeknevelői végzettséggel rendelkező 

pedagógiai asszisztens látja el. Bükkösdön a tagintézmény igazgatója rendelkezik 

kisgyermeknevelői végzettséggel.   

A kisgyermeknevelővel szembeni elvárások 

Önképzésre való igény, a gyermekek szeretete, tisztelete. Legyen képes a gyermek 

megismerésére. Legyen türelmes, rendelkezzen fizikai adottságokkal, legyen igazságos, 

nyugodt, rendszerető, következetes, kiegyensúlyozott.  

 

Önképzés, továbbképzés  

A munkájára igényes szakember a továbbképzéseken való részvételen felül is rendszeresen 

képezi magát. Az intézményben biztosított a szakmai folyóiratok, jogszabályokat 

értelmező kiadványok, internet használatának lehetősége, audiovizuális eszközök, valamint 

szakmai könyvek. 

• A továbbképzési időszak tartama négy év. A továbbképzési kötelezettség 

teljesítésének mérése pontozással történik. A továbbképzésre kötelezettnek egy 

továbbképzési időszak alatt főiskolai végzettség esetén 80 pont, egyéb 

szakképesítés esetén 60 továbbképzési pontot kell megszerezni. 
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A kötelező továbbképzések tervezése  

Az intézmény vezetője éves továbbképzési tervet készít, melyet a fenntartó hagy jóvá. 

A továbbképzési terv tartalmazza: 

• A tárgyévben továbbképzésben résztvevők és a jogszabály által szakvizsgára 

kötelezettek, valamint az arra önként jelentkezők várható számát. 

• A várható távolléti idő feltüntetését. 

• Helyettesítésre vonatkozó tervet 

• Források megjelölését és felosztását. 

A munkáltató köteles az éves továbbképzési tervben szereplő munkavállaló számára a 

továbbképzésen való részvétel idejére munkaidő-kedvezményt biztosítani, erre az időre 

távolléti díjat fizetni. 

A továbbképzések témáinak kiválasztásánál a kisgyermeknevelők érdeklődési körüknek 

megfelelően választanak.  

A nyugdíj előtt álló kisgyermeknevelők, a 9/2000. SZCSM rendelet 1§ (3) a) pontja szerint 

mentesülnek a továbbképzés alól.  

11.  Dokumentáció 

A dokumentáció vezetéséhez kérjük a szülők hozzájárulását, a rögzítetteket kérésre a 

szülőknek megmutatjuk.  

 

A dokumentáció vezetésének célja a gyermek fejlődésének nyomon követése: 

- Törzslap 

- Fejlődési napló 

- Csoportnapló 

- Családi füzet 

- Gyermekekről vezetett napi jelenléti kimutatás 

 

A gyermekekről vezetett dokumentáció  

A bölcsődei nevelés–gondozás során folyamatosan figyelemmel kísérjük és dokumentáljuk 

a gyermekek fejlődését. Megfigyelési szempontsorok segítik a dokumentálást. A 

dokumentáció vezetésénél fontos szempont a tárgyszerűség (objektivitás, konkrétság), a 

hitelesség, a szakmaiság, az árnyaltság, a rendszeresség. A gyermek fejlődését önmagához 

viszonyítjuk, nem minősítjük. A dokumentáció vezetése a személyiségi jogok tiszteletben 

tartásával, tárolása az írat kezelési szabályzatnak megfelelően történik.  

Törzslap  

A kisgyermeknevelők vezetik a „saját” gyermekeikről.  

Fejlődési napló 

A gyermek egyéni fejlődésének követését rögzítik a kisgyermeknevelők a bölcsődébe 

kerüléstől az óvodába kerülésig. A naplót a gyermek „Saját kisgyermeknevelője” vezeti. A 

kisgyermeknevelő a szerzett tapasztalatait a naplóban rögzíti. Feljegyzést készítenek a 

családlátogatásról, a beszoktatásról. Útmutató alapján 3 havonta írnak a gyermek érzelmi, 

értelmi, testi, szociális fejlődéséről, a változásokról. A napló minden egyes gyermekről 

olyan képet ad, ami csak rá jellemző, ami megkülönbözteti őt a csoport többi gyermekétől.  

Csoportnapló  

A csoport kisgyermeknevelői vezetik az országosan egységesített új csoportnaplót. 

Tartalmazza a gyermekek névsorát, beszoktatásuk idejét, születési idejét, testi fejlődésük 

nyomon követését, a napirendet, csoportindító beszélgetést, csoport megbeszéléseket 

havonta, napi eseményeket a csoportban, a szakmai tevékenység leírását, melyet a 
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gyermekekről a „saját” kisgyermeknevelője készít, család és a bölcsőde kapcsolatát, 

hivatalos látogatásokat, valamint a záró összefoglalót.  

Családi füzet  

A kisgyermeknevelő a beszoktatás összesítését, a negyedéves értékeléseket, jellemzést 

rögzíti a füzetben, így a szülőnek írásos emléke is marad a gyermek bölcsődében eltöltött 

idejéről. A szülő is beleírhatja a tapasztalatait, élményeit, így hozzájárul a szülő és a 

kisgyermeknevelő közötti jó kapcsolathoz, a bizalom kialakulásához, a családi és a 

bölcsődei nevelés összehangolásához.  

 

Napi jelenléti kimutatás, TAJ-alapú központi nyilvántartás (KENYSZI)  

A naponta gondozásban részt vevő gyermekek nevét, jelenlétét rögzítjük.  

Étkezési nyilvántartás  

Az étkezésben résztvevő gyermekekről naponta vezetjük a nyilvántartást.  

12.   A nevelő-gondozómunka belső ellenőrzésének rendje 

A nevelés-gondozás belső ellenőrzésének feladatai: 

• Biztosítsa a bölcsőde nevelő-gondozómunkájának jogszerű (jogszabályok, a 

bölcsődei nevelés-gondozás minimumfeltételei és a szakmai munka 

részletes szempontjai, szakmai munka) működését. 

• Segítse elő a bölcsődében folyó nevelő-gondozómunka eredményességét, 

hatékonyságát. 

• Szolgáltasson megfelelő mennyiségű információt az intézményvezető 

számára a kisgyermeknevelők munkavégzéséről. 

• Szolgáltasson megfelelő számú adatot és tényt a bölcsőde nevelő-

gondozómunkájával kapcsolatos belső és külső értékelések elkészítéséhez. 

 

Kiemelt ellenőrzési szempontok a nevelő-gondozómunka belső ellenőrzése során: 

• A kisgyermeknevelő munkafegyelme 

• A nevelő-gondozómunkához kapcsolódó adminisztráció pontossága 

• A csoportszoba rendezettsége, tisztasága, dekorációja 

• A gyermek-kisgyermeknevelő kapcsolat 

• Nevelő-gondozómunka színvonala 

• A beszoktatás megszervezése, lebonyolítása 

• Hiányzások igazolásának ellenőrzése 

• Az egészséges életmód feltételeinek megteremtése (szabadlevegő, napfény, 

mozgás, étkezés stb.) 

• Beilleszkedés, elfogadás, a csoport légköre, ünnepi hangulat megteremtése. 

 

 

 

A nevelő-gondozómunka ellenőrzése helyszíni ellenőrzési formában történik. 

Az ellenőrzést végezheti: A főigazgató. 

A dokumentum jellege: Nyilvános 

Megtalálható az óvodatitkári, és a vezetői irodában. 

 

 

 

 
 


